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Présentation du MeterNet

Qu’est-ce le MeterNet?

MeterNet est un systéme comptable assurant la capture d’'informations postales depuis une ou plusieurs machines a
affranchir. Chaque machine a affranchir posséde son propre “boitier d’acquisition”, un ordinateur captant des données
postales en temps réel. L'information provenant de plusieurs boitiers d’acquisition peut étre recueillie dans le serveur
pour analyse et génération de rapports via un boitier d’acquisition ou un poste de travail titulaire d’'une licence chez le
client. Le serveur peut étre situé localement (I'ordinateur d’un boitier d’acquisition local) ou faire partie de votre réseau
d’entreprise. Le format de base de données utilisé par le serveur est SQL Server 2005 Express Edition en standard.
Alternativement, vous pouvez utiliser un serveur SQL 2005 Enterprise ou Standard Edition sur votre réseau d’entreprise.

Si le serveur principal est accessible a partir de chaque site, c’est-a-dire par le réseau, I'information MeterNet sera
automatiquement envoyée au serveur. Le serveur peut étre configuré pour permettre a d’autres utilisateurs autorisés (par
exemple le service financier) d’accéder aux données en temps réel pour la génération de rapports, I'analyse statistique,
etc. Alternativement, si une connextion a plein temps avec le serveur n’est pas disponible sur certains sites distants,

les données pourront étre envoyées vers un point central par modem, courrier électronique, etc. Ce processus désigné
“consolidation” sera expliqué en détail dans les chapitres suivants de ce guide.

Les fonctions de sécurité de MeterNet font que I'accés aux données collectées est limité aux personnels autorisés.

La capture des informations détaillées de MeterNet permet I'analyse et le reporting de données postales a partir d’'un
large éventail de critéres : nom d’opérateur, société/compte d’'imputation, téte d’affranchissement utilisée, date de
transaction, nombre/poids de plis, catégorie postale, etc.

Les rapports sont personnalisables suivant vos besoins individuels. Il est alternativement possible d’utiliser les

rapports standard préformatés du systéme. Le module statistique étend les fonctionnalités de reporting pour inclure

la représentation graphique de données sous la forme de tableaux a 2 et a 3 dimensions. Les données peuvent

étre exportées de MeterNet en vue de leur usage avec d’autres logiciels, par exemple tableurs, bases de données,
traitements de texte. La base de données SQL est également accessibles directement au travers de 11 DataViews SQL
permettant I'importation de données vers d’autres systemes utilisant un logiciel ODBC compatible, notamment MS Excel,
MS Access et Crystal Reports. Consultez les annexes pour plus de précisions.




Comptes MeterNet

La structure comptable du MeterNet repose sur un maximum de quatre niveaux :

Société

Compte
Sous-compte
Sous-sous-compte

La configuration spécifique du systéme comptable dépendra de l'installation particuliere de MeterNet et des exigences de votre
entreprise. Une structure typique pourrait se présenter ainsi :

Client Nom de 'entreprise

Sous-compte Salle de courrier/localisation au sein de I'entreprise

Sous-compte Département d’'imputation des affranchissements

Sous-sous-compte Section d’'un département, par exemple un projet, d'imputation des affranchissements.

Il n’'est PAS obligatoire d’utiliser tous ces quatre niveaux. Vos propres exigences d’'imputation des transactions postales pourraient
étre remplies sans devoir spécifier des sous-comptes, sous-sous-comptes, etc.

Chacune de ces “localisations” individuelles pour imputations de frais d’affranchissement comporte un maximum de trois étiquettes
dans MeterNet :

Code primaire Il s’agit d’'un code unique (au niveau du code primaire) utilisé par MeterNet pour
identifier la “localisation”.

Code secondaire La aussi, il s’agit d’'un code ou nom unique (au niveau du code secondaire) qui est utilisé pour
identifier une localisation. Dans une configuration LAN de DM, il s’agit du nom de département.

Libellé Cette valeur n’est pas unique et a pour but d’identifier la localisation, notamment sous la forme d’'un
nom complet de département.




Démarrage et arrét du MeterNet

Lancez le(s) systéme(s) de traitement du courrier Pithney Bowes normalement.

Le systéme de traitement de courrier doit étre prét et afficher son écran “Traitement courrier/Prét” avant toute connexion au
MeterNet a des fins de traitement.

[l importe de noter que si un systéme de traitement du courrier est connecté a un boitier d’acquisition, I'affranchissement ne DOIT
PAS commencer avant que I'’écran “Affranchissement” ne soit ouvert sur le boitier d’acquisition.

NOTA : Si votre salle de courrier comporte plusieurs boitiers d’acquisition, I'un d’entre eux sera le “SERVEUR”.
Veillez a ce que ce “SERVEUR” soit en marche avant les autres boitiers d’acquisition.

Actionnez I'interrupteur de mise sous tension du boitier d’acquisition, situé a I'arriere de I'appareil, sur le c6té droit inférieur.
Allumez I'’écran en appuyant surle bouton @ situé a l'avant de I'appareil, sur le coté droit.

Lancez le boitier d’acquisition. Ouvrez la porte d’accés du lecteur et amenez le bouton de mise sous tension sur ON.

Le systeme d’acquisition de données se met en route et charge le systéeme d’exploitation Microsoft Windows. Pendant ce
processus, vous serez priés d’appuyer simultanément sur Ctrl + Alt + Delete pour réaliser le logon. Vous serez alors invités a
fournir une information de logon supplémentaire. Vérifiez que la case Nom d’utilisateur montre PITNEY et que la case Mot de

passe est vide, puis faites un clic gauche sur OK. Le bureau Windows apparait, affichant le logo “MeterNet”.

NOTA : Si 'ouverture de session est gérée par votre service informatique utilisant un compte d’utilisateur de domaine,
le logon décrit ci-dessus ne sera pas appliqué.




Connexion au MeterNet

Si votre systéme de traitement du courrier de série DM est utilisé en configuration LAN, suivez ce lien vers 'annexe de connectivité
LAN de ce guide.

Le logiciel de MeterNet comprend deux modules distincts :

Pour les opérations d’affranchissement normales et certaines taches d’affranchissement supplémentaires, cliquez sur
& 'icbne MeterNet Franking sur le bureau de Windows.
Meternek
Franking

Pour les opérations d’administration ou de configuration, faites un clic double sur I'icbne MeterNet Administration
M sur le bureau de Windows. Les opérateurs simples ne peuvent accéder a ce module.

Meternet
Administration

Sur I'écran d’identification de I'utilisateur, tapez votre nom
d’utilisateur et votre mot de passe désignés, puis cliquez
sur le bouton Valider. En fonction de votre niveau
d’accés au systéme, MeterNet soit chargera et affichera
le Menu principal, soit passera directement a I’écran
Affranchissement.

NOTA : Vous disposez de trois tentatives pour

entrer un nom et mot de passe utilisateur corrects. Windows 2000/XP/Vista Module Affranchissement

Le nom d’utilisateur n’est PAS sensible a la casse Version 3.0
mais le mot de passe l'est.

Si vos droits ne sont pas suffisants, I'application se
fermera.

ez volre nom et votre mot de passe
o Y alider Eermner

Alternativement, si votre systéme est doté d’'un scanneur -
de code barre de type douchette, il peut étre configuré
pour accepter le scannage de codes barre comme
moyen de logon au MeterNet.




Mise a I'arrét du systeme

NOTA: Si votre salle de courrier comporte plusieurs boitiers d’acquisition, 'un d’entre eux sera le “SERVEUR”.
Veillez a ce que ce “SERVEUR” soit le dernier appareil a étre arrété.

Avant d’arréter et d’éteindre un boitier d’acquisition, vous DEVEZ quitter le MeterNet de la maniére suivante :

Niveau “Utilisateur” En fermant I'’écran d’affranchissement on fait apparaitre
la case de dialogue d’identification d’utilisateur, afin qu’'un nouvel utilisateur puisse au besoin se
connecter immédiatement. Quittez MeterNet, en cliquant sur le bouton Fermer du dialogue

d’identification utilisateur.

Niveau “Gestionnaire” Fermez I'écran d’affranchissement (le cas échéant) si nécessaire, cliquez sur le bouton
Précédent jusqu’a ce que vous soyez sur le menu principal du module.

Cliquez sur Quitter pour sortir du MeterNet, confirmant que vous souhaitez en sortir a I'invite
Validation.

Sur le bureau Windows, choisissez Démarrage > Arrét... > Arrét ordinateur, puis appuyez sur Oui pour valider votre choix.

Attendez que le boitier d’acquisition enregistre les données et que Windows se ferme. Eteignez I'écran et éteignez le PC au moyen
de l'interrupteur a I'arriére de I'appareil.




Le mode Exploitation/Affranchissement

NOTA : Si votre systéme de traitement du courrier de série DM est utilisé en configuration LAN, suivez ce lien vers I'annexe de

connectivité LAN de ce guide.
Avant que I'affranchissement puisse se faire, connectez-vous a MeterNet par 'icéne “MeterNet Franking” comme décrit plus haut.

Si nécessaire, sélectionnez Affranchir sur le menu principal.

Initialisation de la tete
d'affranchissement en cours

En chargeant I'écran d’affranchissement, MeterNet
communique avec le systéme de traitement du courrier.

Il contrble ce systéeme et les compteurs, signalant la présence
de tout probléme.

|
|
|

7

En utilisant une machine a affranchir de série B700/B900, un message peut apparaitre vous rappelant de régler manuellement la
date de la machine. Cela est décrit dans la notice d’utilisation de la B700 ou B90O.

MeterNet vérifie que la date effective de sa A& MeterNet - Franking Module
base de données postale est celle des tarifs
postaux dans le systéme de traitement du courrier.

Compteur : 9624791

Si les dates ne correspondent pas, le message ci-contre

est affiché. Attention, les dates de validite des categories postales de

MeterNet et de la Mega sont différentes !
Veuillez veérifier si une mise a jour n'est pas nécessaire,
Bien qu’on puisse l'ignorer et poursuivre les

affranchissements, il est conseillé de contacter
Pitney Bowes, car la base de données postale
de MeterNet pourrait nécessiter une mise a jour.

[Date base postale MeterMet @ 01:01/2009
[Date base postale Mega : 021032009

‘ a suivre...
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Le cycle de traitement du courrier (suite)

MeterNet recherche également tout écart de compteurs pendant le chargement de I'écran d’affranchissement. S’il en détecte, un
message semblable a celui ci-dessous apparait.

£k MeterNet - Franking Module

Suite a une wtilisation de la tete actuelle sans MeterNet, I'écarn suivant a été detecte ;

Comptewrs MAA ;
Montants =309.299.27 £ - Plis =39628

Comptewrs BAC ;
'. Montants =309.295,63 £ - Plis =39624

Différence montant :3,64 € Difféerence nombre de plis 4

Les comptewrs de la Machine a affranchir somt supérieurs aux compteurs de la Base
d'acquisition.

Pour redemarrer I'affranchissement, une correction des écans de compteurs sur la Base
d'acquisition va etre proposée maintenant.

Cliquez sur OK et corrigez I'écart avant d’affranchir davantage de courrier. Suivez ce lien pour plus de précisions sur la correction
d’écarts entre compteurs.

Une fois que I'écran d’affranchissement est affiché, le traitement du courrier peut se faire. MeterNet captera, en temps réel,
I'activité postale du systéme de traitement du courrier relié, jusqu’a ce que I'écran d’affranchissement soit fermé. Quand vous avez
terminé d’affranchir du courrier, appuyez sur le bouton rouge Stop sur le systéme de traitement du courrier avant de fermer I'écran
d’affranchissement.

En fermant I'écran d’affranchissement, vous mettez fin a votre session. Si vous étes de niveau “Utilisateur”, le dialogue
d’identification d’utilisateur s’affiche pour permettre le logon d’un nouvel utilisateur. Si vous étes de niveau “Gestionnaire”,
le systeme retourne au menu principal.

P .



L’écran d’affranchissement

L'écran d’affranchissement est au coeur de toutes les activités de traitement du courrier. Tous les renseignements nécessaires
pour le traitement du courrier et I'imputation d’affranchissements a des comptes, et de nombreuses autres options, apparaissent
sur cet écran. Voici un écran d’affranchissement type, bien que le vbtre puisse en différer Iégérement, selon les options installées.

B Affranchissement Mega Code Barre |§|
[ tilizater P M*Poztal 5550096 M*Séne 5550006 16 February 2010 15:05:05 D l
Application Catégorie Postale

Lo . o
* Code £ Libelié Jﬂ Categorie Postale Rayal b ail Small Fackets Surface
Code | j
Libell& |
Codes saisis
Code bare douchette | P
Code Mega [Comptabiie) | 20003 |[ Compteurs
Total plis
Imputation Meternet
" Primaire ¢ Secondaire & Libellé R imputation | Total montant
Air France j Te= ||| Total poids
Socigté |Air France
Compte |Air France
5/Lompte | Mize a zéro des
5/5 Compte | compteurs
Job Code barre
- ATX e —
Code | j Mon lus i
Libiellé | & Compte '
Enveloppes Acquisition code barre |F'as de correction |
Tupe [ ualkifarmat -
p | J Codes barres absents ||m|:|utati|:|r‘| Meternet i
Codes bares ilisibles |Imputati|:|n b eternet |

‘ a suivre...
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L’écran d’affranchissement (suite)

Cette zone de I'écran affiche le nom de I'opérateur actuel, le numéro de série de la téte, et la date courante.

B *ffvanchissement Mega Code Barre

(@ P M*Postal 5550096 N*Séne 5550096 16 February 2010 15:05:05 D l

Icbne “Utilisateur”

En fonction de la configuration du systéme, deux options sont disponibles sur la barre supérieure.

« Siun délai d’inactivité Utilisateur est réglé, la barre supérieure clignote en rouge lorsque ce délai est achevé. Pour réveiller
le systéme, appuyez sur Démarrer sur la Paragon. L'opérateur doit alors saisir son nom d’utilisateur et mot de passe de
nouveau pour réacceder au systéme. Alternativement, en cliquant sur le bouton Changer d’utilisateur, on permet la connexion
d’'un nouvel utilisateur temporaire.

« Un clic sur I'icone “Utilisateur” sur la 8] MeterNet - Franking Module
gauche de la barre supérieure permet un Changement temporaire d'utilisateur
changement temporaire d’utilisateur. Une case
de logon apparait, demandant le nom
d’utilisateur et le mot de passe de l'utilisateur
temporaire. Ce logon d'utilisateur temporaire
n’est actif que jusqu’a la fermeture de I'écran
d’affranchissement. A ce moment-13,
I'utilisateur initial est rétabli.

Yeuillez zélectionner le nouvel utiizateur qui sera déclaré comme opérateur durant
I'affranchizzement en cours.

Itilizateur tempaoraire | [ test j

EEEEY

kot de pazze

Lorzque wous quitterez 'écran d'affranchizzement actuel, Mutilizateur avant démarré
teternet zera a nouveau lopérateur déclaré lors de futurs affranchissements.

| " alider | Eermer |I

‘ a suivre...
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L’écran d’affranchissement (suite)

Cette zone de I'écran s’utilise dans certains pays pour “regrouper” du courrier sur la base de “contrats techniques” négociés entre
I'autorité postale et le client.

Cette section ne s’applique pas aux machines de série B700/B900.

En général, seule I'une de ces cases sera utilisée, selon le mode d’utilisation du systéme. Elles concernent le compte entré au
niveau du systéme de traitement du courrier ou a partir du scanneur de code barre.

Les options “Codes saisis” possédent un degré de priorité. Le code barre douchette a la priorité la plus élevée, suivi de code Mega.
MeterNet utilise le code saisi de priorité la plus élevée pour I'imputation de fonds. Il est donc important que, si vous avez
utilisé le scanneur de code barre pour sélectionner un compte, vous cliquiez sur le bouton Aucun pour effacer la case de saisie,
vous permettant de continuer le traitement du

courrier en sélectionnant manuellement des

comptes sur le systéme de traitement R
du courrier Code barre douchette |
Code Mega [Comptabilité] | 20003

L’illustration montre I'écran de la Mega. L’écran de la Paragon
possede une troisiéme case.

‘ a suivre...



L’écran d’affranchissement (suite)

Cette zone affiche le compte dans MeterNet auquel les
affranchissements subséquents seront imputés. Les détails du
compte peuvent étre visualisés par le code primaire, le code
secondaire ou le libellé.

Moyens de sélectionner un compte
Il y a plusieurs moyens de sélectionner un compte :

1. Sur une machine de série DM ou compatible,
sélectionnez le compte de la fagon habituelle.
ou bien
bien Sur la Paragon, appuyez sur la touche ROUGE,
tapez le zéro numérique (0) puis le code primaire
du compte souhaité, puis appuyez sur Entrée.

2. Si vous connaissez le numéro de compte souhaité,
tapez ce numéro dans la case de saisie de I'écran
MeterNet puis appuyez sur Entrée. Le compte sera
sélectionné. (non disponible sur I'écran
d’affranchissement de la Paragon).

3. Sélectionnez le compte dans MeterNet a I'aide du
menu déroulant.

4. Recherchez le compte sur I'écran MeterNet.
Pour une recherche simple, cliquez sur I'écran de listage,
puis tapez les critéres dans la case de recherche pertinente
puis Entrée. La valeur correspondante la plus proche est
surlignée. Si OK, appuyez sur Entrée de nouveau pour
sélectionner le compte.

Imputation Meternet
" Primaire { Secondaire © Libellé

Bé& imputation |

Air France

Air France

|Air France

a Poste Lyon
La Poste Basel

Walider

Eermner

a suivre...
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L’écran d’affranchissement (suite)

Pour une recherche détaillée de tous les critéres de compte,
cliquez sur I'icone de listage puis sur I'icone de recherche.
Tapez les critéres dans la case de recherche. A mesure que
vous tapez les critéres, MeterNet cherche le compte.
Lorsque le compte correct est surligné, appuyez sur Entrée
pour le sélectionner.

2 Recherche d'un Compte dimputation

4 |La Poste Marseile © Primaire  Secondaire  Libellé

"'l Sociétéls] ig(z] a la tete 9624771
-I-[[]] La Poste

La Poste Marseille

La Poste Paris

La Poste Lyon

La Poste Baszel

Code ou libellé a rechercher parmi les clients, comptes. zous comples et sous-sous comptes
FEermer

Miveau | Frirnaire | Secondaire | Libellé

|I| | 1 1 <nolvelle socigtés

| 20000 20000 <nolvelle socigtésr - Compte automatique

Walider Eermer
En utilisant un scanneur de code barre a main, on peut sélectionner des comptes a partir d’'une liste.
a suivre...




L’écran d’affranchissement (suite)

~Imputation Meternet

Le bouton de Réimputation | #ir France
Cette section ne s’applique pas aux machines de série B700/B900. E noidhs [air France
Ce bouton vous permet de changer le compte auquel des fonds

seront imputés. Un clic sur le bouton affiche toutes les transactions Compte |air France
non encore envoyées au serveur principal. Pour réimputer une S/Compte |

transaction, cliquez une fois
sur une entrée spécifique

SlEes souhaitez Changer B B4 Re imputation, des affranchissements non imputés sur le serveur,

un Indlcateur de menu derOUIant Liste des affranchiszements réalisés sur ce boiber d'acquisition
appara|t- Utilisez ce menu Afficher les affranchizzements réalizés lors dez 5 demieres minutes I Afficher touz les affranchizzements I
déroulant ou tapeZ la r Date postale Heure de 'empreinte
correction pour amender : b, 0 151210
I’entrée D2 Compte pour tests .
' 0001 Empreinte fautée rembourzable

tNo Aucun compte détecté

tlrread Code barre illizible
La touche F5 Comptes d'attente

. E inte fauké b bl

La touche F5 du clavier de Aottt T e [ERAHERE
’ H . LaPoszte - Paris
l'ordinateur peut servir a grouper st
des transactions en colonne g <new accaunts

contenant les mémes données.
Cela peut simplifier le processus
de réimputation. Un nouvel appui
sur F5 dégroupe les transactions.

a suivre...




L’écran d’affranchissement (suite)

Cette sélection s’utilise pour identifier des transactions au moyen d’un identifiant de job. Les identifiants de job sont utiles pour
identifier des transactions dans la perspective d’une identification et d’'un reporting ultérieurs. Au besoin, on peut sélectionner un
job sur le menu déroulant ou, si la configuration le permet, on peut taper le numéro de code du job et ensuite Entrée (voir option
“logiciel”). Le job sera sélectionné. Si on utilise le scanneur de code barre a main, on peut scanner les jobs sur une liste.

Cette saisie est normalement optionnelle, mais peut étre configurée de maniére a étre obligatoire (voir option “logiciel”).

Job

* Code " Libells v X
Code | j

Libell |

Si la création de nouveaux jobs en mode affranchissement a été permise par les options logiciel, on peut taper le nouveau
code dans la zone Code du job, puis appuyer sur Entrée. MeterNet vous demande alors si vous voulez créer un nouveau job,
et dans I'affirmative, de saisir un nom pour ce job.

Cette sélection optionnelle établit la taille des enveloppes. Une fois la sélection effectuée, les objets affranchis avec cette
sélection d’enveloppe ont la valeur stockée dans la transaction. La taille d’enveloppe doit également étre sélectionnée, si vous
avez la licence d’utilisation de la “gestion de stocks d’enveloppes”, pour enregistrer la consommation d’enveloppes contre le stock
d’enveloppes.

Si la création de nouvelles enveloppes en mode affranchissement est permise par les options logiciel, saisissez la taille de la
nouvelle enveloppe et appuyez sur Entrée. MeterNet vous demande si vous voulez créer un nouveau type d’enveloppe et, dans
I'affirmative, vous demande la largeur, la hauteur, la machine et la description. Entrez I'information requise puis cliquez sur Valider.

Enveloppes

Type |E M ultiformat ﬂ

a suivre...




L’écran d’affranchissement (suite)

NOTA : Cette page ne concerne QUE le systéme de traitement du courrier Paragon. Si vous utilisez le systéeme de traitement du
courrier Mega, priére de suivre ce lien.

Cette section montre le poids fourni par un plateau de pesée relié au Balance E—
MeterNet. Ce poids ne doit pas étre confondu avec la pesée au passage Jm g [sase e j
(PAP) de la Paragon. ' |

Pour remettre la balance a zéro, cliquez sur le bouton Tare.

Pour saisir un poids manuellement, appuyez sur le bouton Saisie du poids. Puis tapez le poids voulu, suivi de Entrée, ou utilisez
la souris pour cliquer sur le pavé numérique qui apparait a I'écran.

Le fait de placer un poids sur le plateau effacera subséquemment la valeur de poids saisie.

Pesée différentielle
L'appui sur le bouton P active la “pesée différentielle”.

Le premier appui sélectionne le mode ‘+ P’ (incrementiel). Dans ce mode, on pose un pli sur le plateau et la Paragon génére
automatiquement une étiquette de valeur correcte.

Le deuxiéme appui sélectionne le mode ‘— P’ (décrémentiel). Placez un lot de plis sur le plateau. Au retrait de chaque pli, la
Paragon géneére automatiquement une étiquette d’affranchissement de valeur correcte.

Un troisiéme appui provoque la sortie de la pesée différentielle, le témoin vert ‘P’ indique alors que le systéme a repris son mode
d’exploitation normal.

‘ a suivre...
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L’écran d’affranchissement (suite)

NOTA : Cette page ne concerne QUE les machines a affranchir de série B700/B900. Si vous utilisez le systéme de
traitement du courrier de la Mega, priére de suivre ce lien.

Bl Pour remettre la balance a zéro, cliquez sur le bouton 0, aucun objet
dalance

|_=="n'étant placé sur le plateau.
0
‘ g. Saisie du poids |J

Posez le pli a peser sur le plateau et cliquez sur Obtenir le poids. Le poids du pli apparait alors dans la zone d’affichage.

Pour saisir un poids manuellement, appuyez sur le bouton Saisie du poids. Puis tapez le poids voulu, suivi de Entrée, ou utilisez
la souris pour cliquer sur le pavé numérique qui apparait a I'écran.

‘ a suivre...
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L’écran d’affranchissement (suite)

Affiche le nom du transporteur et la catégorie postale, ainsi que tous frais
additionnels sélectionnés sur le systeme de traitement du courrier En plus,
si les frais sont sélectionnés, un rappel clignote en rouge.

Si votre machine a affranchir ne supporte PAS les tarifs postaux (cas de la
série B700/B900), la catérogie postale a laquelle affecter les transactions doit
étre sélectionnée a I'aide du menu déroulant ou en cliquant sur le bouton Autre

catégorie postale.

Affiche les détails du lot en cours de traitement.

L’appui du bouton RAZ compteurs remet les indicateurs a zéro.

Sur la B700/B900 seulement, un clic sur le bouton Compteurs permet de
configurer et d’'imprimer un rapport d’activité de la machine depuis sa derniére
RAZ. Les données de ce rapport peuvent étre remises a zéro en cliquant sur

le bouton RAZ tableau.

Categorie Postale

Catégarie Postale

Raoval Mail Small Packets Surface

Catégorie Postale

Lizte des catégones courantes

|—_T_J| Romania - Imprimate lnter

Catégore sélectionnée

[

Autre catégorie poztale. .. |

Détaill catégorie en cours... |

Compteurs
Total plis

Total montant

Tatal poids

Sur I'’écran d’affranchissement de la B700/B900 seulement, cette zone montre la valeur et la

date qui seront imprimées par la machine a affranchir.

Romania - Imprimate Intern

Empreinte

24032010

a suivre...




L’écran d’affranchissement (suite)

Cette zone de I'écran n’apparait que si le scanneur de code barre fixe
optionnel est monté et couvert par une licence. Le scanneur peut lire

les numéros de compte et/ou de suivi contenus dans les codes barre
imprimés sur les enveloppes lorsqu’elles quittent le systeme de traitement du
courrier.

La Correction d’erreur de code barre définit la maniére dont le systeme
gere les codes barre fautés.

“‘Répétition de la derniére saisie” impute la transaction au méme
compte que I'enveloppe précédente, indiqué dans le champ “Dernier”.

Code barre

Lus U i
- Dernier [N

Nan us {
(* Compte r

Acquisition code barre |F'as de corection

Codes bares abzents ||m|:||_.|tati|:|r'| Metemet -

Codes barres illizibles ||m|:||_.|tati|:|r'| Metemet i

“Pas de correction” impute automatiquement la transaction fautée. On peut choisir de I'imputer au compte affiché dans la zone
Compte MeterNet de I'écran d’affranchissage, ou a un compte spécial qui placera les transactions dans des Comptes d’ajustement
en attendant leur réimputation ultérieure par une “tache d’administration” du menu.

Il s’agit d’'une fonctionnalité optionnelle qui peut ou non avoir été activée sur votre systeme. Un clic sur le bouton Saisie manuelle
constitue un raccourci vers I'écran de saisie de transactions manuelles. Suivez ce lien pour plus de précisions.

Il s’agit d’'une fonctionnalité optionnelle qui peut ou non avoir été activée sur votre systéme. Un clic sur le bouton Répartitions
constitue un raccourci vers I'écran Parametres de répartition. Suivez ce lien pour plus de précisions.

a suivre...




L’écran d’affranchissement (suite)

Machines a affranchir B700/B900

1. Cliquez sur le bouton Affranchir.

2. Traitez le courrier sur la machine, un rappel clignotant en rouge “Affranchissement en cours” est affiché.

3. Lorsque le traitement est terminé, cliquez sur le bouton Fin de transaction sur I'écran d’affranchissement MeterNet.

NOTA : Selon la configuration de votre systéme, lorsqu’on clique sur le bouton Fin de transaction, on peut étre invité a choisir
I'étape suivante que MeterNet devra effectuer :

* Mettre a jour maintenant Traite les transactions sans y apporter de changements ou confirme tous changements
effectués a I'aide des deux options ci-dessous.

* Voir ou réimputer Permet la réimputation du lot a un compte différent ou sa redistribution parmi plusieurs
comptes différents.

* Empreinte fautée Provoque le détournement de plis vers un compte d’ajustement Meternet, et non vers le

compte d’affranchissement de départ. Ce processus est utilisé pour isoler des plis défectueux
du cycle normal de traitement du courrier.

Tous les autres systémes de traitement du courrier

1. Appuyez sur le bouton Démarrage du systéme de traitement du courrier.

2. Traitez le courrier sur la machine, un rappel clignotant en rouge “Affranchissement en cours” est affiché.
3. Appuyez sur le bouton Stop du systéme de traitement du courrier.

En fermant I'écran d’affranchissage, on quitte le mode de traitement du courrier.

‘ a suivre...
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L’écran d’affranchissement (suite)

On peut changer l'utilisateur directement a partir du centre de contréle IntellilLink de la machine a affranchir Mega pendant que
I'écran d’affranchissement du MeterNet est actif.

Appuyez sur le bouton Verrouiller sur le centre de contréle IntelliLink et vous serez invités a saisir I'identifiant du nouvel
opérateur. A I'aide du clavier du centre de contréle, tapez I'lD/le nom du nouvel utilisateur puis appuyez sur Entrée. Saisissez
maintenant le mot de passe utilisateur MeterNet puis appuyez sur Entrée. MeterNet a maintenant changé d’utilisateur, les
affranchissements étant désormais affectés a ce nouvel utilisateur.

Lorsque vous fermez I'écran d’affranchissement, MeterNet vous demande si vous souhaitez passer au nouvel utilisateur, ou
fermer I'’écran d’affranchissement et retourner a l'utilisateur initial.

Fd MeterNet - Franking Module

Attention, durant la session d'affranchissement de la MEGA,.
I'utilisateur a été changé.

Souhaitez vous répercuter ce changement a MeterNet 7

Changer d'utilizatewr Eermer




L’écran d’affranchissement (suite)

Si le boitier d’acquisition MeterNet local n’est pas disponible pour une courte période, il est possible de poursuivre les
affranchissements sur le systéme Mega.

Si vous entrez en session au niveau du centre de contréle IntelliLink de la Mega et que le boitier d’acquision MeterNet n’est pas
disponible, I'affichage de la Mega vous en alertera et vous demandera si vous souhaitez stocker les données comptables
localement. Confirmez que vous souhaitez continuer en appuyant sur le bouton Oui et confirmez votre mot de passe.

Vous pouvez maintenant traiter du courrier de la maniere normale.

Nota : La limite de stockage interne du centre de contrble IntelliLink de la Mega est de 88 transactions. Si vous utilisez le mode
PAP sur la Mega, chaque fois que le poids d'un pli change, une nouvelle transaction est créée. Dans d’autres modes, ou le méme
poids reste constant, tous les plis traités en séquence et de méme poids sont compris dans une seule transaction. Pour utiliser au
mieux les capacités du systéme, il est donc recommandé de minimiser 'emploi du mode PAP.

Lorsque le boitier d’acquisition est de nouveau disponible et I'écran d’affranchissement est actif, toutes transactions en suspens
stockées dans le systéme de traitement du courrier Mega seront téléchargées sur MeterNet.

£k MeterNet - Franking Module

Des affranchissements n‘ont pas encore été affectés sur les
comptes dans la base de données,

MeterNet va tenter de les affecter sur les comptes maintenant.




L’écran d’affranchissement (suite)

Dans le cas ou le réseau MeterNet deviendrait indisponible, MeterNet affichera une erreur et il vous faudra sortir de MeterNet.
Cependant il sera possible de continuer les affranchissements sur le systéme MeterNet local.

A votre prochaine ouvertue de session, MeterNet vous avertis, aprés un bref délai, qu’il y a un probléme d’accés a la base de
données. Confirmez que vous voulez continuer en appuyant sur le bouton Mode Autonome, et connectez-vous au MeterNet.
Vous pouvez maintenant traiter du courrier de la maniere normale mais ne pourrez pas changer de tétes d’affranchissement.

B Résolution des problemes d'ouverture de base de données

Résolution propozée de la panne [TR]

Meternet n'est paz capable de diagnostiquer exactement le probleme qui l'empeche d'ourwnr cette
baze de données.

Cliquez sur le bouton "Configuration’ pour vizualizer la configuration actuelle et le cas échéant la
rnodifier.

Cliguez zur le bouton Mode autonome' pour démarrer Meternet en mode déconnecté. Ce mode vous
permet d'affranchir uniquement zur la tete d'affranchiszement dernierement utilisée sur ce boitier
d'acquizition.

LCanfiguration

Yair les diaghostics > | Annuler l'ouverture de Metermet | Béeszayer

Lorsque le réseau MeterNet redevient disponible, sortez de MeterNet puis relancez MeterNet pour quitter le Mode Autonome. Les
transactions en suspens, stockées sur le boitier d’acquisition local, seront automatiquement téléchargées sur le serveur MeterNet.

-



Le menu principal - Module Affranchissement

b

RAPPEL

Lillustration du menu
; contient des liens
directs. Cliquez sur I'un

. ; . 5 Module Affranchissement.
- Moirles licences installees i

quelconque pour passer

directement & la section

Transaction Manuelle > | pertinente.
Parametres > %
Utilitaires =i
Gluitter
Rac!..'rcis Lt
Options du menu principal
Le menu principal constitue la porte d’accés aux fonctions suivantes du MeterNet.
Affranchir Charge I'écran d’affranchissement pour le traitement normal du courrier. En fonction de vos licences,

vous avez un choix de modes d’affranchissement, soit, avec ou sans scanneur de code barre, etc.

Transaction manuelle Donne acceées a la fonction d’entrée manuelle du MeterNet
permettant p. ex. d’affecter les détails de transactions hors affranchissement courant.

Parametres Accede aux fonctions liées a la configuration du logiciel MeterNet et au contrdle des tétes
d’affranchissement. Permet également de contrdler les périphériques connectés.

a suivre...
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Options du menu principal (suite)

Utilitaires Offre des fonctions de ménage concernant les bases de données de MeterNet. Permet aussi
de corriger des écarts entre compteurs de téte d’affranchissement et compteurs MeterNet.

Aide
Permet de voir les versions
logicielles, les fichiers log de

£3. Informations sur la licence installée

Licences installées sur ce poste Meternet

MeterNet et la présente Notice.

Lizerice BI00 Metermet Ewpire fin February 2012
Lizerice Paragon keternet Ewpire fin February 2012
Voir les licences installées Licence Mega MeterM et Expire fin February 2012
Affiche les licences MeterNet Lizenice Lecteur Code Barre Ewpire fin February 2012
tuellement installées Lizerice Bordereaus Ewpire fin February 2012
2Bl ’ Lizerice Congolidation des informations Ewpire fin February 2012
Licenice Gestion des enveloppes Ewpire fin February 2012
La zone Ajouter une licence Lizence Répartition des dépenses Ewpire fin February 2011
permet I’adjonction d’'une nouvelle Licerice Calcul des statistiques Ewpire fin February 2012
licence ou le renouvellement d’une Licence Edition: avancées Ewpire fin February 2012
. . . . s Licence affichage des Transactions Ewpire fin February 2012
licence existante par la saisie d’'un Lizerice Export des données Ewpire fin February 2012
code d’activation obtenu auprés Licence Careas inactive
de Pitney Bowes. Licence M ailstream Web Visibiliby Ewpire fin February 2012
Lizerice Swizspost inackve

Documentation
Sélectionnée, cette fonction
ouvre automatiquement la
Notice dans Adobe Reader.

Fermer
Quitte le module MeterNet.

Ajouter une licence

Saizizeez ici la clé de licence a ajouter a Metemet puiz cliquez sur "Ajouter”

Ajovter




Taches d’administration a réaliser

La barre d’icbne des Taches
d’administration a réaliser n'apparait que (¥
si de telles taches nécessitent d’étre
exécutées. Cette fonction sert de rappel de la
nécessité d’accomplir des

“tadches de ménage”.

: d . . Module Administration
Voir les licences installees o

Documentation

Taches d'administration a réaliser

Des taches typiques seraient :

. Transactions gardées dans des Mizes a jour externes requises
comptes d'attente [ ?' Siune tete d'affranchizssement est utiisée sans connexion avec Metemet ou gu'une
. Des fichiers export attendent d’étre — = ermewr se produit lors de l'acquistion, des différences de compteur peuvent apparaitre. =
importés dans la base de données de | E entre Meternet et la tete d'affranchizsement.
consolidation Iﬁ Mise(s] a jour externels] a effectuer
. Une nouvelle téte d’affranchissement , Tete 5550036, ereur de 4 pli(z] pour 3.64 £ e
doit étre enregistrée dans MeterNet Ut : - . : :
; g . Aftention, Cette action ne peut etre effectuée que depuiz le module d'affranchizzement | o
. Sauvegarde de base de données échue Aia.
. Ecarts entre compteurs | Quitter
(nécessite des mises a jour externes)
. Arrivée a explratl‘o.n d'une Ilce_nce | Raccourcis »»
. Rappel de mise a jour de devise

Une icéne différente apparait pour chaque type de tache.

En amenant le curseur sur I'icone, on fait apparaitre une case d’assistance décrivant la tadche et les mesures a prendre.

Un clic gauche sur I'icone vous conduit directement a la fonction MeterNet objet de la tache a exécuter.




Un maximum de 10 raccourcis peut étre généré pour automatiser la sélection d’éléments de menu fréquemment utilisés dans le
Meternet. Les raccourcis affichés sont particuliers a I'utilisateur qui s’est signé dans le systéme. Un tel élément de menu peut alors
étre sélectionné par un simple clic sur le raccourci.

Cliquez sur le bouton Raccourcis >> pour faire apparaitre le menu des raccourcis a la droite des écrans du menu. Similairement,
en cliquant sur Raccourcis <<, on escamote le menu étendu.

Pour créer un nouveau raccourci, naviguez a travers les menus pour gagner la fonction requise. Faites un clic droit sur I'élément de
menu puis un clic gauche sur le bouton Ajouter aux raccourcis qui apparait. Le nouveau raccourci sera creeé.

Pour supprimer un raccourci, faites un clic droit sur le raccourci puis un clic gauche sur le bouton Supprimer des raccourcis qui
apparait.

<1  Raccourcis

Meternet BO00/BF00
| MeterNet Mega

rrransactiun manuelle

; ; . i Module Affranchiszement
Yair les licences installées

Dacumentation

Menu général
Affranchir

Transaction Manuelle

P arametres
| Utilitaires
Aide

|

| Raccourcis =<




Transaction manuelle

Sélectionnez Transaction manuelle et I'écran suivant apparait.

B Transaction manuelle

<]

15 February 2010 141402 D

i+ Code ™ Libellé v X
Code | ﬂ

Libelé |

Compte dimputation

Compte |-:nuuuelle sociétér - Compte automatique

5/Comphe |
5/5 Compte |

i+ Code ™ Libellé R
& 1 =l

Libellé [Test Job

Job

Code

Enveloppes

Type |E b Liltifarrnat ﬂ

IItilis ater a

Tete Catégorie Postale

M*Pastal |O 3 ﬂ Catégones courantes

M5 Erie: 3 |—_|_—.|| te - Colizzimo Mai Expert France Ags 1000 CRET Non Meca ﬂ
Application Autre catégorie postale... Détail catégarie en cours... |

Catégorie sélectionnée
|Culipuste - Colissimo Mai Expert France Ass 1000 CRET Hon b

Poids unitaire

" Primaire {  Secondaire ™ Libellé iz m g j
Socigte [Test 0 S aisie du poids |

Dates

Date postale 15/02/2010 _~

Date de ransaction [15/02/20010 = | [1412.24  —

Valorisation (£)
| Mantant par plis Maontant global |

Montant de baze 2829 | Montant de basze
kontant des options kontant des options
Plis

Mombre de plis 10 Montant total 28290

Répartitions de poste de travail
Tppe de répartitions : Aucune répartition

Répartition des couts |

kMontant de la répartition : 0,00 €

Creer la transaction

Eermer

Cet écran est semblable a I'écran d’affranchissement standard utilisé pour le traitement normal du courrier.

a suivre...




Transaction manuelle (suite)

Barre supérieure
Cette zone de I'écran affiche le nom de I'opérateur actuel et la date courante.

B Transaction manuelle

U\% a 15 February 2010 14:14:02 D

Un clic sur I'icéne “Utilisateur” sur la gauche de la barre supérieure permet un changement temporaire d’utilisateur. Une case de
logon apparait, demandant le nom d’utilisateur et le mot de passe de I'utilisateur temporaire. Ce logon d’utilisateur temporaire ne
sera actif que jusqu’a la fermeture de I'écran d’affranchissement, moment auquel I'utilisateur initial est rétabli.

!| MeterMet - Franking Module

Changement temporaire dutilisateur

Yeuillez sélectionner le nouwel utilizateur qui zera déclaré comme opérateur durant
l'affranchizzement en cours.

Utilizateur temporaire | [9 test j

PR

Mot de pazze

Lorzque woug quitterez 'écran d'affranchizszement actuel, 'utilizateur avant démarré
keternet zera a nouveau l'opérateur déclaré lors de futurs affranchizzements.

Walider I Fermer ll

‘ a suivre...
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Transaction manuelle (suite)

Téte d’affranchissement
Il est nécessaire de sélectionner une téte d’affranchissement
“virtuelle” afin de pouvoir y affecter la transaction.

Comme son nom l'indique, une téte “virtuelle”, n’est pas réelle.

Il s’agit d’une téte “fictive” permettant au MeterNet d’enregistrer des

transactions hors affranchissement courant.

Cliquez sur le menu déroulant et sélectionnez la téte “virtuelle”
requise.

Application
Cette zone de I'écran n’est pas applicable dans votre pays.

Compte d’imputation

Cette zone affiche le compte du MeterNet auquel les transactions
manuelles subséquentes devront étre imputées. Ce compte peut
étre sélectionné comme sur I'écran d’affranchissement normal.

Job

Cette section s'utilise pour identifier des transactions au moyen d’'un

identifiant de job. Les identifiants de job sont utiles pour identifier
des transactions dans la perspective d’une identification et d’'un
reporting ultérieurs.

M *Poztal

M*Sérne
Application

& Code  Libells s %
Code | j
Libell |

Compte d'imputation

" Prmaire ¢ Secondaire ™ Libellé T
Socigté |Tes’t
Compte |~:nuuuelle société: - Compte automatique
S/Compte |
545 Compte |
Job

* Code " Libellé A s

Code | =1 ﬂ
Libella |Test Joh

Cette saisie est normalement optionnelle, mais peut étre configurée de maniére a étre obligatoire (voir option “logiciel”).

Si la création de nouveaux jobs en mode affranchissement a été permise par les options logiciel, on peut taper le nouveau
code dans la zone Code du job, puis appuyer sur Entrée. MeterNet vous demande si vous souhaitez créer un nouveau job et,

dans l'affirmative, la description du nouveau job.

a suivre...




Transaction manuelle (suite)

Enveloppes

Cette option sert a sélectionner le format d’enveloppe si des formats | ;.

ont été définis dans I'écran “enveloppes” et s’utilise conjointement * Code " Libellé el x|
avec la “gestion de stocks d’enveloppes” pour suivre la Code 4 -

consommation d’enveloppes.

Libedlé Test Job
Catégorie postale
Cette zone de I'écran permet de sélectionner la classe/catégorie a laquelle la transaction sera affectée.

Si la catégorie souhaitée se trouve dans le menu déroulant des catégories prédéfinies, sélectionnez-la immédiatement sur
le menu.

, A < , SO Catégorie Postal
Si la categorie n’apparait pas, cliquez sur le bouton Autre catégorie postale. egorie Fostale
Catégories courantes

|—_._=|| te - Colizzimo Mai Expert France 4z 1000 CRBT MNon Meca

=]

Autre catégonie postale... Détail catégorie en cours. .. |

Catégorie sélectionnée
|Cu|ipuste - Colissimo Mai Expert France Ass 1000 CRET Hon k

Sélectionnez le type de catégorie postale souhaité : % MeterNet - Franking Module

CCF Import - catégories postales prédéfinies vz selzaiemEs (2 aeiEme [posiE) :

ou bien
Défini par I'utilisateur

g =]

Puis cliquez sur Valider. Yeuillez sélectionner le type de catégorie postale :

* [mport CCF

" Défini par ['utilizateur

‘ a suivre...
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Transaction manuelle (suite)

Catégorie postale (suite)

Il vous est maintenant présenté une suite d’écrans vous permettant de sélectionner le transporteur, puis la classe, puis les
frais, etc.

Sur chaque écran, surlignez votre sélection puis cliquez sur Suivant pour 'ajouter au panneau “Eléments déja sélectionnés”.
Lorsque vous aurez sélectionné tous les critéres requis, cliquez sur Valider.

# Sélection d'une catégorie postale

Eléments déja zélectionnés

Tranzporteur Colipozte
Catéqarie Colieco TS52 150 Zom1 Priaritaire
Destination Destination par défaut

Sélection des opbons

Agz1000 Agz 1000
Azz1500 Azz 1500
Azzh00 Azz HO0
CRET CRET

CRET CCF CRET CCF
CRET Ezpece CRET Ezpece

CRET w0 CRET w0
Montdeca Mon Meca
R1 R1
Rz Rz
R3 R3

Précédent

a suivre...
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Transaction manuelle (suite)

Catégorie postale (suite)

MeterNet peut vous donner I'option de charger la
catégorie sans la sauvegarder ou de l'ajouter 4% MeterNet - Admin Module
au menu déroulant des catégories prédéfinies

en vue d’'un usage futur. Choisissez I'option requise puis
cliquez sur Valider.

La catégonie postale que vous venez de sélectionner n'est pas
mémaonizée danz la lizte de pré définition.

Courier France - CI 36-350 gram

[ o |
N, 2

Poids unitaire
Cette section montre un poids unitaire pour chaque pli qui sera enregistré dans la base de données du MeterNet. Il est nécessaire

de saisir un poids afin de pouvoir exécuter une transaction manuelle.

Cliquez sur le bouton Saisie du poids. Puis saisissez le poids du pli simple et Poids unitaire

ensuite cliquez sur Valider. 0
g-
L —

Alternativement, si une balance séparée de série JBxx, Jnxx ou JOxx est
connectée a votre systéme, un bouton intitulé Obtenir le poids sera
disponible. Placez le pli sur le plateau, cliquez sur Obtenir le poids et le poids sera automatiquement saisi dans la zone

poids unitaire.

‘ a suivre...
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Transaction manuelle (suite)

Dates
Sélectionnez les dates pour la transaction manuelle:

Date postale : C’est la date a laquelle vous souhaitez [?“:ES y o
. . A, ale poslale i
affecter la transaction. Celle-ci apparaitra 3
Date de transaction : C’est la date et I'heure que le MeterNet reconnaitra comme étant celles de la saisie de cette

transaction manuelle. Normalement, ce sera la date d’aujourd’hui, mais on peut la changer

Valorisation (€)
Choississez le bouton Montant par plis ou le bouton Montant global selon |
la maniére dont vous entendez imputer la transaction.

Valorization (£}
kontant par plis Maontant global |

Faontant de baze 2829 | Maontant de baze
kontant dez optionz kontant desz optionz

Montant par plis Vous permet de sélectionner un montant pour CHAQUE pli. Utilisez cette méthode si vous connaissez le
prix unitaire par pli.

Montant global Vous permet d’'imputer un prix TOTAL pour TOUS les plis. MeterNet calculera un prix unitaire a partir du
montant global en divisant celui-ci par le nombre de plis. Utilisez cette méthode si vous connaissez une
valeur totale, mais non nécessairement le prix de chaque pli individuel.

Plis
. . Pli
Entrez le nombre de plis dans la case Nombre de plis. La case Montant total '
affichera le montant total de la transaction manuelle. Nambre de plis 10 Montant tatal <8230

‘ a suivre...
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Transaction manuelle (suite)

Répartition de poste de travail
Il s’agit d’'une fonctionnalité optionnelle qui peut ou non avoir été activée sur votre systeme. Cliquez sur le bouton Répartition
de poste de travail, ce qui opére un raccourci vers I'écran Paramétres de répartition. Suivez ce lien pour plus de précisions.

Créer une transaction
Cliquez sur Créer une
transaction. Une case de

B MeterNet - Franki ng Module
Vous etes sur le point de créer une nouvelle transaction avec ces parametres :

validation apparait. [T Cliert 4 - 4 - A France
Compte 20003 - 20003 - Air France

Cliquez sur le bouton Créer ] sous Compte Aucun

pour affecter la transaction [ soustsous Campte Aucun

manuelle a la base de of Application Aucune

données ou cliquez sur ~! Job Aucun

Changer pour modifier les _

détails. MeterNet confirme la Plis . 10

transaction. Cliquez sur OK Poids unitaire 100 g.

pour retourner a I'écran de Surcharge poste de travaill 0,00 €

Total 13.00 €

transaction manuelle.

Confirmez vous la création de cette transaction ?
Fermer

En fermant I'écran de
transaction manuelle, on est
ramené au menu principal.




Le menu Parametres

On accéde a ce menu en cliquant sur Paramétres dans le menu principal. |l contient des fonctions concernant la configuration du

logiciel MeterNet.

|

Module Affranchissement

~ Yoirles licences installées

| Menu précédent

Configuration

Raccourcis »> \i

La fonction suivante est accessible depuis ce menu :

Lillustration du menu
contient des liens directs.
Cliquez sur I'un
quelconque pour passer
directement a la section
pertinente.

Configuration Vous permet de définir I'environnement MeterNet. On I'utilise pour contrdler
les tétes d’affranchissement et les périphériques, configurer d’autres paramétres

MeterNet et visualiser les licences MeterNet installées.

>




Sous-menu Configuration

.

Lillustration du menu
contient des liens
directs. Cliquez sur 'un
quelconque pour passer

Module Affranchissement

Yaoir les licences installées
mentation

Menu précédent . . .
s | P directement a la section

Tetes d'affranchissement pertinente.

Environnement >

a
-1}
0
Ly ]
O
3
i;l 5
v
W
=2 .E"-'-féfm.»ﬁx

On accéde au sous-menu Configuration en cliquant sur Configuration dans le menu Paramétres. Ce sous-menu donne acceés
aux fonctions suivantes :

Tétes Accéde a un autre menu permettant d’enregistrer ou de libérer des tétes locales.
Environnement Accéde a un autre menu lié a tous les aspects du contrdle par I'utilisateur, de la configuration

du logiciel MeterNet et des paramétrages des périphériques connectés. Affiche également les
licences MeterNet actuellement activées.

‘ a suivre...
=
=



Configuration (suite)

On accéde a ce menu en cliquant sur Tétes dans le sous-menu Configuration. Il donne accés aux fonctions suivantes :

-

Module Affranchissement. Lillustration du menu

oir les licences installées % contient des liens

ation

directs. Cliquez sur 'un
quelconque pour passer
directement a la section

| Menu précédent

pertinente.
Libération d'une tete locale
Raccourcis »>
Nouvelle téte Meternet Permet d’enregistrer une téte non précédemment utilisée dans le systéme MeterNet.
Libération d’une téte locale Libere une téte hors de MeterNet afin de pouvoir la déplacer, par exemple, vers un autre

systéme d’affranchissement.

a suivre...




Configuration (suite)

Création d’une nouvelle téte
Cette option permet d’enregistrer une nouvelle téte
d’affranchissement non précédemment utilisée avec
MeterNet.

Si vous avez tenté d’entrer dans I'écran
d’affranchissement ayant connecté une téte non
enregistrée, MeterNet vous invite a enregistrer cette
nouvelle téte en utilisant cette fonction.

Cliquez sur OK.

Ak MeterNet - Franking Module

Tete d affranchissement non déclarée
Compteur 1070

N® 9624791

Pour déclarer cette tete utilisez le menu 'Configuration’, ‘Tete

d'affranchissement’, 'Création d'une nouvelle tete’,

Yoir les licences installées

Vous pouvez maintenant soit aller a I'option
Création d’une nouvelle téte, soit cliquer
sur I'icone “Taches d’administration a
réaliser” qui apparaitra.

mentation

Maodule Affranchissement

listration a realiser

Mouvelles tetes d'affranchizzement a créer

Lorsque Metemet détecte de nouvelles tetes d'affranchizzement, Il est néceszare de |
compléter certaines informationz avant de pouvoir les utiizer. snE

Tete[z] détectéelz] :
M* Sénie 5550096 1020

Péﬁpnunquu:

L’écran de la page suivante s’affiche...

Voir les licences installées




Configuration (suite)

Création d’une nouvelle téte (suite)

X @ Création d'une nouvelle tete d'affranchissement |§|
MeterNet aura automatiquement —

. , L. . Tete d affranchizsement
saisi le numéro de série et le modele ) o
n . . ° MHuméra de =érie de la tete
de cette téte. Saisissez le n° postal
dans la case pertinente (cette entrée N* postal
correspond au n° de série de la téte). Modele de tete
o ) Dezcription de la tete | French teter
Description de la téte est le libellé que
vous souhaitez utiliser pour la nouvelle Environnement de fonctionnement de la tete d'affranchizzement
téte. Sélectionnez la devize danz laquelle |a tete -
d'affranchizzement travaille | i Europe Euro j
AT i 2 Sélectionnez e zysteme postal aszocié a la tete . -
Vérifiez que la devise de la téte est Il O |5 LaPaste d
correcte et, dans le cas contraire, o o 3 . _
corrigez—la en utilisant le menu Sélectionnez 'arging azsociée a la tete d'affranchizzement | Local j
déroulant. Société
; . . . Bureau Poztal de dépdt du courrier |F'E2
Sélectionnez le transporteur a associer — L Posto S o
3 cette téte. om du chent auquel La Foste tacture lez affranchizzements
Adresse |F'I:2
Réglez le menu déroulant o PC2
“Sélectionnez I'origine associée a la postal Fra vile [PC2
téte” a Local. Régon  [Pe2 Pays|FC2
Vérifiez que les détails Client sont
n IC Serial Mumber 23343353
corrects pour la téte, effectuant toute l Postage by Phane Account Number
modification nécessaire. PSD PN 170 e
W alider Eermer

P a suivre...



Configuration (suite)

Création d’une nouvelle téte (suite)
Si la fonction Mailstream Web
Visibility est employée, il est
indispensable de compléter

LIC Serial Mumber
P50 PCH

|23343353 Postage by Phone Account Mumber

[1M70 0000075

I'information UIC, PSD et
TéléRelevé dans cette zone. Si cela

Walider Eermer

n’est pas fait, la machine ne sera pas
enregistrée aupres des services en
ligne de Pitney Bowes.

Cliquez sur Valider.

MeterNet confirme alors les détails de la nouvelle téte.

Cliquez sur OK et vous étes ramenés au menu
précédent. La nouvelle téte est maintenant disponible
pour les opérations de traitement du courrier.

A% MeterNet - Franking Module

La tete d'affranchissement suivante a bien é1é enregistrée
Maodele : 1070

N° de série : 9624791

N° Postal : 9624791

L affranchissement est maintenant accessible sur cette tete.

a suivre...




Configuration (suite)

Libérer une téte locale
Si vous avez a déplacer une téte
d’'un systeme de traitement du courrier
a 'autre dans un environnement

£ Libération d'une tete d'affranchissement locale

Tete d'affranchiszement actuellement occupée sur ce boitier d'acquisition.

[ Muméra de séri 751026
MeterNet, avant de physiquement urnéro de séne
déplacer la machine, utilisez cette Numéro de contrat postal Siss Meter 19.17

fonction pour la libérer du contréle de
son propre boitier d acqwsmon local. Il ne reste pas daffranchissements a affecter.

Cet écran affiche les détail de la téte Les compteurs sont cohérents.
actuellement associée a ce boitier
d’acquisition. Cliquez sur le bouton
Libération de téte d’affranchissement.
MeterNet affecte automatiquement
toutes transactions en suspens au
serveur, libére la téte et le confirme en

I’'affichant sur cet écran...

£ Libération d'une tete d'affranchissement locale

Aucune tete d'affranchissement n'est
actuellement occupée sur ce boitier
d'acquisition.

Cliquez sur Fermer est vous étes
ramenés au sous-menu Tétes
d’affranchissement.

Lorsque cette téte aura été déplacée
vers le systéme destinataire de
traitement du courrier, il suffit de
réinstaller la machine. MeterNet :
détectera automatiquement la
présence de la nouvelle téte et
I'enregistrera comme associée au nouveau boitier d’acquisition lorsque vous ouvrirez I'écran d’affranchissement.




Configuration (suite)

:

L’illustration du menu

contient des liens

directs. Cliquez sur 'un

| Menu précédent | quelconque pour passer
| directement a la section

pertinente.

Module Affranchissement .

~ Wairles licences installees

Périphériques

Voir les licences installées

T 1

| Raccourcis >>

On accéde a ce menu par le chemin Menu Principal>Paramétres>Configuration>Environnement dans le module Affranchissement.
Il donne acces a :

Logiciel Configure les parameétres externes (normalement utilisé par un technicien Pitney Bowes).
Périphériques Configure les périphériques externes (normalement utilisé par un technicien Pitney Bowes).
Voir les Affiche les liences MeterNet couramment actives.

licences

installées




Configuration (suite)

Logiciel
Quand vous cliquez sur cette
fonction, un écran apparait vous
demandant votre mot de passe
utilisateur. Entrez-le et cliquez
sur Valider.

B | ogiciel

Saizie par Codes Barres ] Divers ] Live ventilatiu:unl Code Barre Fi:-:el Alertes l

Basze de données  Options de fonctionnemnent I:icence] Options régianales] Base pastale] Eéseau]

O Me pas purger les ransactions non consolidées ”
[ Utilizateurs

Qurverture automnatigue du formulaire d'affranchizzement pour I'opérateur

Lorz du logon par code barre, saisie obligatoire du mot de pasze

O Lors dulogon par code bare, le code flashé est le Matricule

Tout écran d'affranchizzement

O Possibilité de changer dutiizateur en cours d'affranchissement

Saizie obligatoire du mot de pazse en caz de changement d'utilizateur

. . . O Les catégories postales dépendent de la destination.
votre technicien Pltney Bowes. Il est | Demande de mot de paszse lors de I'affranchizzement

donc recommandé de ne modifier ® Pas de demande
aucun des paramétrages, hormis Q 1 minute dinactivite
ceux qui sont spécifiquement décrits Q 5 minutes dinactivite.
O 10 minutes d'inactivité
daps les menus sous les onglets =f Sur sélection d'une application [sauf Paragon et Mega)
suivants : O &utorization de la modification du compte dimputation
O Autorisation de la modification de la catégorie postale
O &utorization de la modification du poids
O Autorisation de la modification du type d'erveloppe

L'écran affiché comporte des
onglets touchant aux options de
configuration du logiciel MeterNet.
La plupart de ces fonctions auront
été configurées a l'installation par

Options de fonctionnement

Saisie par codes barre ~ Sur sélection d'un job
Divers O Création autorizée en mode affranchissement
Base de données O Création automatique autorizée en mode affranchissement

O Saisie obligataire lors de Paffranchissement
[~ Sur sélection d'une enveloppe

Code barre fixe

O Création autorizée en mode affranchiszement I ||
Les pages suivantes expliquent en
détail ce qui peut étre modifié sous ; n
ces onglets... = | Fermer

‘ a suivre...
- 2



Configuration (suite)

Logiciel (suite)

Onglet Options de fonctionnement
Sous cet onglet, les options
suivantes peuvent étre utiles
pour la configuration du
MeterNet suivant vos besoins :

Utilisateurs

Ouverture automatique du formulaire

d’affranchissement pour I’opérateur
Lorsque que cette case est cochée,
un utilisateur aux droits “Opérateur”
ne pourra traiter du courrier qu’'a
partir de I'écran d’affranchissement.
Si la case est décochée, cet
utilisateur aura un acces limité a
des fonctionnalités supplémentaires
telles que génération de rapports,
transactions manuelles, correction
d’écarts entre compteurs, etc.

B Logiciel

i= nar Codes Barres ] Divers ] Live ventilatiu:unl Code Barre Fi:-:el Alertes l

O Lors dulogon par code barre, le code flashé est le Matricule
Tout écran d"affranchizzement
O Possibilité de changer dutiizateur en cowrs d'affranchizzement
Saizie obligatoire du mot de paszze en caz de changement d'utilizateur
O Les catégories postales dépendent de la destination,
| Demande de mot de passe lors de I"affranchissement
) Pa:z de demande
O 1 minute dinactivité
) 5 minutes dinactivité
O 10 minutes dinactivité
!f Sur sélection d'une application [zauf Paragon et Megal
O autorisation de la modification du compte dimputation
O &utorization de la modification de la catégorie postale
O autorisation de la modification du poids
O autorization de la modification du twpe d'enveloppe
! Sur gélection d'un job
O Création autorizée en mode affranchiszement
O Création automatique autarisée en mode affranchissement
O 5aisie obligataire lors de l'affranchiszement
=] Sur sélection d'une enveloppe
O Création autorizée en mode affranchiszement

4

Fermer

a suivre...
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Configuration (suite)

Logiciel (suite)

Lors du logon par code barre
Ces options ne sont pertinentes -
que si votre systéme utilise I'option ¥ Logiciel
scanneur de code barre manuel. Sur
un systéme muni d’un scanneur de
code barre a main, il est possible
d’utiliser ce scanneur pour connecter
un utilisateur au systéme.
Exemple : logon automatique en
scannant la carte d’autorisation de
I'utilisateur.

Saizie par Codes Bares ] Divers ] Live ventilatiu:unl LCode Barre Fi:-:el Alertes l

Base de données  Options de fonctionnement I Licence ] Options régiunales] Base pu:ustale] Eéseau]

O Me pas purger les ranzactions non consolidées ”~
[ Utilizateurs

| | Lors du logon par code barre, le code flashé est le Matricule
migran d'affranchizsement

O Pozsibiité de changer oo ours d attranchizsement

Saizie obligatoire du mot de pazse en caz de changement d'utilizateur

O Les catégories postales dépendent de la destination.

| Demande de mot de paszse lors de I'affranchizzement

® Pa: de demande

La premiere option force I'utilisateur
a saisir son mot de passe unique
quand il se connecte au systeme

avec un code barre. Cela rend le Q 1 minute dinsctivté
R . ) O 5 minutes dinactivité
systeme potentiellement mieux O 10 mirutes dinactivité
sécuriseé. wf Sur sélection d'une application [sauf Paragon et Mega)

O &utorization de la modification du compte dimputation
O Autorization de la modification de la catégorie postale

La deuxieme Optlon permet clll O &utorization de la modification du poids

MeterNet de lire et d’utiliser un O Autarization de la modification du type d'enveloppe
“Matricule unique”, a savoir un > Sur sélection d'un job
numeéro ou code d’employé pour O Création autorizée en mode affranchiszement

identifier un utilisateur dans O En?e!ticun e.nuh:un?atique aut::urisée en. mode affranchizzement
O 5aisie obligataire lors de Maffranchissement

MeterNet. Cette méthode peut [ Sur sélection d'une enveloppe

remplacer le nom d’utilisateur O Création autorisée en mode affranchissement e
conventionnel afin d’automatiser
'entrée en session. :

Fermer

‘ a suivre...
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Configuration (suite)

Logiciel (suite)

Tout écran d’affranchissement

Possibilité de changer d’utilisateur

en cours d’affranch./saisie de MdP
Sélectionnée, cette option permet de
changer l'utilisateur sans devoir
quitter I'écran d’affranchissement.

La seconde option oblige I'utilisateur
a saisir son mot de passe unique

au moment d’un changement
d’utilisateur. Cela rend le systeme
potentiellement mieux sécurisé.

Délai de déconnexion d’un utilisateur
pendant I'affranchissement. Ces
“boutons radio” vous permettent de
définir si le systéme se déconnectera
au bout d’un délai d’inactivité de
I'écran d’affranchissement.

Fixer un tel délai rend le systeme
potentiellement mieux sécurisé.

Lorsque le délai d’inactivité s’est
écoulé, la barre supérieure de
I'écran d’affranchissement clignote
en rouge et l'utilisateur est obligé
de se reconnecter avant de pouvoir
reprendre I'affranchissement.

Saizie par Codes Barres ] Divers ] Live ventilatiu:un] LCode Barre Fi:-:e] Alertes l

Base de données  Options de fonctionnement I:icence] Options régiunales] Base pu:ustale] Eéseau]

O Me pas purger les ranzactions non consolidées ”~
[ Utilizateurs
Ouverture automatique du formulaire d'affranchizzement pour l'opérateur
Lorz du logon par code barre, saisie obligatoire du mot de pasze
O Lors du logon par co =
" To @™ afttranchissement

£ b atricule

O 1 minute d'inactiité
) 5 minutes dinactivité
O 10 minutes d'inactivité
!f Sur sélection d'une application [zauf Paragon et Megal
O &utorization de la modification du compte dimputation
O &utorization de la modification de la catégorie postale
O &utorization de la modification du poids
O autorization de la modification du twpe d'enveloppe
=~ Sur sélection d'un job
O Création autorizée en mode affranchiszement
O Création automatique autorizée en mode affranchissement
O 5aisie obligataire lors de l'affranchiszement
[~ Sur sélection d'une enveloppe

O Création autorizée en mode affranchiszement w

Fermer

a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)

Sur sélection d’un job
“Creéation autorisée en mode
affranchissement”, si cochée, donne
a l'utilisateur I'option de créer un
nouveau job directement depuis
I'écran d’affranchissement ou I'écran
de transaction manuelle. Tapez
le nouveau code dans la zone de
saisie de job et appuyez sur Entrée.
MeterNet vous demande si vous
voulez créer un nouveau job et,
dans l'affirmative, la description du
nouveau job.

B Lo, iciel

Saizie par Codes Barres ] Divers ] Live ventilatiu:unl Code Barre Fi:-:el Alertes l

Baze de données  Options de fonctionnernent I Licence ] Options régiunales] Base pustale] Eéseau]

O Me pas purger les ansactions non consolidées ~
[ Utilizateurs
Ouverture autamatique du farmulaire d'affranchizzement pour 'opérateur
Lorz du logon par code barre, saisie obligatoire du mot de pasze
O Lors dulogon par code barre, le code flashe est e Matricule
Tout écran d'affranchizzement
O Poszsibilité de changer dutiizateur en cours d'affranchiszement
Saizie obligatoire du mot de pazse en caz de changement d'utilizateur
O Les catégories postales dépendent de la destination.
| Demande de mot de paszse lors de I'affranchizzement
& Paz de demande
O 1 minute d'inactiité
O 5 minutes dinactivité
O 10 minutes d'inactivité
!f Sur zélection d'une application [zauf Paragon et Megal
O &utorization de la modification du compte dimputation
O Autarisation de la modification de la catégorie postale
O &utorization de la modification du poids
O Autarisation de la modification du type d'enveloppe
=~ Sur sélection d'un job
O Création autorisée en mode affranchissement
O Création automatique autorizée en mode affranchissement
O 5aisie obligataire lors de Maffranchissement
[~ Sur sélection d'une enveloppe
O Création autorisée en mode affranchissement P

“Saisie obligatoire lors de
I'affranchissement”, si cochée,
impose la création d’un job
avant de pouvoir exécuter
des affranchissements ou des
transactions manuelles.

Fermer

‘ a suivre...
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Configuration (suite)

Logiciel (suite)

Sur sélection d’une enveloppe
“Création autorisée en mode
affranchissement”, si cochée, donne
a l'utilisateur I'option de créer
un nouveau format d’enveloppe
directement depuis I'écran
d’affranchissement ou I'écran de
transaction manuelle. Surlignez les
mots “Tout format” dans la case
Enveloppes et tapez la description
de la nouvelle enveloppe, puis
Entrée. MeterNet vous demande si
vous voulez créer un nouveau type
d’enveloppe. Dans I'affirmative,
cliquez sur Oui.

Tapez les dimensions de I'enveloppe,
I'unité et la description de la

nouvelle enveloppe. Cliquez sur le
bouton Valider pour enregistrer les
changements.

Saizie par Codes Barres ] Divers ] Live ventilatiu:unl LCode Barre Fi:-:el Alertes l

Base de données  Options de fonctionnement I:icence] Options régiunales] Base pu:ustale] Eéseau]

O Me pas purger les ranzactions non consolidées ”~
[ Utilisateurs
Ouverture automatique du formulaire d'affranchizzement pour l'opérateur
Lors du logon par code barre, saisie obligatoire du mot de pasze
O Lors dulogon par code barre, le code flashé est le Matricule
Tout écran d"affranchizzement
O Possibilité de changer dutiizateur en cowrs d'affranchizzement
Saizie obligatoire du mot de pazsze en caz de changement d'utilizateur
O Les catégories postales dépendent de la destination,
| Demande de mot de pasze lorz de I"affranchizsement
) Pa:z de demande
O 1 minute dinactivité
) 5 minutes dinactivité
O 10 minutes dinactivité
!f Sur sélection d'une application [zauf Paragon et Megal
O autorisation de la modification du compte dimputation
O &utorization de la modification de la catégorie postale
O autorisation de la modification du poids
O autorization de la modification du twpe d'enveloppe
! Sur gélection d'un job
O Création autorizée en mode affranchiszement
O Création automatique autarisée en mode affranchissement
O 5aisie obligataire lors de l'affranchiszement
< Sur sélection d'une enveloppe

O Création autorizée en mode affranchiszement I

Fermer

a suivre...




Configuration (continued)

Logiciel (suite)

Onglet Saisie par codes barre £ | ogiciel
Constantes pour création
de nouvelles données...
Etablit une valeur par défaut
de code primaire, utilisée lors
de la création d’'un nouveau
compte, sous-compte ou
sous-sous-compte par le

Baze de dl:unnées] Dptiong de fnnctiunnement] Licence l Dptionz régiunalesl Baze pl:nstalel Eéseaul
Saizie par Codes Bames l Divers l Live ventilatian] LCode Barre Fi:-:e] Alertes l

Constantes pour création de nouvelles données danz la gestion dez Comptes
Compte 20000 S/Compte 30000 545 Compte 40000

Reconnaissance dez Codesz barres

M rNet. Comptes Applications Jobsz Destinations
eterNet Reconnaizzance | C$ At J§ D%
SuPpreSSion de zéros Instructions Comptes Applications Jobz Destinations
non significatifs Bucur’ 0$ 0% 0$

Sélectionnée, cette option

ignore tous zéros de téte lus

sur le code barre quand on
utilise un scanneur de code barre
a main.

Supprimer les zéroz non zignificatifz fniguement pour lez identifiantz numéngues)

Reconnaissance de codes barre
Intervient quand on utilise le scanneur a main (douchette). Chaque code barre scanné peut étre muni d’'un en-téte personnalisé
définissant si le code saisi se rapporte a un compte, une application ou un job. Cette section précise comment Meternet
interprétera I'information d’'un en-téte valide, par exemple, un code barre C$12345 sélectionnera le compte numéro 12345. De
maniére analogue, un code barre J$ 56789 sélectionnera le job 56789.

Les zones “Instructions” définissent les codes d’en-téte provoquant I'effacement du compte, de I'application ou du job actuellement
sélectionné. Dans I'exemple représenté, le code barre 0$ (zéro et le symbole $) effacera le compte, I'application et le job
actuellement sélectionnés.

P a suivre...



Configuration (suite)

Logiciel (suite)
Comportement par défaut si
aucun entéte sur le code
barre
MeterNet peut étre configuré
pour agir de I'une de deux
fagons si aucun en-téte de code
barre n’est lu.

Si on sélectionne “Le code barre
scanné correspond a un compte
d’imputation Meternet”, le
systéme suppose qu’un code
barre sans en-téte se rapporte

a un compte. Ainsi, le code
barre 12345 sera interpréte
comme concernant le compte
12345.

Si on sélectionne “Le code
barre scanné correspond a
la concaténation de plusieurs
codes”, I'écran de la section
suivante apparait.

B | ngiciel

Baze de dnnnées] Optionz de fnnctiunnement] Licence l Optionz réginnales] Baze pu:ustalel Eéseaul

Saizie par Codes Bames l Divers l Live ventilatiun] Code Barre Fi:-:e] Alertez l

Constantez pour création de nouvelles données dans la gestion dezs Comples
20000 S/Compte 30000 545 Compte 40000

Reconnaizzance des Codes barres

Compte

Comptes Applications Jobsz D estinations
Reconnaizsance | CH A% J% D%
Inztructions Comphes Applications Jobz D estinations
"BcLn' 0% 0% 0% 0%

[ Supprimer les zéros non significatifs (Uniguement pour les identifiants numérigues)

Comportement par défaut si aucun entete zur le code harre

" Le code bare scanné corespond a un compte dimputation Metemet

* i & code bare scanné conmespond a la concaténahion de plusieurs codest

Grille de décodage de la concaténation de plusieurs codes

Caracteres a supprimer du code barre

MNombre de caracteres lﬁ

Compte début |_1 nombre de caracteres m
Application début m nombre de caracteres m
Jab début IE nombre de caracteres m
D estination debut m nombre de caracteres m Tester | L

W alider Eermer

a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)
Grille de décodage de la
concaténation de plusieurs
codes
Cette section de I'écran vous
permet de définir des codes
barre a zones multiples portant
sur des comptes, applications et
jobs dans MeterNet.

B | ngiciel |E|

Baze de dnnnées] Optionz de fnnctiunnement] Licence l Optiong réginnales] Baze pu:ustalel Eéseaul
I Saizie par Codes Bames l Divers l Live ventilatiun] Code Barre Fi:-:e] Alertes l

Constantes pour création de nouvelles données danz la gestion dez Comptes
Compte 20000 S/Compte 0000 545 Compte 40000

Reconnaizzance des Codes barres

Comptes Applications Jobg D estinations
Le champ Caractéres du code Reconnaissance  C3 Af 13 D§
doit avoir une longueur au | : - Py o pe—
. . Y nztruchons omptes pphcations obz ezhinations
moins égalea celle du code — 08 s 0s o8

barre utilisé par MeterNet.

Les cases Compte [ S®orimer les zéros non significatifz [Uniquement pour les identifiants numéngues)
H)

Application et Job permettent Comport®gient par défaut si aucun entete sur le code barre

de sélectionner le caractére de

début et le nombre de

caracteres de chaque “zone”.

" Le code ENge scanné corespond a un compte d'imputation Metemnet

& i e code bandgcanne coneznond a la concaténation de plusieurs codest

Grille de décodage de la concaténation de plusieurs codes

Les caracteres saisis dans le
champ Caractéres a

Maombre de caracteres lﬁ Caracteres a supprimer du code barre

supprimer du code barre Compte début |_1 nombre de caracteres m
seront automatiquement Application debut m nombre de caracteres m
filtrés et ignorés par MeterNet. Job début | 21 nombre de caracterss | 10
Ce champ peut contenir un Destination début m nombre de caracteres m Tester | ||

maximum de 10 caracteres.
Aucun caractere de séparation
(virgule, etc.) n’est requis.

W alider Eermer ﬂ

‘ a suivre...
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Configuration (suite)

B | ngiciel

Logiciel (suite)
Onglet Divers

Baze de donnéez | Options de fu:-nu:tiu:unnementl Licence l Ophionz régiunalesl Base pu:ustalel Eéseau]

Saizie par Codes Barres  Divers | Live ventilatinn] LCode Barre Fi:-:e] Alertes ]

Sensibilité de pesée Sensibilte pesée différentielle 10 g
ifférentiell lan
différentielle (ba s Ereeoi périodique du poids a la Paragon [en mg) ms

Paragon seulement)
La pesée différentielle permet au
systéme de traitement du courrier
de produire automatiquement
des étiquettes postales quand
des plis sont retirés/placés sur

le plateau de pesée. Pour les
besoins d’une bonne exploitation,
la sensibilité de pesée
différentielle pourrait devoir
étre modifiée par rapport a sa
valeur normale de 3 g.

[+ Effacer le poids sur Paragon quand la balance atteint 0

b ailStream Web Wizibility Task Scheduling

keterM et donne la pozsibilité a chague utilizateur de configurer les fonctions qu'il utilize le pluz en
raccourcis pour ¥ accéder pluz rapidement. En cliqguant sur le bouton 'Supprimer tous les raccourcis'
vous réinitislizerez toutes ces sélections.

Supprimer touz les raccourciz

La plage de réglage est de

3 g -40 g. Le seuil de sensibilité
de pesée différentielle doit
toujours étre mis a une valeur
inférieure au poids minimum des
plis que vous allez traiter. Des
plis plus lourds nécessiteront un |,

seuil plus éleveé. W alider Fermer

Parmi les symptémes d’une sensibilité incorrectement réglée figure I'apparition occasionnelle d’étiquettes de valeur basse
indésirable lors d’'un cycle de pesée différentielle.

teterM et donne la pozzibilité a 'utilizateur de ne plus afficher certaine meszages. En cliquant sur le
bouton ‘Afficher toug les messages’ vous permettez a MeterMet de réafficher tous les messages dont les
utilizateurs auraient pu antuler 'affichage.

Alfficher taus les meszages |

‘ a suivre...



Configuration (suite)

Logiciel (suite)

Supprimer tous les raccourcis
L'utilisateur individuel peut

créer ses propres raccourcis qui
apparaitront sur la droite des
écrans de menu. Les raccourcis
pour TOUS LES UTILISATEURS
peuvent étre supprimés en
cliquant sur Supprimer tous les
raccourcis.

& | ogiciel

Basze de données | Optiong de fnnctinnnementl Licence l O ptionz réginnalesl Baze pustalel Eéseaul

Saizie par Codes Barres  Divers | Live '-.fentilati-:unl Code Barre Fi:-:e] Alertes l

Senzibilité pesée différentielle 10 g
Envoi périndique du poids a la Paragon [en mz) ms

[v Effacer le poids sur Paragon quand la balance atteint 0

kd ailStream Web Yisibility T e Soneantng

tetert et donne la pozzibilité a chague utilizateur de configurer les fonctions qu'il utilize le pluz en
raccourcis pour ¥ accéder pluz rapidement. En cliquant sur le bouton 'Supprimer toug les raccourcis'

waus réinitializeres toutes ces sélections.
Supprimer bous les raccourciz

MeterM et donne la pozsibilité a Mutiliateur de ne pluz afficher certaine meszsages. En cliquant sur le
bouton ‘Afficher toug lez meszages’ vous permettez a MeterMet de réafficher touz les meszages dont les

utilizateurs auraient pu annuler l'affichage.

Afficher tous les meszages | | |

W alider Eermer

a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)

Onglet Base de données
Cette section de I'écran
montre les “types” de
bases de données MeterNet.

Base de données générale
de Travail MeterNet

Cette base de données est
partagée par tous les boitiers
d’acquisition de la salle de
courrier locale ou du réseau
d’entreprise.

Base de données générale
de Consolidation MeterNet
La base de données de
“consolidation” peut contenir d
données toutes les salles de
courrier.

Base de données générale
d’Archivage

Il s’agit d’'une archive des
transactions créée par un
superviseur utilisant la
commande Archiver dans

le sous-menu Maintenance du
module Administration. Voir la

Parametres pour la sauvegarde n’est disponible que sur le serveur. Un clic sur ce bouton ouvre I'écran suivant :

Saizie par Codes Barres l Diwvers l Live ventilatianl LCode Barre Fi:-:e] Alertes l

Locahsation des bases
@ Baze de donnéez générale MeterNet

Baze de données l Options de fu:unu:tiu:unnement] Licence l Options régiunales] Baze pnstalel Eéseau]

Dot 14 2008 00:33: 37
Coperight (2] 1988-2005 Microsoft Corporation
Standard Edition on ‘Windows NT 5.7 [Build 2600

Acces a pluzieurs bazes de données |

Microgaft SGL Server 2005 - 9.00.1339.06 [Intel X86] s
Cct 14 2008 00:33:37
Copuright (2] 1988-2005 Microsaft Corporation
Standard Edition on Windows MT 5.7 [Build 2600; Service Pack 3] b
[~ Baze de données générale conzolidation MeterNet
Microzaft SGL Server 2005 - 9.00.1339.06 [Intel #86] s
Cct 14 2005 00:33:37
Copyeright (2] 1988-2005 Microsoft Corporation
Standard Edition on Windows MT 5.1 [Build 2600; Service Pack 3] b
-] Baze de données générale archivage MeterM et
Microgoft SGIL Server 2008 - 9,00,1339.08 [Intel #8E] ”

€s Canfiqurer la base temparaire SGL BCP |

Localization du programme d'aide

Man inztallé

commande Archiver pous plus de précisions.

Fermer

a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)
Onglet Base de données (suite)

La section Parameétres pour
la sauvegarde de cet écran permet
de basculer entre une base de
données a sauvegarder et l'autre
et de choisir les emplacements de
sauvegarde de fichiers.

Rappel automatique de la
sauvegarde

Vous permet de demander a
MeterNet de placer un rappel de
sauvegarde dans la section “Taches
d’administration a réaliser” du menu
principal. Vous pouvez également
choisir la fréquence souhaitée des
rappels.

i Parametres de sauvegarde des bases de données

Parametrez de sauvegarde dez basez de données

Bazez des données a sauvegarder
[ Base de consalidation (HO)
Chemin de zauvegarde [ Baze d'archivage [5%)

||::"-.h-1 eternet Files\Metemet\Backupsh J

Sauvegarde dez bazes de données sur un dizque dur local

Rappel automatique de la sauvegarde
[ Affichage d'une icéne de rappel de sauvegarde dans les taches d'administration

ke rappeler qu'une zauvegarde est nécessaires tous lex | 10 —I: joLrs

Sauvegarde automatique des bases de données

[ Activer la fonction de sauvegarde automatique des baszes de données J

Stockage de: sauvegardes successives

[ Supprirmer tout le contenu des dizques amovibles avant d'écrire le backup
[ Limiter le nambre de fichiers stackés

Mombre de fichiers a conserver dansz le répertoire de sauvegarde | 10 |
[ Lirniter la taillz tatale des fichiers stockés

E zpace masimum a rezpecter pour l'ensemble des fichiers du répertaire 100 :ll ko

Dernierez dates de sauvegarde

Baze de données Dermier succes Derniere tentative

Baze de travail [TR) 09/02/2010 094022010
Baze de conzolidation [HO]
Baze d'archivage [5V) 09/02/2010 09,/02/2010

W alider Fermer

a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)
Onglet Base de données (suite)

La section Sauvegarde automatique

de cet écran vous permet de définir
un calendrier pour I'exécution
automatique de la sauvegarde.

On peut utiliser cette option OU le

Rappel automatique de sauvegarde

pour exécuter une sauvegarde

manuelle. On ne peut activer qu’une

seule option a la fois.

Stockage de données successives

définit les critéres limites a retenir
en faisant la sauvegarde sur le
media choisi, par exemple réseau,
scanneur, cédérom, stick mémoire,
etc.

Derniéres dates de sauvegarde
énumere les derniéres tentatives et
réussites de sauvegarde.

. Parametres de sauvegarde des bases de données |X|

Parametres de zauvegarde des baszez de données

Bazes des données a sauvegarder
[ Base de consalidation (HO)
Chemin de zauvegarde | Bage d'archivage [5Y)

||::"-.h-'| eternet Files\Metemet'Backupsh J

Sauvegarde des bazes de données sur un dizque dur local

Rappel automatique de la sauvegarde
[ Alfichage d'une icéne de rappel de sauvegarde dans les taches d'administration

e rappeler qu'une sauvegarde est nécessaires tous lex | 10 ill joLrs

Sauvegarde automatique des bases de données

[ Activer la fonction de sauvegarde automatique des bazes de données J

Stockage de: sauvegardes successives

[ Supprirmer tout le contenu des dizques amovibles avant d'écrire le backup
[ Limiter le nambre de fichiers stackés

Mambre de fichiers a conserver dang le répertaire de sauvegarde | 10 =
[ Lirniter la taillz tatale des fichiers stockés

E zpace masimum a rezpecter pour 'ensemble des fichiers du répertaoire 100 :II ko

Dernierez dates de sauvegarde

Baze de données Demier succes Derniere tentative
Baze de travail [TH] 03/02/2010 09/02/2010
Baze de consolidation (HO]
Baze d'archivage [5%] 03/02/2010 09/02/2010
W alider Fermer
a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)

Onglet Code barre fixe
Cet onglet n’est applicable que
si vous utilisez le scanner de
code barre fixe optionnel.

Mode de fonctionnement du
scanner définit le contenu du
code barre apposé aux plis.
Ce code barre peut contenir un
numéro de compte, un numéro
de suivi ou les deux combinés
dans un seul code par
concaténation.

Cette section n’est applicable
que si I'option “Code barre est
la concaténation de plusieurs
codes” est sélectionnée.

Elle vous permet de prescrire
les zones du code barre qui
seront affectées a chaque
élément.

B |ogiciel

Baze de du:unnées] Optionz de fnnctiunnement] Licence l Options régiunalesl Base pustalel Eéseaul

Saisie par Codes Barres l Divers l Live ventilation  Code Bamre Fixe l Alertes l

Mode de fonctionnement du scanner

" Le code barre scanné comespond a un compte dimputation beternet

(" Le code barre scanné cormesponds a un numéra de suivi

* | & code bare scanné cormesponds a la concaténation des dews codes

Grille de décodage de la concaténation de plusieurs codes

Mombre de caracteres | 20

Compte début | 1 nombre de caracteres [ q1p

Muméro de suivi  début [11  nombre de caracteres |1

W alider Eermer

a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)
Onglet Alertes

Cette fonctionnalité optionnelle
s’utilise au niveau de l'ordinateur
hote de la transaction pour signaler la
présence possible d’un probleme de
systéme en configuration LAN.

Pour plus de précisions, voir la
section connectivité LAN de ce guide.

B | ngiciel

Saisie par Codes Banes ] Divers ] Live ventilation] Code Bare Fixe :
Options d"alerte - spsteme postal DM

Cammunications et opérations DM

[v Surveilance et alerte - communications et opérations DM

Délai dinactivité des communications [zec.] |'I 5

v Alerte zonore et alerte textuelle

Baze de du:unnéesl Options de fnncliunnementl Licence l Options régiunalesl Baze pu:ustalel Eéseaul

Walider

Fermer u

a suivre...




Configuration (suite)

Périphériques
Quand vous cliquez sur cette fonction, un écran
apparait vous demandant un mot de passe utilisateur.
Entrez ce mot de passe et cliquez sur Valider.

Cet écran s’utilise pour configurer le matériel connecté
au boitier d’acquisition MeterNet. La configuration aura
été effectuée par votre technicien Pitney Bowes et
aucun changement ne devrait donc étre apporté aux
paramétrages.

On peut tester I'état prét d’'un périphérique en
cliquant une fois sur un périphérique du panneau
“Périphériques connectés” puis en cliquant sur

Tester le port. Selon le périphérique choisi, le dispositif
fournit une réponse si tout est OK et permet dans
certains cas (scanner fixe/douchette) de tester le bon

fonctionnement du périphérique.

Si vous utilisez une B900 avec un plateau
de pesée extérieur MP33, cliquez cette case.

i Attribution et test des ports de communication

Pénphénques disponibles Périphériques connectés

DM PPl Lecteur code barne

E?DDHSDD | oME | Mega
aragon L

B alahce Paragon coMz |

B alahce Pesa

Attribuer zur le port gélectionne

| Tester le port | Libérer le port

Options de fonctionnement

[ Les affranchizsements B300 utiizent la balance Paragan

[ B900 are using MP33 platform

Tesgt du pazzage a minuit de [ BAO0

Fernner

Si une B900 est utilisée et que I'affranchissement pourrait se faire au-dela de minuit, donc a travers un changement de date,

cliquez cette case.

a suivre...




Configuration (suite)

Voir les licences installées

Affiche les licences MeterNet
présentement installées. Celles-ci
auront été configurées par votre
technicien d’'installation Pitney
Bowes.

La zone Ajouter une licence
permet I'adjonction d’une nouvelle
licence ou le renouvellement d’'une
licence existante en saisissant un
code d’activation obtenu aupres de
Pitney Bowes.

MeterNet vous avertit également
de lI'expiration imminente d’une
licence en plagant une icone dans
la section “Taches d’administration
a réaliser” du menu principal. Priere
de contacter Pitney Bowes pour
renouveler la licence en question.

%% Informations sur, la licence installée

Licences installées sur ce poste Meternet

Licence BA00 Meternet

Licence Paragon Meternet

Licence Mega MeterM et

Licence Lecteur Code Barre
Licence Bordereaus

Licence Congolidation des informations
Licence Gestion des enveloppes
Licence Répartition des dépenzes
Licence Calcul des statistiques
Lizence Editions avancées
Licence affichage des Tranzactions
Licence Export des données
Licence Comens

Licence Mailztream 'w'eb Yizibiliby
Licence Swizzpost

Ajouter une licence

Expire fin February 2012
Expire fin February 2012
Expire fin February 2012
Expire fin February 2012
Expire fin February 2012
Expire fin February 2012
Expire fin February 2012
Expire fin February 2011
Expire fin February 2012
Expire fin February 2012
Expire fin February 2012
Expire fin February 2012
inactive

Expire fin February 2012
inactive

Saizizzez icila clé de licence a ajouter a Meternet puiz cliquez sur “Ajouter”’

Ajouter




Le menu Utilitaires

On accéde au menu Utilitaires en sélectionnant Utilitaires dans le menu principal. || donne accés aux fonctions suivantes :

Maintenance

Correction des écarts
de compteurs

b-g

Module Affranchissement

irles licences installées

| Menu précédent

Maintenance

Correction des écarts de compteurs

i
S

| Raccourcis »»

Lillustration du menu
contient des liens
directs. Cliquez sur 'un
quelconque pour passer
directement a la section
pertinente.

Un sous-menu contenant la fonction Réparer et compacter qui est utilisée pour réparer et compacter
une base de données en vue d’accélérer la marche de MeterNet. Elle permet aussi de vider le journal

des transactions dans les bases de données du serveur principal.

enregistrée dans MeterNet pour ce compteur.

S'utilise pour corriger une différence entre le compteur d’'une téte d’affranchissement et la valeur




Le sous-menu Maintenance

B Réparation et compactage

La section supérieure de Maintenance

I'écran comporte un menu
déroulant qui permet de
sélectionner la base de
données a geérer.

[ Réparer une baze de données

|E| Baze acquizition [TA)

* Compacter une base de données
~

Esécuter

Base de travail

La base d’acquisition des
tous les boitiers de la salle
de courrier locale ou reliés
au réseau d’entreprise.

Rapport d'exécution :

Début du compactage de la base de donnéez C:\Meternet
Filezs\MeternetiBazes-I\Buffer mdb

Fermeture de la base de données

Efface la dermiere sauvegarde du fichier

Compactage de la baze de données

Efface la derniere sauvegarde du fichier

Sauvegarde du fichier

Réouverture de la baze de données

Fin du traitement

Base Consolidation

La base de données de
consolidation pouvant
contenir des données d’autres
salles de courrier.

Base Archivage :
Il s’agit d’'une archive de Fermer

transactions créée par un
superviseur en utilisant la commande Enregistre du sous-menu Maintenance. Voir la commande Enregistrer pous plus
de précisions.

Base de données tampon

Il s’agit de la base de données locale du boitier d’acquisition que vous étes en train d’utiliser. Elle contient des données
temporaires qui seront automatiquement transmises a la base de travail du Serveur pendant la session d’affranchissement. Elle ne
peut étre réparée qu’au niveau du boitier d’acquisition ou le probléme se situe.

Base d’archivage locale
C’est la base de données locale archivant toutes les transactions effectuées a ce jour sur le boitier local. Elle ne peut étre réparée
qu’au niveau du boitier ou le probléme se situe.

‘ a suivre...
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Le sous-menu Maintenance (suite)

Les bases de données MeterNet sont de deux types :

Les bases de données Travail, Consolidation et Archivage sont des bases de données de type serveur SQL.
Les bases de données MeterNet et Acquisition d’archive sont des bases de données de type “Jet”.

Seules les bases de données de type “Jet” peuvent étre réparées ou compactées a partir de ce menu.

Les deux boutons radio vous permettent de choisir entre réparation et compactage de la base de données sélectionnée.

Réparation -
. . g Maintenance
Si vous obtenez des erreurs indiquant la
présence de problémes dans une base de Base de donmdes * Réparer une base de données
A * Compacter une base de donndes
données. |@ B aze acquizition [TA] ﬂ =ome
Compacter I |

S'utilise périodiquement pour nettoyer la base de

données. Cette fonction compacte la base de

données et permet d'y accéder plus rapidement. Pour une bonne tenue de ménage, il est conseillé de I'utiliser mensuellement,
bien que cette périodicité puisse varier en fonction des volumes et de votre installation. Le compactage effectue aussi une
réparation majeure de la base de donnée et peut résoudre des problémes non réglés par I'option réparation.

La section Rapport d’exécution de I'€CTaNn e Rapport d'exécution :
affiche des détails Concer?ant la reparatlon D ébut du compactage de la base de données C:\Meternet
ou le compactage effectuée. FilesiMeternet\B ases-15\Buffer.mdb

Fermeture de la baze de données
l | F Pé Efface la demiere gauvegarde du fichier
Cliquez sur le bouton Fermer au bas de I'écran Corpomone o= b bew do doies

pour quitter cette fonction. Efface la demiere sauvegarde du fichier
Sauvegarde du fichier

Reéouverture de |a baze de données
Fin du traitement

‘ a suivre...
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Le sous-menu Maintenance (suite)

Vider le log des transactions

Cette fonction ne s’applique qu’aux trois
bases de données du serveur (Travalil,
Consolidation et Archivage)

Maintenance

~
~

&+ ider le log des tranzactions

Le log des transactions contient une liste de
toutes les actions exécutées par MeterNet depuis

la derniére sauvegarde de la base de données

concernée.

En cas de probleme indiquant que le log concerné est plein, celui-ci peut étre vidé. Il est cependant conseillé d’effectuer une
sauvegarde compléte de la base de données avant de vider le log.

Si les bases de données sont gérées localement par Meternet, la procédure de sauvegarde est contrdlée par les paramétres de
sauvegarde de MeterNet. Suivez ce lien pour plus de précisions.

Si les bases de données sont gérées par votre groupe informatique, celui-ci aura ses propres procédures de gestion des
sauvegardes.

Si vous souhaitez vider le log, sélectionnez la base de données voulue sur le menu déroulant et, ayant selectionné “Vider le log
des transactions”, cliquez sur le bouton Exécuter la maintenance.




Corection des écarts de compteurs

Si le traitement du courrier
a été effectué sans faire
intervenir MeterNet ou

sur un systéme
d’affranchissement

hors ligne, un écart entre
compteurs se produira.

Lors de votre prochaine
tentative pour accéder a
I'écran d’affranchissement,
un écran d’alerte apparaitra.

£k MeterNet - Franking Module

Suite a une utilisation de latete actuelle sans MeterNet, I'écart suivant a été détecté :

Compteurs MAA :
Montants =309.299,27 £ - Plis =39628

Compteurs BAC :
Montants =309.295,63 £ - Plis =39624

Difference montant :3,64 £ Différence nombre de plis :4

Les compteurs de la Machine a affranchir sont supérieurs aux comptewrs de la Base
dracquisition.

Pour redémarrer 'affranchissement, une correction des écarts de compteurs sur la Base
dracquisition va etre proposée maintenant.

Le menu principal affichera également une
“Tache d’administration a réaliser”.

Un clic sur OK dans I'écran d’alerte ou sur l'icone
de tdche d’administration vous améne sur I'écran
de la page suivante...

<

: : . k Module Administration
Woir les licences installees

Documentation

Taches d'administration a réaliser

Mizes a jour externes requises

_ ME Siune tete d'affranchizzement est utiizée sans connexion avec Metemet ou qu'une
ermeur & produit lors de ['acquizition, des différences de complewur peuvent apparaitre
| E ] entre Metermet et la tete d'affranchiszement.
Pai

Mize(z] a jour externe(z] a effectuer ;
Tete 5550096, ereur de 4 pli[z) pour 3,64 £

E48dl |

Altention, Cette action ne peut etre effectuée que depuis le module d'affranchizzement |

a suivre...




Corection des écarts de compteurs (suite)

La section supérieure de I'’écran identifie la téte d’affranchissement et donne les valeurs courantes des compteurs dans
MeterNet. Dans la zone Nouveaux compteurs B.A. vous avez I'option d’afficher les nouvelles valeurs des compteurs Meternet
avec ou sans la correction (dans ce dernier cas, la valeur courante et les écarts de montant et de plis sont affichés).

= Correction des écarts de compteurs

Murméro de tete H5H0096 Compteurz B.A& Compteurs teted?]| Nouveaux Compteurs B.A  la saizie courante
Itilizateur p 30929563 30929927 ‘ 309,299 27 19628 o Aven D
Date de lenewr 16/02/2010 33624 il 000 A O T Sans

Etape 1: Définissez le compte a imputer. et éventuellement I'application et le job :

Imputation Meternet Job
" Primaire © Secondaire ™ Libellé fe Code | ﬂ - =

Sociste | Libellé |

Compte | Application

S/Comphe | Code | ﬂ X

5/5 Compte | Libelé |
Etape 2 : Sélectionnez la catégorie postale de la transaction a créer

LChoix des catégonies postales Zone postale %;]
Erédefinis Type d'envai |

Etape 3 : Fixez une date pour cette transaction
Date de transaction | 16/02/2010 | [15:2520 -~

Etape 4 : Définissez le poids total de la transaction

Paoids tatal 1]

Pour terminer ajoutez cette transaction a la liste : Ajouter |

Y alider Eermer |

a suivre...




Correction des écarts de compteurs (suite)

Vous devez maintenant identifier la cause de I'écart avant de poursuivre le traitement. Si tous les plis peuvent éte réimputés a un

compte unique, sélectionnez I'onglet Saisie globale (offert par défaut). S'’il est nécessaire de les imputer a plusieurs comptes,
sélectionnez 'onglet Saisie détaillée.

L’écart doit maintenant étre imputé a un compte (étape 1 sur I'écran). Il peut s’agir d’'un Sociétét/Compte que vous avez créé
(indiqué en noir) ou de I'un des “Compte d’adjustement” créés par le systeme ( ). En plagant la transaction dans

ou , on fait apparaitre une icéne de tache dans le menu principal, vous invitant a résoudre le
probléme ultérieurement, lorsque le compte destinataire correct sera connu.

Pour imputer un compte, cliquez sur le -—— | bouton afin d’afficher une liste de comptes. Sélectionnez le compte requis
et confirmez votre sélection en cliquant sur Valider. Votre sélection sera affichée dans la partie “Compte MeterNet” de I'écran.

Etape 1: Définissez le compte a imputer, et éventue
Imputation Meternet

" Primaire { Secondare ™ Libellé e
Société |
Comnpte |
% x|
S/Conmpte | =
Muméro de tete 5550096 Compteurs B.A  Comptewrs tete || Nouveaux Comptewrs B.A  |a saisie courante
545 Compte | "

e 309.295,63  309.299,27 - aLo0 i+ Awec
* Account selection |£| e

" Prmare  Secondare * Libelé

B!
‘ﬁj Sociétés & Comptes [B aze de ravail) )
=[] Test E| X —

¢ i.[f] LaPoste - Paris
.11 aPnsta - Marssills

NOTA : Les comptes d’adjustement sont automatiquement créés par MeterNet et sont utilisés pour stocker des données
gue vous ne souhaitez pas affecter a un compte “actif”. Il pourrait s’agir de données que MeterNet ne parvient pas a affecter
correctement, de données d’essai, ou d’autres éléments exceptionnels tels que des affranchissements fautés remboursables, etc.

#

‘ a suivre...



Correction des écarts de compteurs (suite)

A I'étape 2 sur I'écran, définissez la catégorie postale a laquelle I'écart devra étre imputé.

electionnez la ¢

ie postale de la transaction a créer

Choix des catégones postales
Prédefinis

Zone postale

=1

Type d'ervoi |

Si la catégorie souhaitée se trouve parmi les catégories prédéfinies, sélectionnez le bouton Prédéfinis et faites la sélection sur

la liste affichée.

Si la catégorie n’a pas été prédéfinie, cliquez sur le bouton Choix des catégories postales.

Sélectionnez le type de catégorie postale souhaité :
CCF Import - catégories postales prédéfinies

ou bien

Défini par I'utilisateur

Puis cliquez sur Valider.

’;‘ MeterNet - Franking Module

Yeuillez sélectionner le systeme postal :

i =]
Yeuillez sélectionner le type de catégorie postale :

* |mport CCF

" Défini par I'utilizateur

a suivre...




Corection des écarts de compteurs (suite)

Une série d’écrans apparait pour vous permettre de sélectionner un transporteur, puis une classe, puis les frais, etc.

Sur chaque écran, surlignez votre sélection puis cliquez sur Suivant pour I'ajouter au panneau
“‘Eléments déja sélectionnés”.

4 Sélection a. e catégorie postale

Eléments déja zélectionnés

Tranzporteur Colipozte
Catégarie Colieca TS2 150 Zom1 Priorital
Destination Destination par défat

Sélection des opbons

AR AR
Azz7000 Azz 1000
231500 Azz 1500
Agzhi00 Agz BOO
CRET CRET

CRET CCF CRET CCF
CRET Ezpece  CHBT Ezpece

CRET kMO CRET kMO
Hontdeca MHon Meca
A1 A1
Rz Rz
Ra Ra

Précédent Suivant |

Lorsque vous aurez sélectionné tous les critéres requis, cliquez sur Valider. L’'option vous est donnée d’enregistrer
ce choix de catégorie en vue de sa réutilisation dans la liste “Prédéfiis”. Votre choix étant fait, cliquez sur Valider.

‘ a suivre...
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Correction des écarts de compteurs (suite)

L’étape 3 établit la date de la transaction. Par défaut, ce sera la date et I'heure d’aujourd’hui.

Etape 3 : Fixez une date pour cette transacti
Date de kransaction [16/02/2010 = | 152620

L’étape 4 sera différente selon que Saisie détaillée ou Saisie globale aura été sélectionné initialement :

Saisie globale
A partir du nombre de plis a imputer, saisissez une valeur globale de poids pour tous les plis.

Pour terminer ajoutez cette transaction a la liste : Ajouter

m_

"W alider

Enfin, cliquez sur le bouton Ajouter au bas de I'écran.

Vous étres invités a confirmer - cliquez sur OK puis cliquez sur Valider. L'écart est maintenant corrigé.

Saisie détaillée

La saisie détaillée permet d’'imputer I'écart, occasionné lors de transactions multiples, a des comptes différents jusqu’a ce que
tous les écarts relatifs a des plis aient été résolus. Cette opération implique un certain nombre de répétitions de I'étape 4 en créant
chaque fois une transaction par un clic sur Ajouter, puis en confirmant toutes les transactions par un clic sur Valider.

a suivre...




Correction des écarts de compteurs (suite)

Saisie détaillée (suite)
Pour la premiére transaction, tapez le poids unitaire et le nombre de plis.

o —

Fuids unitaire | 20 MHbr de pieces 13
Prix estimé = Priz unitaire de baze | 024 Prix unitaire des options 1] Frix tatal a1z
Pour terminer ajoutez cette transactiogg® la liste : Ajouter |
Walider Eermmner |

Vous avez maintenant a définir le prix unitaire. Cela peut se faire de deux fagons :

Soit Manuellement taper un prix unitaire dans la case “Prix unitaire de base” et, le cas échéant, le colt de frais
éventuels dans la case “Prix unitaire des options”.
Soit Permettre a MeterNet d’estimer le prix en cliquant sur le bouton Prix estimé>>.
Apr_gs ayow termlpe I gtap_e 4 lors de ch’aque Frgnsactlop de correction, vous pourrez Nouveaux Compteurs BA I sajsisennte
vérifier I'effet de I'application des données saisies en cliquant sur le bouton radio avec
“ " y - : 66.994,42 47828
dans la case “Nouveaux compteurs B.A.” au haut de 'écran a droite. A 784 A 14
. 2
Lorsque vous jugerez que la transaction est correcte, cliquez sur Ajouter pour inclure I
la premiere transaction a la liste.
_ ) . . Valeur Plis
S’il reste encore un écart a corriger, MeterNet vous en alertera par un message restante restants

contextuel. Continuez a ajouter des transactions jusqu’a ce que I'écart soit résolu.

Lorsque tous les écarts auront été corrigés, cliquez sur le bouton Valider pour
enregistrer toutes les transactions.

#
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Le menu d’Aide

L’illustration du menu
contient des liens
directs. Cliquez sur 'un
quelconque pour passer
directement a la section

I B
Module Affranchigsem

~ Vairles licences installées

| Menu précéden_t

Version

pertinente.
|Documentation
Raccourcis »»
On accéde au menu d’Aide en cliquant sur Aide dans le menu principal.
Il donne accés aux options suivantes :
Version Cette option affiche une information sur la version MeterNet.
Documentation Cette option lance Adobe Reader automatiquement et ouvre la présente documentation.

Voir le fichier log Cette option ouvre un fichier de journal utilisé par les techniciens Pitney Bowes.




Version

L’écran suivant est affiché :

Yersion du logiciel et de ses composants

eterfet

Muméra de compilation $024

VerSIGn 3“ Date de compilation  October 2

—indowes

Type de plateforme Windows
Version du systeme 5.1.2600

-Autres composants externes

Diriver B300
Diriver Paragaon
Drriver Pesa
Diriver CARB

Diriver Balance Paragon ) Wair... I

Attention: Ce logiciel doit etre utilizé conformément auy conditions
énoncées danz la icence d'utiization. Toute reproduction ou =

utilization partiglle ou tatale du logiciel, par quelque moven que ce i sustemne I
z0it, est interdite. = 4

MeterNet

Cette option affiche une information concernant la version de MeterNet. Prenez note de cette information avant d’appeler
Pitney Bowes pour une assistance téléphonique. Vous devez en particulier noter toute I'information figurant dans la partie
MeterNet de I'écran.




Documentation

Un clic sur cette option lance automatiquement Adobe Reader et ouvre le présent document.

Voir le fichier log

Cette option ouvre un fichier de journal utilisé par les techniciens Pitney Bowes pour les aider dans le diagnostic de problémes.




Le Menu Principal - Module Administration

¢

S 1 : Lillustration du menu
: : . . Module Administration
Yoirles Ilcen.cea installees G contient des liens
Documentation . . ,
directs. Cliquez sur 'un
quelconque pour passer

Menu général

Sect directement a la section
Gestion pertinente.
Parametres r
| Utilitaires
| Aide
| Quitter
L | Raccourcis »>
Options du menu principal
Le menu principal constitue la porte d’accés aux fonctions suivantes du MeterNet.
Transactions Donne accés a des fonctions liées a la correction/saisie manuelle de transactions, a la consolidation de
transactions provenant d’autres sites et a I'analyse/reporting de données.
Paramétres Accede aux fonctions liées a la configuration du logiciel MeterNet et a la création/modification

de configurations utilisateur et de la structure comptable du MeterNet.

‘ a suivre...
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Options du menu principal (suite)

Utilitaires Offre des fonctions de ménage concernant les bases de données de MeterNet. Permet également d’imputer
des comptes d’attente, situés dans la zone des comptes d’ajustement, a des comptes connus. Enfin, cette
option permet I'envoi de messages textuels a des boitiers d’acquisition sur le méme réseau.

Aide %% Informations sur, la licence installée
Permet de voir les versions
logicielles, les fichiers log du

Licences installées sur ce poste Meternet

2 . Licence BA00 Metemet Expire fin February 2012

MeterNet et la presente Notice. Licence Paragon Metermet Expire fin February 2012

Licence Mega Metertet Expire fin February 2012

Voir les licences installées Licence Lecteur Code Barre Expire fin February 2012

Affiche les licences MeterNet Licence Bordereaus Expire fin February 2012

présentement installées. Licence Conzolidation des informations Expire fin February 2012

Licence Gestion dez enveloppes Expire fin February 2012

. . Licence Répartition dez dépenzes Expire fin February 2011

La zone AJOUter une licence Licence Calcul des statistiques Expire fin February 2012

permet I'adjonction d’'une nouvelle Licence Editions avancées Expire fin February 2012

licence ou le renouvellement d’une Licence affichage des Transactions Expire fin February 2012

licence existante par la saisie d’'un Licence Export des données Expire fin February 2012
e btenu auUprés Licence Corens inactive

eo) e_ FeihElen @ ? Licence Mailzstream 'Web Yizibility Expire fin February 2012
de Pltney Bowes. Licence Swizzpost inactive

Documentation
Sélectionnée, cette fonction
ouvre automatiquement cette
Notice dans Adobe Reader.

Ajouter une licence

Saizizzez ici la clé de licence a ajouter a Meternet puis cliquez sur “Ajouter’

Ajovter |




Taches d’administration a réaliser

La barre d’icones des Taches d’administration

a réaliser n’apparait que si de telles taches €
nécessitent d’étre résolues. Cette fonction i
sert de rappel de la nécessité d’accomplir des voir les licences installées Module Admini=tr oI
“tadches de ménage”. Dacumentation
. _ Taches d'administration a réaliser
Des taches typiques seraient : E i ﬁ}]
. . n Affranchiszements imputés sur des comptes temporaires
. Transactions gardées dans des p . . . . .
, ME“U g Pendant | aff_ranch@semefn_t |_I st poszsible que Mete_rnet, he conhaizzant pas exactement

comptes d’attente : i ] le compte dimputation définitif, impute des affranchissements sur des camptes
o Des fichiers export attendent d’étre m ternporaires en attendant que vous décidiez du compte final ou les transférer.

importés dans la base de données 3 [Parametr Riésumé des ré imputations a faire -

de consolidation arametr Cornpte 'Comptes d'attente’ 2 transactions pour 8 plis
. Une nouvelle téte d’affranchissement Utilitaires

doit étre enregistrée dans MeterNet |Aide
. Sauvegarde de base de données échue | Quitter
. Ecarts entre compteurs (nécessite des

mises & jour externes) | Raccourcis »>
. Arrivée a expiration d’une licence
. Rappel de mise a jour de devise

Une icéne différente apparait pour chaque type de tache.

En amenant le curseur sur I'icone, on fait apparaitre une case d’assistance décrivant la tadche et les mesures a prendre.

Un clic gauche sur I'icone vous conduit directement a la fonction MeterNet objet de la tache a exécuter.




Un maximum de 10 raccourcis peut étre généré pour automatiser la sélection d’éléments de menu fréquemment utilisés dans
Meternet. Les raccourcis affichés sont particuliers a I'utilisateur qui s’est signé dans le systéme. Un tel élément de menu peut alors
étre sélectionné par un simple clic sur le raccourci.

Cliquez sur le bouton Raccourcis >> pour faire apparaitre le menu des raccourcis a la droite des écrans du menu. Similairement,
en cliquant sur Raccourcis <<, on escamote le menu étendu.

Pour créer un nouveau raccourci, naviguez a travers les menus pour gagner la fonction requise. Faites un clic droit sur I'élément de
menu souhaité puis un clic gauche sur le bouton Ajouter aux raccourcis qui apparait. Le nouveau raccourci sera creeé.

Pour supprimer un raccourci, faites un clic droit sur le raccourci puis un clic gauche sur le bouton Supprimer des raccourcis qui
apparait.

€ Raccourcis

Contrats techniques
| Sociétés et Comptes

Module Administration

Yaoir les licences installées
Documentation

Editions | Menu précédenfﬁ :

Editions Meternet

Fiche mensuelle de Dépét

| Format des éditions

| Raccourcis =<




Le menu Transactions

¢

Module Administration % L |Ilu§tratlon d_u menu
& contient des liens
directs. Cliquez sur 'un

Gestion [ Menu précédent quelconque pour passer
' directement a la section

Affichage des transactions pertinente.

Calcul des statistiques

Yoir les licences installées
Dacumentation

| Suivi des budgets

| |Suiui des stocks d'enveloppes

Correction d'une Transaction
Editions

Consolidation

' Mailstream Web Visibility

| Transaction Manuelle

| Opérations non vérifiées

| Raccourcis »»

On accéde au menu Transactions en cliquant sur Transactions dans le menu principal.

Comme son nom l'indique, toutes les fonctions de cette zone concernent des actions touchant a des enregistrements de
transactions gardées dans les bases de données de MeterNet.

Un apergu général de chaque rubrique du menu est donné a la page suivante...

‘ a suivre...
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Options du menu Transactions

Affichage des transactions
Calcul des statistique
Suivi des budgets

Suivi des stocks
d’enveloppes

Correction de transactions

Editions

Consolidation

Mailstream Web Visibility

Transaction manuelle

Opérations non vérifiées

Permet d’afficher et d’exporter des informations de transaction.

Permet d’afficher et d’exporter des informations de transaction sous différents formats
y compris des graphiques.

Permet de visualiser et/ou imprimer la situation budgétaire courante.

Si elle est couverte par une licence, cette option permet a MeterNet de calculer le
nombre et les types d’enveloppes consommées par comparaison aux stocks.

Permet de redistribuer une transaction et/ou de réimputer des transactions a des comptes
différents. Permet également de visualier un log de toutes les corrections qui ont été effectuées.

Donne acceés a divers rapports préformatés utilisés pour la génération de sorties imprimées
standard de salle de courrier. Ces rapports peuvent également étre exportés vers d’autres
applications telles qu’Excel, etc.

Donne accés au processus de consolidation, qui permet a des données en provenance de
site hors du réseau d’étre transférées vers un emplacement central en vue de leur analyse/

reporting détaillé.

Permet de télécharger des données de téte d’affranchissement vers les services My Account
de Pitney Bowes par Internet.

Donne accés aux fonctionnalités de transaction manuelle de MeterNet, par ex. pour affecter des
détails de transactions non saisies dans des compteurs.

Voir la section connectivité LAN.




Affichage des transactions

) Affichage des transactions

Criteres I Options | Totae | Colonnes |
— Interyalle temps
Intervalle temps Comptes :
Tetes e - ; Faz de pénade d tanalyse
Baitiers d'A cquisit Jahs Période d'analyse - gate |c:|'e Tansactlnn
Postes de travail b ontant ale Postale
Ltilizateurs Faids Date de début du I‘IEx'IZIEf'EEHEI 'I
Empreintes Catégones postal )
Types d'envoiz Account groups Date de fin a I-IE’JDE’,ED-I 0 j‘
dils s Ui siougs Pré définitions Awjourdhui |
| (3 Base de travail ;I % |
Batch Trans. Weight B. M* de zérne M* Postal B.A, C. Poste de Try M. Poste de Tr| Enveloppe Utilizateur Date pogtale | Mombre Pezée
1 1 1 5550096 5550096 000000 - - - g 164024200 1 10,00
< | B
afficher la lizte en plein écran Sélection et ... M émarization Yider Exporter Imprirner Fermer

Cet écran permet d’afficher et d’exporter une information de transaction a partir des bases de données.
a suivre...




Affichage des transactions (suite)

Les diverses commandes de cet écran permettent de sélectionner des transactions suivant différents critéres et de formater et
afficher I'information de la maniére requise.

Utilisées de fagon combinée, les commandes disponibles représentent un outil puissant pour interroger les bases de données et
obtenir des jeux de données personnalisés qui peuvent ensuite étre exportés ou imprimés selon les besoins.

Cette section fournit un apergu des principales fonctions disponibles. Comme les permutations possibles de ces commandes

sont pratiguement infinies, vous étes encouragés a explorer les fonctionnalités de cet outil pour réaliser une analyse de données
conforme aux impératifs de votre entreprise. Affichage des transactions affiche les renseignements des bases de données de
diverses fagons. Comme il est IMPOSSIBLE de modifier des détails quelconques du contenu des bases de données avec cet outil,
vous avez tout le loisir d’expérimenter !

Lorsque vous aurez établi les paramétres requis, ou aprés avoir
changé des paramétres quelconques, appuyez sur le bouton
Calculer au bas de I'écran pour mettre a jour I'information affichée.

r Wider Ewparter [rmprimer Fermer

Les transactions affichées ont parfois trop de colonnes pour étre —
affichées simultanément sur I'’écran. Dans un tel cas, une barre de

défilement horizontal sera présentée au bas de I'écran.

Bouton de rafraichissement

En cliquant sur le bouton de rafraichissement, on met a jour I'affichage des données {5 Baze de travail
résultant de toute opération effectuée aprés I'ouverture de I'affichage des transactions et non
précédemment enregistrées dans la base de données MeterNet.

‘ a suivre...
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Affichage des transactions (suite)

Les 15 boutons de la zone des Critéres de sélection de I'écran permettent de fixer les critéres qui filtreront les

transactions récupérées de la base de données. Chaque bouton sur lequel on a appuyé présente des critéres contextuels de

sélection supplémentaires vous permettant d’affiner votre sélection.

Le menu déroulant de sélection de base de données offre la “Base de travail” par défaut. Il s’agit de la base de travail partagée
par tous les boitiers d’acquisition, y compris ceux d’autres salles de courrier. Si on utilise la fonction de consolidation pour recueillir
des données en provenance d’autres sites, on peut accéder a cette base consolidée et y travailler en sélectionnant “Base de
données consolidée” sur le menu déroulant. On peut également accéder a la “Base de données d’archive” pour afficher des

transactions plus anciennes, qui ont été extraites de la base de données de travail.

D) Affichage des *.ansactions

___-___ Muliformat

1 5550036 5550036 000007

Criteres l O ptions ] Totaus ] Colonnes
tervalle temps
Intervalle temps Comptes :
Tetes Applications ) i FPas de périnde d -.anal_l,lse
B oitiers d'A cquisit Jobs Pérlpde d analpse . gate ;j.e TrTnsactlan
Postes de travail kantant ate Fostale
Itilizateurs Foids Datalde début du |‘|E;,.-'|:|2,-'2|:|1 n -
Empreintes Catégories poztal )
Types denvoiz Account groups Dafe de fin ad | 16/02/200 :lv
/213 g 3 Llssr eraups ré définitions Auijourdhui =
(=] Base de travail ~ | S
Batch Trans. de zérie M* Paztal C. Pozte de Tr M. Poste de Tr) Enveloppe |Itilizateur Date pos
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Affichage des transactions (suite)

Affichage des totaux par colonnes

Quand I'un des 25 boutons de cette zone est sélectionné, les données de transaction seront groupées selon les critéres du bouton.
Une ligne nouvelle, mise en évidence en violet, sera immédiatement insérée au-dessus de chaque groupe, donnant le total des
valeurs dans ce groupe. A noter qu'on ne peut totaliser que des colonnes contenant des données numériques.

& Affichag ' des transactions

Criteres | Optionz T.:.tau:.:l Colonnes

Afficher les totaux par colonnes

Tete Boitier d'acqg. Poste de travail Enveloppe |tilizateur

D ate Postale Paids unitaire Frix de baze Prix des options Prix de baze HT

Prix des options HT Surcharge Globale Surcharge Poste de Travail Surcharge Compte Surcharge C. Postale
Surcharge Job Devize Types d'envaiz Tranzporteur Clazze

Destination Optionz Socigté Compte S/Compte

5/5 Compte Applicatian Job

Afficher les tranzactions sans botaux

Affichage Hierarchique Affichage Tranzactionnel
Batch Trans. YWeight B. MN* de zéne M* Postal B.A. C. Poste de Tr, M. Poste de Tr) Erveloppe I tiliz ateur Date postale | Mombre

1640242010 5

1 1 1 33 PC2 1 1 FAultiformat a 1640242010 4

1 1 1 BRA0096 5550096 iy 5 1640242010

2 2 1 BRA0096 5550036 PC2 1 1 kAuiltiformat a 1640242010

2 2 2 BRAO09E AR5E009E PC2 1 1 FAultiformat a 1640242010

2 2 3 BRA009E 5550096 PC2 1 1 kAultifarmmat a 1640242010

2 2 4 BRA009E 5550096 PC2 1 1 kAultifarmmat a 1640242010

2 2 ] BRA0096 5550036 PC2 1 1 Fultiformat a 1640242010

2 2 E BRA0096 5R5003E PC2 1 1 kultiformat a 1640242010

2 2 7 5550096 5550096 PC2 1 1 Fuiltiformat a 1640242010

\

‘ a suivre...
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Affichage des transactions (suite)

Affichage des transactions
Ces deux colonnes permettent d’afficher des transactions sans totaliser les colonnes.

En cliquant sur “Affichage par transactions”, on liste chaque transaction sous une forme récapitulative.

iz Affichage des transactions

Eriteres] Options  Totaus l Eu:ulu:unnes]

Afficher les totaux par colonnes

Tete Boitier d'acq. Foste de travail Erveloppe Itilizateur

Date Pogtale Poids unitaire Frix de baze Prix des options Prix de baze HT

Prix des optiong HT Surcharge Globale Surcharge Poste de Travail Surcharge Compte Surcharge C. Postale
Surcharge Job Devize Types denvois Tranzporteur Clazze

Destination Options Socigté Compte 5 /Compte

5/5 Compte Application Jaob

Afficher les tranzactions s anglg

‘ Affichage Tranzachonnel

Affichage Hierarchique

Batch Trans. Wieight B. M* de zérie M* Pogtal B4, C. Poste de Tr) M. Poste de Tr| Enveloppe [tilizatewr Date postale | Maombre
14 4 1 33 |FC Multiformat 16 0
1 1 1 ARA009E BREO0SE | - - - 16/02/2010

a suivre...




Affichage des transactions (suite)
Onglet des Totaux (suite)

En cliquant sur “Affichage hiérarchique”, on obtient la liste des transactions avec des détails étendus.

@ Affichage des transactions

Eriteres] O ptionz Tntau:-:l Colonnes

Afficher les totaux par colonnes

Tete Boitier d'acq. Poste de travail Erveloppe L tilizateur
Date Postale Poids unitaire Prix de baze Frix des ophions Frix de base HT
Prix des optionz HT Surcharge Globale Surcharge Poste de Travail Surcharge Compte Surcharge C. Postale
Surcharge Job Devize Topes d'envois Transporteur Classe
Destination Ophong Socigte Compte S/Caompte
575 Campte Application Jaob
Affich ions sans botoux
Affichage Hierarchique Nfichage Tranzactionnel
Batch Trans. Wieight B. M* de zére M* Pastal B.A. C. Poste de Trf M. Paoste de Tr) Enveloppe Utilizateur Date postale | Maombre
4
10 5550036 5550036 PCZ2 1 1 ]
10 b ultiformat 16/02/2010
1
1 5550036 5550035 PC2 1 1 P
1 kultiformat 160272010
1
12 5550036 5550036 PCZ2 1 1 ]
12 16022010
1
12 EERMNOE FRRANGE Pra 1 1 5 b
£ »
Afficher la lizte en plein écran Sélection et ti... b Ernarization Calculer Yider Ewporter [mprimer Fermer
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Affichage des transactions (suite)
Onglet des Colonnes

La zone Colonnes affichées de I'écran permet de sélectionner les colonnes d’information a afficher, de trier 'ordre de ces colonnes,
et de mémoriser les réglages choisis.

@ Affichage des transactions

Eriteres] Optionz | Totaus  Colonnes

olonnes affichées ) Prédeéfinitiors
Murnéro du batch Séledlion Oude Comptes |
Muméro de la transaction O | Y A Jab |
C||q uez wieight B. Mémariser | Mémariger —
case pour Muméro de série de |a tete d'affranchizzement EY— Rappel Applications |
) Murnéro postal de la tete d'affranchissement Défaut Catégorie Postale |
afficher Mom du boitier d'acquisition A |

colonne Code du poste de travail
Mom du poste de travai
Enveloppe utilizée
Marm de lutiizateur
Date poste marquée
Mombre de plis affranchis

L B &

ne pas sélect. de col.

sélect. toutes col. La zone Prédéfinitions

contient 5 formats de colonne
prédéfinis chacun privilégiant

Ordre changer séq. des col. un domaine de reporting
mémoriser col. ¥ A7 . _ 0. | différent.
sélectionnées I Mémariser | | Meémoriser |l IICHLEE SIS S
Rappel Rappel ~ i o
Difaut —— appeler séq. col. de la mémoire

appeler col. sélect.

de la mémoire e
Rétablir séquence colonnes

a séquence par défaut. N
a suivre...




L'appui du
bouton Export
au bas de
I'écran provoque
I'affichage

d’un dialogue
standard
d’enregistrement
Windows.
Choisissez

le nom, la
destination

et le format du
fichier exporté
en utilisant la
procédure
Windows
normale.

Affichage des transactions (suite)

Exportation de données

Types d'envoiz

Job groups

Account groups

Export des statistiques

Savein: | My Documents j & r=j€ Eq-
= ﬁrﬂy Music
I_ﬁ jMy Pictures
My Recent 150L Server Management Studio
Documents = i 1l Sthudio 2005
9 37123.4s
@ Baze de travail Deskton
Wwieight B. M* de zéne M* Postal bode
-_-_ £
BRR009E BRA0096 ,.--/ 10
2 1 5550095 5550095 || My Documents 5
2 2 5550096 5550096 : 5
2 3 BER009E BRA0096 . 1@ b
2 4 BER0096 BRA009E Y b
2 5 FE50095 E550096 | M Lomputer 3
2 E 5550096 BR50096 G
2 7 BER009E BRA009E . 1] E
3 o conomms cooones | Mok Flemsme:  fuansacions & ?
2 1a 55B0036 5R50036 Save az lype: |E:-:|:e| [F.xls) ﬂ Cancel 7
2 11 BER009E BRA009E 7
2 12 BEE009E BRE009E PC2 1 1 Fultiformat a 16/02/2010 1 7
2 13 5550096 BR50096 PC2 1 1 kultiformat a 16/02/2010 1 7
3 1 BRR009E BRA0096 PC2 1 1 kultiformat a 16/02/2010 1 24
3 2 BEE009E 5550096 PC2 1 1 Fultiformat a 16/02/42010 1 25
3 3 5550096 5550096 PCZ2 1 1 bultiformat a 16/02/2010 1 an
3 4 BER009E BRA0096 PC2 1 1 kultiformat a 16/02/2010 1 22
2 E FEENMNOC EREENMaC o 1 1 LW P [ PR - AC /O MmN 1 a7
a suivre...




Affichage des transactions (suite)

Impression de données

Un clic que le bouton Imprimer au bas de I'écran fait apparaitre un écran d’apergu avant impression.

Quand vous étes préts a imprimer, cliquez sur Imprimer sur la gauche supérieure de la fenétre. Une boite de dialogue
d’'impression standard Windows apparait, vous permettant de configurer 'impression suivant les procédures normales de Windows.

B Apercu avant impression

Grin 3D E S |G [ME ~[E@ 80 ; | &7 Ciose
"'I"'1"'I"'2"'I"'3"'I"'4'"I"'S"'I"'B"'I"'?"'I"'E"'I"'S"'I"Z‘

N Eaich Trans eightB. S o, al no. tion C. ton M. Erwelope  User date  Mumber ‘Weight Total weight  wWieight umit e
- 9 9 1 BA01455  [CLIEMT n 02092008 4 125 g 046 0.00
: 40 40 1| 5501453R501453 LIEMT a 02409/ 2008 3 10 g 1.068) 0.00
; 4 4 1| 5501455501455 [CLIEMT 2] 0209, 2008 q 12 g 046 0.00
B 42 42 1| 5501459501455  [CLIEMT a 02409/ 2008 1 B B g 034 000
- 42 42 2 5A01459R501455  [CLIEMT a 02409/ 2008 2 19 494 g 034 000
- 13 13 1| 5501459501455 [CLIEMT 3 0240972008 1 266 2E6 g 0.24] 0.00
- 43 43 A 5501459501455 [CLIEMT a 02409/ 2005 e 267 534 g 0.24] 0.00
: 44 44 1| 5501455B501459 LIEMT a 020972008 2 a0 B0 g 0.24) 0.00
z 45 45 1| 5501459501455  [CLIEMT 2] 02092008 1 26 26 g 0.24] 0.00
. 45 45 2 BA01459RA01455  [CLIEMT a 02409/ 2008 e 27 A4 g 0.24] 0.00
N LIz 15 1| 55014555501453 LIEMT 2] 0209/ 2008 2 a0 B0 g 0.34] 000
- 47 47 1| 5501455501455  [CLIEMT a 02409/ 2006 b 10 a0 g 0.24] 0.00
N 47 45 1| 5501455B501459 LIEMT 2] 0209, 2008 e 0 0 g 0.25) 0.00
; 47 49 1| 5501455501455  [CLIEMT a 02409/ 2006 2 20 40 g 0.24] 0.00
N 2 2 1 M LIEMT n 07,409, 2008 11 0 0 g 10.00 0.00
. 3 3 1 M CLIEMT |- i zize |3 02409/ 2006 10 58 Ra0 g 1.00] 0.00
- 1 1 1| Ba08522B/a08522  [CLIEMT n 0240972008 17 49 833 g 0.34) 000
. 1 1 A BE08522R/508522  [CLIEMT ] 02409/ 2005 1 57 57 g 034 000
; 2 2 1| Ba08522Ba08522  [CLIEMT 3 030972008 1 a0 40 g 0.34] 0.00
. 2 2 2 BR0A522Ba0a522  [CLIEMT 2] 0309/ 2008 14 44 ER] g 0.34) 0.00
) 3 3 1| BA0E522|R508522 LIEMT a 03409/ 2008 1 22 22 g 034 0.00
- 4 4 1| B508522\508522  [CLIEMT 2] 0309,/ 2008 1 18 18 g 1.08 0.00
N 4 4 2 BA0EsZ2Ra0Es:  [CLIEMT a 03409/ 2008 e 19 38 g 1.08 000f —
: 5 5 1| Ba08522/508522 LIEMT 2] 04,09,/ 2008 1 40 40 g 0.00 034
? f f 1| Ba08522Ra0a522  [CLIEMT a 04,409/ 2006 1 40 40 g 0.00 034
- 7 7 1| BA0E522|R508522 LIEMT a 04,409/ 2005 1 40 40 g 0.00 034
- g a2 1| Ba08522Ea08522  [CLIEMT | - 3 04,0920 2 20 40 g 0.34] 0.00




Calcul des statistiques

Ce écran permet de sélectionner, formater et exporter une information de gestion depuis la Base de données de travail, la Base de
données de consolidation ou la Base de données d’archivage.

[ calcul des statistiques |E|
Ligne Ligrie l Colonne

& Intervalle temps ~ Regoupement par intervalle de temps (® Pas de critere

O Socidté = 1ate de Transaction] O Socidté

) Compte O E' kuoiz [Date de Transzac ) Compte

€Y Sous-compte O E Semaine [Date de Tranzaction] O3 Sous-compte

) 5/50us Compte O E Jour[Date de Transactiu:ur.ﬂ ) 5/50uz Compte

O E Hevre [['ate de Transaction]

O Type d'envai 0O 75 année [Date pastale) O Type d'errvai

) Tranzporteur O E Moiz [Date postale) ) Tranzporteur

) Classe O E Semaine [Date postale] ) Classe

O Option O E' Jour [Date postale] O Option

O Tetes ) Tetes

) Poidz ) Poids

) Tatal affr. ) Tatal affr.

QO Application Feériade l I:-:umptes] Eatégnries] Tetes ] Ernupes] Périmetre % Urités QO Application

Job Job
g Utilizateur i P et d'éﬂﬂ[‘.‘SE g [tilizateur
Période d anakse " Date de Transaction

) Poste de travail “ Date Pastale ) Poste de travail

) Boitier d'acquisition () Boitier d'acquisition

) Erveloppe ) Enveloppe

) Groupe de comptes ) Groupe de comptes

) Groupe de jobs ) Groupe de jobs

) Groupe d'utilizateurs ) Groupe d'utilizateurs
] ]

Sélection et ... | t Emnorization | Calculer | Fermer

a suivre...




Calcul des statistiques (suite)

Les commandes de cet écran permettent de sélectionner des transactions suivant différents critéres et de formater et d’afficher
I'information de la maniére requise. Par de nombreux aspects, cet écran est semblable a I'écran Affichage des transactions.
Cependant, 'accent de I'écran Calcul des statistiques est placé sur la manipulation d’une information de gestion, et non sur
les enregistrements de transactions individuelles. Cet écran offre également 'accés a un module graphique puissant qui permet
d’afficher les donnés statistiques sous la forme de graphiques a 2 et 3 dimensions.

Utilisées de fagon combinée, les commandes disponibles représentent un outil puissant pour interroger les bases de données et
obtenir des jeux de données personnalisés qui peuvent ensuite étre exportés ou imprimés selon les besoins.

Cette section fournit un apergu des principales fonctions disponibles. Comme les permutations possibles de ces commandes

sont pratiguement infinies, vous étes encouragés a explorer les fonctionnalités de cet outil pour réaliser une analyse de données
conforme aux impératifs de votre entreprise. Cette zone affiche des renseignements de base denrées de diverses fagcons. Comme
il est IMPOSSIBLE de modifier des détails quelconques du contenu des bases de données avec cet outil, vous avez tout le loisir
d’expérimenter!

Lorsque vous aurez établi les paramétres requis, ou aprés avoir modifié un paramétre quelconque, appuyez sur le bouton Calculer
au bas de I'écran afin de mettre a jour I'information affichée.

o JDE * Paz de période d'analpse o JDE

O Utiisatew Période d analkse " Date de Tranzaction Q Utiisateur

) Poste de travail “ Date Postale ) Poste de travail

{7} Boitier d'acquisition ) Boitier d'acquisition

) Enveloppe ) Enveloppe

) Groupe de comptes ) Groupe de comptes

) Groupe de jobs ) Groupe de jobs

) Groupe dutilizateurs ) Groupe dutilizateurs
Sélection et .. h Emnorization Ferrner

‘ a suivre...



Calcul des statistiques (suite)
Les zones Ligne et Colonne d’écran

Les boutons dans les zones Ligne et Colonne de I'écran vous permettent d’établir des critéres qui filtreront I'information récupérée
de la base de données. Chaque bouton sur lequel on a appuyé présente des critéres contextuels de sélection supplémentaires

vous permettant d’affiner votre sélection.

NOTA : Le nombre de colonnes pouvant étre affiché sur I'écran de présentation de données est limité a 135.

[ Calcul do- ~tatistigues

Ligre l

{3 IntRgralle termps
) Socie E Année [Date de Transaction]
) Compte O E Muaiz [Date de Transaction)

O E Semaine [0 ate de Tranzaction]
O E Jour [Date de Tranzaction]

O E Hevre [['ate de Transaction]

) Sous-compte
) 5/50us Compte

Q Type denvoi O E' Année [Date pozstale]
O Transparteur O =] Mois [Date postale]

) Classe O =] semaine [Date postale)
) Option O 5=l Jour (Date postale)

O Tetes

) Poidz

T 1 i

Le bouton Sélection et Triage

Ce bouton permet de définir 'ordre préféré de listage des comptes, etc.

v Regroupement par intervalle de temps

&) PaQde critere
) SocieM
) Compte

) Sous-conmpte
) 5/50uz Compte
O Type d'errvai
) Tranzporteur
) Classe

) Option

) Tetes

) Poids

F T U R

Cette fonction est décrite dans la section Clients et Comptes de ce guide. Cliquez ici pour plus de précisions.

a suivre...




Calcul des statistiques (suite)

Des onglets de sélection supplémentaire sont proposés dans la partie centrale inférieure de I'écran. Ces fonctions permettent un
choix détaillé d'information a prélever de la base de données. Ces onglets deviendront atténués (désactivés) si une sélection est
faite parmi les boutons de Ligne et de Colonne qui entrerait en conflit avec le theme de I'onglet.

REMARQUE IMPORTANTE :

Du fait que les critéres de sélection apparaissent en plusieurs emplacements et pourraient étre cachés dans une zone occupée par
un onglet de I'écran IL EST CONSEILLE DE VERIFIER LES REGLAGES DE TOUS LES CRITERES/ONGLETS DE SELECTION
AVANT D’APPUYER SUR LE BOUTON CALCULER.

Le menu déroulant de sélection de base de données sous I'onglet “Options/Unités” offre par défaut “Base de travail”. Il s’agit
de la base d’acquisition partagée par tous les boitiers sur un réseau, parmi lesquels peuvent figurer les boitiers d’autres salles de
courrier.

Dans la section des options, on peut choisir d’inclure Périods | Comptes | Catégories | Tetes | Groupes  Pérmetre '\ Ui |

tous les comptes dans les résultats en cochant Afficher Base de données intermogée {51 Base de travail |
tous les comptes. f Unités
i Devize d'affichage
) Devize par défaut [Europe Eura)
Autre devize (Europe Eura)

En cliquant sur le symbole couramment sélectionné pour
I'option Symbole a afficher lorsque aucune donnée n’est
disponible, on peut sélectionner des symboles alternatifs ds d'affichage

qui s’afficheront quand aucune donnée ne sera disponible. @ Unité de po gaut (grammes)

Les symboles proposés sont - # x / 0 0 F’ Autre unité de poids (ara
phions

Si o . | ssultat d O afficher tous les comptes
L uellls setinzlilee Sbjoplrinelr e reslllalis pellr 0e =8 Symbole a afficher lorsque aucune donnée rlest disponible -]

transactions de valeur zéro, cliquez la case a coté de Exclure [ Exclure les empreintes a zéro
les empreintes a zéro.

‘ a suivre...
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Calcul des statistiques (suite)

4 =

Présentation des données

Lorsque tous les critéres de sélection ont été choisis et que le bouton Calculer a été enfoncé, MeterNet affiche les données de
gestion en format tabulaire. Une fenétre de texte au haut de I’écran montre alors une bréve description des critéres de sélection
utilisés.

& st=+_ L ues

”
m Total Pliz pour Clasze par Compte £ &+ Affichage des valeurs en nombres
= g_ " Affichage des wvaleurs en pourcent

= Classe ly ly ulu wll wl ulu ul ulu

+ Compte Courner Export Economigue Zone 1 gt Clazz Letter 2nd Clazs Letter Letters Int Air ROW Small Packetz Surface Mext Day Med [£1000) globalvaly Total

2 LaPoste - Pariz - 15 - 13 21 14 94 J
| Air France . . . . 23 . 7

'E:] <NEw account: 400 - 1 - 1 - 402

NOTA : Si vous souhaitez enregistrer les critéres de sélection courants pour un O Groupe dutiisateurs
usage futur, fermez la fenétre Présentation des données et cliquez sur le bouton _

dénommer et enregistrer ces réglages et les réutiliser au moyen de quelques clics

de la souris. Sachez qu’une prédéfinition ne contient que les données couramment

la prédéfinition devra étre appelée, la nouvelle téte devra étre ajoutée au critére, et la prédéfinition devra étre réenregistrée
avec les critéres mis a jour.

S élection et tri...

Mémorisation en bas a gauche de I'écran Calcul des statistiques. Vous pourrez alors
disponibles. Ainsi, par exemple, dans le cas ou I'on doit enregistrer une nouvelle téte,

Plusieurs options sont maintenant proposées pour afficher et exporter cette information...

‘ a suivre...
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Calcul des statistiques (suite)

Exportation de données

Cliquer sur le
bouton Export F Statistiques

au bas de Total Plig pour Clazee par Compte & Affichage d
I’écran ouvrira _ | T Alfichage «
un boite de m 1y m m ™

dia|og ue Courrier Export Economique Zone 1 13t Class Letter 2nd Class Letter Letters Int Air B 0w Small Packets Surface glo

Windows p0ur LaPoszte - Paris - =
Air France

I'exportation. Export des statistiques

<hew account

Sawe in: IB ty Documents
Choisissez -
le nom, la Lé

2y Music
@My Pictures

. . My Recent (1551 Server Management Studio
destination Documents : ,
[visual Studio 2005

et le format du
fichier exporté
en utilisant

la procédure
de dialogue
Windows
normale.

Dezktop

My Metwork.  File pame: IStastic&
Places

Save az bype: IPDF [*.pdf]

a suivre...




Calcul des statistiques (suite)

Impression de données

Un clic sur bouton Imprimer au bas de 'écran fait apparaitre un écran d’apercu avant impression.
Quand vous étes préts a imprimer, cliquez sur Imprimer sur la gauche supérieure de la fenétre. Une boite de dialogue
d’'impression standard Windows apparait, vous permettant de configurer 'impression suivant les procédures normales de Windows.

B Apergu avant impression

=hpint 3 | B (o |ﬂ' Close
.|||||||1|||||||2|||||||3|||||||4|||||||5|||||||E,|||||||?|||||||3|||||||ﬁ||||j

) Letter 15t Clags Letter 12t Clazs Autao Letter 15t Clags Large Letter 2nd Clazs Letter 2nd Clazs Large Parcelforce Intl Standard to Zone 4 Lette

- [Service 2 - . 2

- Marketing 29 11 A - - i

; I anufacturing & - - 27 1 16

- H.F. 1

i Commodities M anagemen 1 3 - - - .

- T otal 5 14 5 29 1 15

2z

‘ a suivre...
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Calcul des statistiques (suite)

Production de graphiques

On peut produire des graphiques de tables de données affichées, ou transformer les lignes et colonnes individuelles en
graphiques.

B Statistiques

| E Total Pliz pour Classe par Compte € | 7 Affichage des valeurs en nombres

g_ " Affichage des valeurs en pourcent

wly wly wly wly ulu
Courrier Export Economigue Zone 1 2nd Claszs Letter Letters Int bir BOw Small Packetz Surface Mewt Day Med [£71000]
13 21 19
- 23
1

a suivre...




Calcul des statistiques (suite)

Alternativement, il est possible de représenter des lignes individuelles sous la forme de camemberts et des colonnes sous la forme
de graphiques a barres. Pour produire le graphique, appuyez sur le bouton voulu a gauche de la ligne ou au-dessus de la colonne.
Des fleches sur la partie inférieure gauche de I'’écran permettent de modifier 'orientation du graphique.

| Eateul den slalintigue - Graphique
Total Plis par Classe

B Cofeied
W 13 OLebe
B nsoiLnd
B Lstini ROV
S Fan S
Mewillpy H
B osew?
B tun
4 ¥ Espose Cipiet Imgame
Une fois affiché, un graphique peut étre exporté ou
imprimé en appuyant sur le bouton Export ou Imprimer
au bas de I'écran.

| Eateul des slalinfiques - Graphique

= 4 4

Total Plis par Total aflr. et par Comple




Suivie des budgets

Si des clients et des comptes ont
été créés avec de l'information
budgétaire, cet écran permet de
visualiser et/ou imprimer la situation
courante. L'exercice budgétaire
correspond a 'année civile ou a
toute période sélectionnée par
incréments mensuels.

A noter que le budget établi est un
budget annuel. MeterNet montrera
un budget pour des périodes

autres qu’une année, calculées au
pro rata par incréments mensuels.

Sélectionnez le Client, 'Année, la
Période pour I'année sur les menus
et cliquez sur le bouton Calculer
pour afficher I'information pertinente.

Les Comptes/Clients qui sont
inférieurs au budget sont affichés en
vert. Ceux qui sont supérieurs au
budget sont affichés en rouge.

B Budget annuel des comptes

Parametrez de calcul

{+ Code et Mom de la société

|

Les budgets préviziohnel: annuelz sont calculés au proragd

Societe “E' 4 - Air France Y1 Nom et Code de la société

CAnnge | 2010 €| D]
* Période | Févier2010 €= (4| & | Awil2010 €4 ¥

[l Nom de la société |4 - &i France

Budget dizponible IW

Budget utilisé | E7E

Mombre de plis I—E?

Poids total I—'IEIEQ

|E| Compte |2EIEII]3 - Air France

Budget dizponible IW

Budget utilisé | E7E

MNaombre de plis I—E?

Poids taotal I—'IEIEQ

[

g1 compte

.....

Imprirmer Fermer

a suivre...




Suivie des budgets (suite)

l\"-._____.--"""'

Budget annuel des comptes

Période di O102/2010 car 30042010

Devizes en € - Poids en gramimes

Les hudgets prévisionnels annuels sont calculés au prorata des maois pris en compte

I Société 4 - Air France
Eudget total = 25, ]IS Ratio = 92282 %
Budget utilisé = 24 57 € |
Nombre de plis = T Poids Total = 106 q.

Compte 20003 - Air France
Budget total = 25,00 € Ratio = 93,28 %
Budget utilisé = 24 57 € R ]
Nombre de plis = 27 Poids Total = 106 g.
2 B

Un clic sur le bouton Imprimer vous permet d’'imprimer I'information sur une page formatée de Rapports. Le format de rapport est
défini dans la fonction “Format de rapport” dans le sous-menu Rapport.

] Budget annuel des comptes

EEX

& Imprimer Q @l Q. G. 141 Fermer

ﬂ & - P e N
== Pitney Bowes iR




Suivi des stocks d’enveloppes

Si elle est couverte par une licence, cette option permet au MeterNet de calculer le nombre et les types d’enveloppes consommées

par comparaison aux stocks.

Gestion de stock

En sélectionnant
Suivi des stocks,

B3 Affichage des stocks d'enveloppes : Niveau de synthese

on fait apparaitre Sélection
un écran ou l'on " Primaire " Secondaire ©* Libelé
peut choisir un Client | &ir France

client et la période
que I'on souhaite
analyser. Cliquez

Affichage des enveloppes par compte
" Primaire  Secondaire ™ Libellé

ﬂ Ou j01/01/2010 - au |3‘I MZ22mo =

Comptes

sur Calculer
et MeterNet
calculera la
consommation
d’enveloppes.

4 Air France

Entrées tlizées | Stockées Pourcentage utilizé

I T I [ "R

| TOTAL

200 15 185 1

Drétail | E dition par lype d'enveloppe |

E dition par compte

[rprimer | Eermer

a suivre...




Suivi des stocks d’enveloppes (suite)

Les boutons
suivants sont
Proposes :

B Affichage des stocks d'enveloppes : Hiveau de synthese

Sélection
" Prmare ¢ Secondaire ™ Libellé

Dl [ i France - Du [m/o1/2010 - au [M/12/2000 =

Affichage desz enveloppes par compte
" Primaire  Secondaire ™ Libellé

Comples

Imprimer

Cliquer sur cette
affiche un apergu
avant impression.
Les données
affichées a I'écran
peuvent alors étre
imprimées via une
boite de dialogue
Windows.

Entrées tilizéez | Stockées Pourcentage utilizé

I - - [ - S

F3 &ir France

Détail

Faites un clic
simple sur un
compte, sous-
compte ou sous-
sous compte
individuel pour le
sélectionner puis
appuyez sur le
bouton Détail.

Une analyse | TOTAL 200 15 185 00 B%
détaillée de la : -
consommation E dition par type d'enveloppe | Edition par compte | Fermer

d’enveloppes sera

présentées pour la sélection effectuée. Un clic sur Graphique types consommés affichera cette information graphiquement par
un camembert.

a suivre...




Suivi des stocks d’enveloppes (suite)

Rapport par type d’enveloppe

Cliquer sur y
cet?e option B Stock d'enveloppes par type d'enveloppes E@@
vous présente & Imprimer | &), &), | L4 G 11 Fermer
un écran =
permettant la
sélection du

| |l pi N
Client et de la _I_ e~
S == Pithey Bowes drNeZ

f f

Ce choix fait, Stock d'enveloppes par type d'enveloppes
cliquez sur
Valider pour Descriptif erveloppe MF =3 * * hultiformat
créer un
rapport de type Client - Compte - S/Compte - S5/Compte Entrées Litilisées Stockées
d’enveloppe. Air France 18
Len-téte et Air France

le bas de page
utilisés pour le
rapport seront
établis par la

LaPoste - Marseille 400
<new account=

fonction

Forma:f de LaPuoste - Marseille 1
rapport”. <new accounts
Cliquez sur

Imprimer ou LaPoste - Paris 43
Export comme LaPoste - Paris

il convient.

‘ a suivre...
Ty N



Suivi des stocks d’enveloppes (suite)

Rapport par compte

Un clic sur cette option vous présente un écran permettant la sélection de client et de période. Le choix étant fait, cliquez sur
Valider pour créer un rapport de compte d’enveloppes. L’en-téte et le bas de page utilisés pour le rapport seront définis par la

fonction “Format de rapport”.

Cliquez sur Imprimer ou Export comme il convient.

B Stock d'enveloppes par compte d'imputation

EEX

&} Imprimer Gl_ @l Q G, 141 Fermer

ﬂ E = T,
ﬂ—|—F Pitney Bowes e Ne?
Stock d'enveloppes par compte d'imputation

Client Air France

Compte Air France

SfCompte

aofCompte

Descriptif enveloppe Entrées Ltilisées Stockees

5 229 X 162 mm C5 Enveloppe 100 100
Cd 229 X 324 mm Cd Enveloppe 100 100
MIF * 3 " * Multiformat 15

|Tuta| 200 15 200

L

a suivre...




Suivi des stocks d’enveloppes (suite)

Entrées en stock

En sélectionnant
Entrées en stock
on fait apparaitre

un écran permettant
de saisir les
récepisseés du stock
d’enveloppes.

Vous devez saisir la
sociéte, le compte,
sous-compte ou
sous-sous-compte
auquel le stock est
affecté. Vous devez
également choisir le
type d’enveloppe, la
date du récépissé et la
quantité d’enveloppes
regues.

Si le lot d’enveloppes
a été préalablement
codé par barre,
vérifiez que la case
Code barre est
cochée.

Sélection

B Affichage des stocks d'enyveloppes : Saisie des entrées en stock

" Primaire ¢ Secondaire ™ Libellé

'ﬁ] Sociétés & Comptes [Base de travail)]

+-[] Test

+-[I] LaPoste - Pariz Type |E C4 [229%324 mm C4 Enveloppe) j
+-[] LaPoste - Marseille
+-[I] Air France
Saizie en stock
Date [17/02/2010 - [luantité | Code a barre [
Walider Eermer

MeterNet utilise cette information pour gérer les stocks d’enveloppe en tenant compte de la consommation.

_ I‘_




Le sous-menu Correction d’une transaction

(&

Woir les licences installées
Documentation

Module Administration

Correction d'une Transaction | Menu précédent

Redistribution des plis

|Changement compte d'imputation § Application f Job

| Gestion des transactions manuelles

| Fauter des plis

Historique des corrections

| Raccourcis »>»

Lillustration du menu
contient des liens
directs. Cliquez sur 'un
quelconque pour passer
directement a la section
pertinente.

On accéde au sous-menu Correction de transactions en cliquant sur Correction d’une transaction dans le menu Transactions.

Ce sous-menu donne acces aux fonctions suivantes :

Redistribution des plis Permet de sélectionner une transaction et de la redistribuer en plusieurs transactions
nouvelles qui pourront étre imputées au méme ou a d’autres comptes.

Changement de compte Permet de sélectionner une transaction et de la transférer toute entiére a un autre compte.

d’imputation/application/job

Gestion des transactions Permet de mettre a jour ou supprimer une transaction manuelle.
manuelles
Historique des corrections Permet de visualiser toute modification apportée a une transaction au moyen des fonctions

Redistribution, Transfert de transaction, modification/suppression de transaction manuelle ou

de toute adjonction externe d’'une transaction.

a suivre...




Correction d’une transaction (suite)

Redistribution des plis

Cette fonction permet de

sélectionner une transaction — Redistribution des plis - Recherche des données

et de la répartir en deux Liiteres . o
. . [ Tete | | " Primaire { Secondaire (* Libellé
transactions ou plus qui — -
N . , ™ Utilisateur | Sociétés & Comptes [Base de travail) ~
pourront étre imputées au [
méme compte ou a d’autres | Reéduire la périade + [ Test
CompteS du |16/02/2000 - +-[l] LaPoste - Paris
- +-[I[] LaPoste - Marseille
= +.FT Air France
Sur la zone Critéres de :
'écran, on peut choisir T Début | Fin | Utiisateur | C. Application | L. Appiication | C. Job N Job | C 2
de sélectionner des : : 2 J16F. 1. Ja ! | 3
ilisat v 2 riod 2 EES0096  Mega EES0096 PC2 TGF. 1. a 2
uti IR EHOL [geiioe /2, 5 BEEO09E  Mega BEEO0SE PC2 16F.. 1. a 2
En décochant les cases, 7 SES0096  Mega §ERO096 FC2 16F. 1. a 2
on sélectionne “tous”. 7 EES0096  Mega EESO096 PC2 1EF. 1. a 2
7 BEG0096  Meoa G009 PC2 16F. 1. a 2
_ 7 EE50096  Mega EE50096 PC2 16F. 1. a 2
La section Comptes 12 E5500%6  Mega EE50096 PC2 16F. 1. p a0ox
de I'écran permet de 8 BES0096  Mega BEG00% PC2 16F.. 1. a 2
‘lecti les t 6 8 EES0096  Mega EGS0096 PC2 TGF. 1. a 2
selE@iehiner S e siatiolts 8 550095 Megs SEEO0SE P2 16F. 1. a 2
associees a des 8 EES0096  Mega BESO096 PC2 1EF. 1. a 2
tc. La sélecti t : BEG0096  Meoa G009 PC2 16F. 1. a 2
2. 2] Selleion & . 13 5550096 Meos SEEOOSE PC2 16F. 1. p 000
hiérarchique autrement dit, g BEE009F  MegaCAB  BB50096 PC2 16F.. 1. p 4
sélectionner un compte 10 E550096 MegaCAB 5550096 PC2 16F. 1. p 1
o . f < >
sélectionnera simultanément
tous ses sous-comptes et Bedistribuer | Feimer
sous-sous-comptes. Par
défaut, tous les comptes/
clients, y compris les comptes d’ajustement, sont sélectionnés.
Cliquez sur le bouton Calculer pour afficher les transactions sélectionnées.
a suivre...




Correction d’une transaction (suite)

Redistribution des plis (suite)

Cliquez sur la transaction
requise pour la

— Redistribution des plis - Recherche des données

Criteres Comptes

sélectionner pUiS C||C|U€Z ™ Tete | ﬂ pe || | " Primaire { Secondaire ™+ Libellé

sur le bouton Redistribuer " - Sociétés & Comptes [Base de travail) -
0.a . [ Utilizateur | J

au bas de I'’écran (ou bien O

[ Réduire la période
du [16/02/2010 = | |ooooon. ==
au [16/02/200 = | |235980 =

[] Test

[[] LaPoste - Paris

[[] LaPoste - Marseille
[T &ir Franece

faites un double clic sur la
transaction requise).

o N = B e P

Tranz. | M* de série | Provenance M* Postal B.A.

Début | Fin | Utlizateur | C. Application | L Application | C. Job | L Job

MEF L Ja |
N

= 16F.. a

2 5E50096 BF.. 1. a 2

5 5E50096 Mega BEE0096  PCZ2 1BF.. 1. a 2

7 5E50096 Mega BEE0096  PCZ2 1BF.. 1. a 2

7 5E50096 Mega BEE0096  PCZ2 1BF.. 1. a 2

7 5E50096 Mega BEE0096  PCZ2 1BF.. 1. a 2

7 5E50096 Mega BEE0096  PCZ2 1BF.. 1. a 2

12 5E50096 Mega BEE0096  PCZ2 1BF.. 1. p noac

g 5E50096 Mega BEE0096  PCZ2 1BF.. 1. a 2

g 5E50096 Mega BEE0096  PCZ2 1BF.. 1. a 2

g 5E50096 Mega BEE0096  PCZ2 1BF.. 1. a 2

g 5E50096 Mega BEE0096  PCZ2 1BF.. 1. a 2

g 5E50096 Mega BEE0096  PCZ2 1BF.. 1. a 2

g 5E50096 Mega BEE0096  PCZ2 1BF.. 1. a 2

13 5E50096 Mega BEE0096  PCZ2 1BF.. 1. p noac

9 5E50096 Mega CAB 5580096 PCZ2 16F. 1. p 4

10 5E50096 Mega CAB 5580096 PCZ2 16F. 1. p 4

< >
Redistibuer Fermer

‘ a suivre...
_‘. i /



Correction d’une transaction (suite)

Redistribution des plis (suite)

L'écran qui apparait fournit
des détails sur la ransaction
sélectionnée sur la gauche
et comporte, sur la droite,
une zone affichant les
nouvelles transactions a
créer.

Cliquez sur le bouton jaune
+ au bas de I'écran pour
créer la premiere nouvelle
transaction.

— Redistribution des plis - Modification des données |§|
Tranzactions a créer : —
Murnéro Ii'l Tete Iig Pliz | Société Compte S/Compte 5-5/Compte |
B.A. P2
Provenance | Saizie Manuells
Début le | 1B/D2/201014:21:53
Fir le | 1E/D2/201014:21:53
I tilis-abeir | a
Tranzporteur | Courner Export
Catégorie |D:uurrier Export Economigu
O pticris |
Paoids unitairs |—1Dg
D ate postale lm
Societé | LaPoste - Marzeile
Campte | {new accounts
S/Compte |
5-5/Compte |
Montant de base IW
Montant des optiohs IW
Morbre de plis lidﬂﬂ
Montant du supplément IW
T atal transaction | 540,00€ | |0 ==
Annuler
a suivre...




Correction d’une transaction (suite)

Redistribution des plis (suite)

L'écran suivant apparait :

Sélectionnez le compte a imputer de la premiére
tranche de la transaction a redistribuer.

Précisez le nombre de plis dans la premiére
redistribution (3 rubriques dans I'exemple illustré)
et cliquez sur le bouton Valider.

— Redistribution des plis - Ajout d'une transaction

ﬂl | " Primaire © Secondaire ™ Libellé

EEEEE

--[1] Test

[2] Accountl
- T™l.aPoste - Pans

[“] LaPoste - Paris
--[1] LaPoste - Marseille
|:| <new account>

—

-~

LaPozte - Marzeille

Comple
d'imputation |

<hew accounk:

de la |
tranzachion

Mombre de plis danz cette nouvelle tranzaction

Mombre pliz total danz la ransaction exiztante

Maombre de pliz déja ré imputés dans de nouvelles transactions

Fermer

a suivre...




Correction d’une transaction (suite)

Redistribution des plis (suite)

La premiére “redistribution”

: 2 9 . — Redistribution des plis - Modification des données
sera ajoutée a la liste dans

Transzactions a créer :

la ?One de,? Transactions a 1 Tete 3 Plis | Société Compte 5/Compte 5-5/Compte
créer de I'écran. BA Iipl:z LaPoste - Marse.. | <new acco..
Cliquez sur le bouton jaune Provenance | Saizie Manuelle
+ dqe nouveau et répétjez Début le | 1B/02/201014:21:53
e Reraf . Firi le 16/02/2010 14:21:53
I'opération pour imputer la Utiisator || -
“redistribution” suivante.
Continuez a redistribuer la Vi | Courrier Expart
transaction comme requis Catégarie |Courrier Expart E conomiqu
jusqu’a ce que tous les plis Dptions !
soient affectés Poids uritaire 104g

[rate poztale 160242010
Cette case montre le Societe | LaPoszte - Marseille
nombre total de plis Compte | <new acoounts
qui a été affecté a la S/Compte |
redistribution. 5-5/Compte |

Montant de baze 1,35€
Cliquez sur le bouton t des options 0.00€
Valider. Un message de Nombre de pl 400
confirmation apparait. Montant du supplément
- Cliquez sur le bouton OK, 4 >
ce qui achéve le processus. T atal ransaction EADO0€ | (400 =

Anruler
‘ a suivre...
=e. B



Correction d’une transaction (suite)

Changement de compte d’imputation/application/job

Cette fonction permet de sélectionner une transaction et de transférer un ou plusieurs plis sur un autre compte.

Dans la zone Critéres de
I'écran, on peut choisir de
sélectionner des
transactions manuelles par
téte d’affr., utilisateur et/ou
période. En décochant les
cases, on sélectionne “tous”.

La section Comptes
de I'écran permet
de sélectionner des
transactions manuelles
associées a des clients/
comptes particuliers etc.

La sélection est
hiérarchique, a savoir,

la sélection d’'un compte
entraine la sélection
sélection de tous ses
s-comptes et s-s-comptes.
Par défaut, tous les clients/
comptes, y compris la zone
des comptes d’ajustement,
sont sélectionnés.

Cliquez sur Calculer pour
afficher les transactions
sélectionnées.

= Changement du compte diimputation / Application / Job, - Recherche des donnges

Criteres

[~ Tete |

[ Utilizateur |
[ Réduire la périgg

K

Comples

|J20003 " [ai France

" Primaire  Secondaire * Libellé

+-[1] Test

+-[l] LaPoste - Paris
+-[[] LaPoste - Marseille

Trahz.

14

14 5550096  Mega CaB
14 5550096  Mega CaB
14 5550096  Mega CaB
] 5550096  Mega CaB
] 5550096  Mega CaB
] 5550096  Mega CaB
93 5550096  Mega CAB

5550036

5550036
5550036
5550036
5550036
5550036
5550036

16F...
16F...
16F...
16F...
16F...
16F...
16F...
16F...

1...
1.

1
1
1.
1.
1
1
1

dutaezoon - lonooon = =[] Air France
[] Air France
au |16/02/2010 = ||235959 -
Optiokz d'affichage | | I:||
Début | Fin | Utilizateur | C. Application | L. Application | C. Job

p

p
p
p
p
p
p
p

LR i i o R -

Transférer

Eermer

a suivre...
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Correction d’une transaction (suite)

Changement de compte d’imputation/application/job (suite)

Sélectionnez le/les
éléments requis du tableau.

= Changement du compte dimputation / Application £ Job - Recherche des données
Criteres Comptes

™ Tete | | |[20003 ai France " Primare " Secondaie * Libellé
Pour sélectionner plusieurs ~ Utisatew | | |[= O Test ~
éléments de la liste, utilisez _ _ + [ LaPoste - Paris
, . [ Réduire la période * LaPoste - Marzeille

la procédure Windows :
normale : La touche du |16/02/2010 - |loo0n00 = --[ Ii::I[ ;[a:ce

- Il France —
majuscule sélectionne des auf16/2/2010 ~f]235353 = Y
éléments contigus et la Options daffichage | B O Caleu

Trahs.

touche Ctrl sélectionne des
eéléments non contigus.

B.a  Début |Fin | Utlizatewr  C. Application | L. Application |C.Job (L. Job [ C.P.

PC2l6F.(1.lp | | | [ |4 |
4

1...
PCZ2 16F. 1. p

EEAO095  MegaCAB 5550096 PC2 16F.. 1. p 4
Puis cliquez sur le bouton 14 5550095 MegaCAE 5550095 FC2 16F. 1. p 4
Transférer au bas de 14 FG50095 MegaCAB 5550096 PC2 16F. 1. p 4
. 3 ERGO095  MegaCAB 5550096 PC2 16F. 1. p 4
I'écran. g FEERON9E  MegaCAB 5550096 PC2 16F. 1. p 4

3 ERAO0095  MegaCAB 5550096 PC2 16F.. 1. p 4

3 650095 MegaCAB 5550096 PC2 16F.. 1. p 4

L'écran suivant apparait...

Fermer

a suivre...




Correction d’une transaction (suite)

Changement de compte d’imputation/application/job (suite)

L’écran qui apparait fournit
des détails sur le/les
éléments sélectionnés

= Changement du compte d'imputation / 4pplication £ Job - Modification des données

f* Code ™ Libellé

Application
Huméra 14 Tete

sur la gauche et comporte B4 prz | Code | =l
une zone sur la droite pour e Libelle |
localiser le compte Début le 16/02/2010 15,13 Job & Cod ~ Loats
destinataire. : 20 S ——
00152000 T =
P W n -
. , : Libell 5 I Job
Au besoin, sélectionnez —_— vl e it
y . . Compte d'imputation
I’Application I . p P
noE\?e(a;it;)SS(e)té?eué/eaj())(b Catégorie | Small Packets Surface !_J| | " Primaire ¢ Secondaire ©* Libellé
Ly . ., Optians | [Z] LaPoste - Paris ~
éléments corrigés. Puids unitaie 7o | | [ LaPoste - Marseille
: k

o Dale postale 16022010 | | E{ frow aceoum

Trouvez et sélectionnez '
: : Société | Air Air France
le compte destinataire : v
. Air France
(celui auquel vous voulez
2 S/Compte | ) -
transférer le ou les Mouveay  |Socisté | Air France
s 5-5/Compte | -
elements). compte Compte | Air France
Montant de baze 091 € dimputation
= de la 5/Compte |
Si Type d enveloppe est I:u:unt;nt;es Iu:uptu:un& EIEIEI? tranzaction 5.5 /Compte |
aye r ~ i
utilisé sur votre systéme, M”'“ " : Pl | s | Enveloppes
7 . tark 5 t I— }

vous pouvez le sélectionner oriart U suppismen T 54 Multiformat

sur le menu déroulant.

Total tranzaction

Cliquez sur le bouton
Valider. Un message de

Annuler

confirmation apparait -
cliquez sur le bouton OK, ce qui achéve le processus.

a suivre...




Correction d’une transaction (suite)

Gestion des transactions manuelles

Cette fonction permet de sélectionner, supprimer ou modifier les propriétés d’'une transaction manuelle.

Dans la zone Critéres de
I'écran, on peut choisir de

' Roction des transactions manuelles

sélectionner des Criteres

transactions manue”es par [ Tete | | - Primaire " Secaondaire v Libellé
téte d’affr., utilisateur et/ou ™ Utlisatewr | | D=8 b LanplEe | hee 0 e el A

, . , + |E| Comptes de réajustement
période. En décochant les B Gictutio e il + [ Test
cases, on sélectionne “tous”. ; ooon = + [ LaPoste - Paris K
— +-[I] LaPoste - Marseille
16/02/2010 = 235359 —= . EH hir Eranee

La section Comptes de
I'écran vous permet de
sélélectionner les
transactions manuelles
associées a des clients/
comptes particuliers etc.
La sélection est hiérarchique
a savoir, la sélection d’'un
compte conduira a la
sélection automatique de

et sous-sous-comptes.

Par défaut, tous les clients/ o b
comptes, y compris la zone
des comptes d’ajustement,
sont sélectionnés.

Options d'affichage |

Trans.

Cliquez sur Calculer pour
afficher les transactions
sélectionnées.

£

Modifier |a tranzaction Supprimer la tranzaction Fermer

a suivre...




Correction d’une transaction (suite)

Gestion des transactions manuelles (suite)

Sélectionnez la transaction

. . . Criteres Comptes
requise. PU!S cliquez surle ™ Tete | ﬂ Fe|| | O Primaire ©° Secondaire  Libellé
bouton pertinent : — .
. - Sociétés & Comptes [Baze de travail) ~
[ Utiizateur | J o |
+ |E| Comptes de réajustement
Supprimer [ Réduire la période <[] Test

Cela supprime la
transaction. MeterNet vous
demandera de confirmer

‘I Gestion des transactions manuelles

]

du [15/02/2010 - | |ooooon ==
au |16/02/2010 = | 235959 =

Optionz d'affichage |

+-[l] LaPoste - Paris

+-[lI] LaPoste - Marseille
+. T &ir Franca

I'action avant de supprimer
la transaction. "B E

Modifier la transaction
Affiche I'écran de transaction
manuelle, ce qui vous
permet de modifier les
propriétés de la transaction.

Les changements étant faits,
cliquez sur Modifier la
transaction.

MeterNet confirme les
nouveaux détails. Cliquez

sur Valider ou Changer =

Trahz.

M* de zérie | Provenance |M° Postal

B Debut

[16F. [1. Ja |

Fin | Utlizateur | C. Application | L. Application | C.Job | L Job

comme il convient.

todifier la transaction

Supprimer la tranzaction

Fermer

a suivre...




Historique des corrections

Correction d’une transaction (suite)

Bl Historique des corrections

Cette option permet

de visualiser toute
modification effectuée sur
des transactions (Une

Crteres

= v Redistribution des pliz [ Tete | ﬂ
= v Transfert sur un autre comphe d'irmputation B Ui | ﬂ

Type de comechtion sur les ranzachions

2 W Comection des écarts de compteurs

différence entre COmpteU rs = Modification de transactions manuelles ¥ Du |1?‘.-“I32x'20'| 0 ﬂ au |1?'.f|]2f"2|]1 0 ﬂ
de téte et compteurs @s v Suppression de transactions manuelles
Meternet peut provoquer sl Fasisy s pie
I'exécution d’'un “ajout - :
terne”.) Liste desz commections . - . -~
e | Tranzaction d'onigine | Tranzaction de destination

Type Date M* Tr. | Code Société  Code Compte | MN°Tr. | Code Société | Code Comptle | tilizate

- - e 4| 20003 | p
00000 00003 13 4 0003 a
00000 00003 12 20003

La section Type

de correction sur les
transactions de I'écran
permet de sélectionner le
type de modification que
I'on veut afficher.

= 170220

42 13
= 170202000 0%:42:42

12

5550036 4 a

L'icbne situé

a coté de la
transaction indique le
“type” de modification
effectuée.

Conzulter la ligne Imprimer la ligne

|rnprinner Fermer

a suivre...




Correction d’une transaction (suite)

Historique des corrections (suite)

Dans la zone Critéres de
I'écran, on peut choisir
de sélectionner des
transactions manuelles par
téte, utilisateur et/ou
période.

En décochant les cases, on
sélectionne “tous”.

il Historigue des corrections

Type de comechon sur les tranza Crteres
= v Redistitution des plis [~ Tete | ﬂ
=W Transfert sur un autre comphe d'irmputation I Ublisateur | ﬂ
2. v Comrection des écarts de compleurs

¥ Du 117/02/2010 w | au|17/02/2010 |

= v Modification de transactions manusles
= [v Suppression de ansactions manuelles
='W Fauter les plis

Liste des comections

| Tranzaction d'origine | Tranzaction de destination

M*Tr. | Code Société | Code Compte | M* Tr. | Code Sociégté | Code Compte | tilizate

- - | 6 4| 0003 | p |
13 Q0000 00003 13 4

12 ] Q0oos 12

Type Date

5850036
5550036

= 17/02/2010 09:42:43
= 17/02/2010 03:42:42

Imprimer la hgne

Conzulter la igne

| mprimer Fermer

a suivre...




Correction d’une transaction (suite)

Historique des corrections (suite)

Cliquez sur Rechercher au bas
de I'écran pour afficher une liste
des corrections remplissant les
critéres sélectionnés. Chaque
enregistrement affiche de brefs
détails de la transaction d’origine
et de la transaction finale (de
destination) crée a la suite de la
modification.

il Historique des corrections

Type de correction sur les tranzactions Crniteres
= |v Redistribution des pliz [ Tete | ﬂ

=¥ Transfert sur un autre compte dimputation B L | ﬂ

2. ¥ Corection des écarts de compteurs
v C p

=V Modification de transactions manusles v Du |1WD2£201 0 ﬂ a |1WD2£201 0 ﬂ
= [v Suppression de ansactions manuelles

= v Fauter lez plis

Liste des commections

Tranzaction d'origine Tranzaction de destination

Cliquez une fois sur la transaction
a afficher pour la sélectionner.

Type Date Tete

=
= 17/02/2010 0%:42:42

noao3
00003

0aaoo
0aao00

Un clic sur la Transaction
d’origine ou sur la Transaction
de destination permet d’afficher
tous les détails de la transaction
concernée.

5550036

Un clic sur Consulter la ligne
vous permet de parcourir les
détails d’origine et de destination
de la transaction.

Conzulter la igne Imprimer la hgne

Cliquez sur Imprimer la ligne
pour formater un rapport
d’historique donnant les détails
de I'enregistrement de correction individuel.

Cliquez sur Imprimer pour formater un rapport d’historique de tous les enregistrements de correction affichés.

Chaque rapport peut étre imprimé ou exporté en cliquant sur le lien pertinent au haut de la page.

P
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Le sous-menu Editions

¢

L’illustration du menu
contient des liens
directs. Cliquez sur 'un
quelconque pour passer

Module Administration

Yair les licences installées
Docurmentatian

Editions | Menu précédent
' directement a la section

pertinente.

Fiche mensuelle de Dépat

| Format des éditions

| Raccourcis »>»

On accede au sous-menu Editions en cliquant sur Editions dans le menu Transactions.

Editions
Meternet

Fiche mensuelle
de dépobt

Format des
éditions

Cette option donne acceés a divers rapports préformatés utilisés pour produire des Rapports standard
de salle de courrier pouvant étre imprimés ou exportés vers d’autres applications, telles qu’Excel.

Ce rapport donne un état de la consommation journaliére par téte d’affranchissement, pendant une
période d’'un mois.

Permet de personnaliser I'information d’en-téte et de pied de page de rapports pour répondre aux exigences
de votre entreprise.

a suivre...




Sous-menu Editions (suite)

Editions MeterNet

En C“quant sur B Editions Meternet

Editions — e —
MeterNet, T des Erals

Synthesze l ngmaires] Qétails] Eiches]

on fait - .
apparaitre Msanuelle par higranchie dliggue
I’écran suivant : Sunthesze annuelle par tete d'affranchissement

Synthese annuelle par catégone postale avec répartiion de:

S élection et tri... o LCalculer : Dernier apercu

...........................................

Fermer

Les Rapports disponibles sont groupés en quatre zones respectivement accessibles au moyen d’un onglet. La section Derniére
édition générée montre une image du dernier rapport. Un double clic sur cette image ouvre le rapport, lequel peut étre réimprimé
(le mot “réimpression” apparait a travers le rapport) ou étre recalculé en utilisant les méme critéres que précédemment.

Comme la gamme de rapports disponibles est importante, vous étes encouragés a explorer les rapports disponibles ainsi que leur
pertinence pour les besoins de votre entreprise. Les rapports affichent, de fagons diverses, une information de base de données.
Comme il est impossible de modifier ainsi des détails quelconques du contenu des bases de données, vous avez tout le

loisir d’expérimenter!

a suivre...




Sous-menu Editions (suite)

Editions MeterNet (suite)

Ci-dessous est affiché un exemple type de rapport MeterNet. Chaque rapport peut étre imprimé ou exporté en cliquant le lien

pertinent au haut de la page.

B Recapitulatif périodique par Compte d'Imputation

& Imprimer | =, @), | L G 144 Fermer

2l my:
El= Pithey Bowes
Récapitulatif périodique par Compte d'Imputation

Devises en €

Code Primaire Code Secondaire Nom / Libellé

Hl Société 3 3 LaPoste - Marseille

Compte 20002 20002 <new account>

SiCompte

B ssiCompte

Budget annuel 0,00 Période 1 Période 2

Février 2010 Mars 2010
Catégorie postale Plis Poids Couts || Plis Paids Couts
| Cour Export - CouExpEca Z1 400 4.000 g. 540,00 ||
Total 400 4.000 g. 540,00 || 0 0g. 0,00

a suivre...




Sous-menu Editions (suite)
Fiche mensuelle de dép6ét

Ce rapport produit
une analyse de
consommation
journaliere par téte
par mois.

Dans la zone
Parameétres de
calcul sélectionnez
la téte sur le menu
déroulant et le mois
et 'année requis.

Appuyez sur le
bouton Calculer
pour produire le
rapport.

Un clic sur le bouton
Imprimer donne

un apergu avant
impression du

du rapport.

B Fiche Mensuelle de depit

Parametres de calcul

W de TelE ol contrat

b iz : Annge Aujourdhui

(D) 5550096 - LIK Meter

1| [Feviier wllzmo v € 3

Ine tete

Fiche menzuelle de dépit calculée

Toutes les valeurs monétares sont affichées en : Europe Euro [€]

[16/02/201012:10:20 | 309.012,20
|16/02/2010 12:44:25 | 0901245 omome
|ndex fin de Conzommation |hdex finde  Consommation Index finde  Conzommation
joLrnEe journaliers JOLrnée journaliers [aurnee journaliers
B coemzz ooo §E s0amzzo | oo0 El] a0amz4s | 0,00
H| Goamzz | ooo §E| s0amzzo | oo0 BE| a0amz4s | 0,00
H'  oamzzo | oo0 EBI a0emzzo | oo0 BB a0emzds | 0,00
BN coemzz ooo EA] 0amzzo | oo0 B 0amz4s | 0,00
Bl amzzo | o0 E@)  a0amzan | 000 Ed| a0amz4s | 0,00
B Gemzz | ooo E] 0amzas | 025 Ej] a0amz4s | 0,00
7 IR oo0 BRI 3090245 | oo0 EE| a0amz4s | 0,00
B oamzzo | oo0 EAI 0emz4s | oo0 Bl a0emizds | 0,00
B Gosmzzo | oo0 EB| a0amza4s | 0,00
M z0amzzo | 000 Bl a0amz4s | 0,00
du 01/02/2010 au 28/02/2010

a suivre...




Sous-menu Editions (suite)
Rapport de consommation mensuelle

Cliquez sur le lien Imprimer pour imprimer le rapport, ou sur Exporter pour I'exporter.

B Rapport de consommation mensuelle compteur, d/affranchissement |- | §|

= Implimer| Q @l | Q. Iﬂ, I‘I-'PI | Fermer

3

allle
# Pithey Bowes

Rapport de consommation mensuelle S~—
compteur d "affranchissement

Commpteur 5550096

Toutes les valeurs monétasires sont affichées en : Europe E uro (€)

Index début de périnde :| 3I]9.I]12,2I]| au ;160272010 12:10:20

Index fin de période : | 309.012,45] au : 16022010 12:44:25
0,25]

Consommation : |

du 01/02/2010 au 28/02/2010

Indes fin de journées chlgﬁsn”;'l?:rgon Index fin de journée CDjEL?anrTall‘?eargon
1] 309.012,20] o00] Kl 300.012 45] | 0,00
H 309.012,20] ] 13 || 300.012 45] | 0.00]
E 309.012,20] oo  EER| 300.012 45] | 0,00
El 309.012,20] opo]  EY| 306.012 45] | 0,00
H 309.012,20] oo | 300.012 45] | 0,00
6 | 309.012,20] opn] | 306.012 45] | 0,00
(7 | 30301220 ooo]  EER| 309.012 45] | 0,00
E 309.012,20] opn]  EJ| 306.012 45] | 0,00
9 | 309.012,20] opn] B | 309.012 45] | 0.00]
2o 1] ERGIGER Al RIGEL ETH [ ERIGEERII=AA RIGIL

a suivre...




Sous-menu Editions (suite)

Format des éditions

Cet écran vous permet de personnaliser
I'allure de I'en-téte et/ou du pied de page
des rapports afin de répondre a vos propres
besoins.

La section En-téte offre deux options.

Afficher un logo avec le nom de I’entreprise
réalise I'importation d’un logo, suivie d’un texte
descriptif. Ce texte peut étre formaté avec les
polices de caractéres et couleurs disponibles
sur votre systeme.

Afficher une banniére permet d’'importer

un élément graphique simple et de l'utiliser
comme en-téte, sa position dans le rapport
pouvant mise a gauche, au centre ou a droite
avec les boutons radio.

Les graphiques s’importent en cliquant sur

le bouton Importer et en naviguant vers le
fichier du graphique. Ce fichier doit étre en
format Windows bitmap (.bmp) et sa taille sera
automatiquement ajustée par MeterNet pour
prendre place dans le tableau. La présence de
liens MeterNet vers le fichier graphique source

E Format des editions
E ditions Metermet l

AMMCher un logo avec le nom de la société

El5Pitney Bowes

Chermin du loga

+ Afficher une banniers

|I:: “Program Files\Fitney Bowez\Meternet ToolshGraphtReportshlogo_pitney. brmp

N

Fonte et Couleur |

Teute a athcher

NeZ
Macten e
* Gauche " Centré " Droite
Chemin de la banniers
|E:‘\F'rogram FilezPitney Boweshketernet ToolzhLogohlogo. bmp J

Fled de pane personnailss apparait J'cq'

(sur le disque dur local ou le réseau) est nécessaire pour la génération de rapports.
La section Pied de page de I'’écran vous permet de taper un texte simple en bas de page.

Cliquez sur Valider pour enregistrer tous changements.




Le sous-menu Configuration

¢

inistrati L’illustration du menu

Yoir les licences installées Module Adminiz(rsiiey i . .
: contient des liens
Documentation 5 . . ,
directs. Cliquez sur I'un
Consolidation | Menu précédent quelconque pour passer
Craation fichier d lect directement a la section
réation fichier de collecte pertinente.

| [Configuration

| Historique fichiers de collecte

| Raccourcis »»

Un apergu général du processus de consolidation est donné a la page suivante.

On accéde au sous-menu Consolidation en cliquant sur Consolidation dans le menu Transactions. Ce sous-menu donne acces
aux fonctions suivantes :

Création fichier de collecte Permet de créer un fichier constitué de transactions créées dans la base de travail du site local

ou celle d’un site distant en vue de leur transfert vers une base de consolidation située dans un
serveur de consolidation.

Chargement fichier de collecte Permet de fusionner un fichier a partir de transactions créées sur la base de travail du site local
ou d’un site distant en vue de son transfert vers une base de consolidation située dans un
serveur de consolidation.

Configuration Permet d’établir la maniére dont les données seront exportées avant de générer une exportation.

Historique fichiers de collecte = Permet de visualiser un historique de toutes les exportations pour consolidation.

f‘ a suivre...
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Le sous-menu Consolidation (suite)

La Consolidation assure le transfert de données de plusieurs sites vers un point central en vue de leur analyse détaillée.

Si le systéme MeterNet de votre entreprise consiste en sites non mis en réseau, la consolidation constitue le seul moyen de
combiner les données de tous les sites pour réaliser une analyse et un reporting détaillés.

EXPORT

Le processus de consolidation consiste en I'exportation des données de toutes les bases de travail de boitier d’acquisition (y
compris la base de travail du serveur de consolidation si celui-ci agit comme boitier d’acquisition). Ces données s’exportent par I'un
ou l'autre des moyens suivants :

Disquette Envoi physique de disquettes/sticks mémoire au serveur de consolidation.

Modem Envoi de données vers le serveur de consolidation via une connexion téléphonique.
Réseau Envoi de données vers le serveur de consolidation via une connexion réseau.
E-mail Envoi de données vers un répertoire LOCAL sur le disque dur du boitier-serveur local afin de pouvoir étre joint

manuellement a un e-mail.

Disque dur Envoi de données vers un répertoire sur le disque dur local. Cette méthode est utilisée si le serveur de consolidation
local est lui-méme un boitier d’acquisition et possede une base de travail devant étre exportée.

La méthode employée et la destination sont réglées par la fonction Configuration du sous-menu Consolidation.

\‘ a suivre...
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Le sous-menu Consolidation (suite)

La consolidation peut, dans certains cas (emploi d’'un modem), étre exécutée automatiquement depuis un point

ﬁ extérieur a MeterNet en cliquant deux fois sur I'icone MeterNet Export du bureau Windows. Cela automatise

L entierement le processus d’exportation. Cependant les détails (noms de fichier) des exportations ne sont pas

M;;;L‘:ft affichés sur I'écran de confirmation. Si on a besoin de noms de fichier, on peut les obtenir sous “Historique
des exports”.

Comme il s’agit d’'un programme exécutable distinct, il peut également étre paramétré pour intervenir automatiquement en utilisant
le “Gestionnaire de taches” de Windows selon un périodicité prescrite.

La consolidation peut, dans certains cas (emploi d’'un modem), étre exécutée automatiquement depuis un point
extérieur a MeterNet en cliquant deux fois sur I'icbne

‘ a suivre...
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Le sous-menu Consolidation (suite)

IMPORT
Les données exportées doivent ensuite étre importées dans la base de données de consolidation du serveur de consolidation.

Cette base de données réunit les données exportées en une seul base de données ou des travaux analytiques, portant sur tous les
sites MeterNet, pourront étre exécutes.

Lors du processus d’'importation, 'opérateur est prié de localiser les données a importer (fichiers de collecte). Ces données
peuvent se trouver sur une disquette ou dans un répertoire local sur le disque dur du serveur de consolidation, selon la méthode
d’exportation utilisée.

Les importations de consolidation peuvent se ¢
faire automatiquement depuis le menu principal
du module Administration. Cliquez sur 'icone Module Adminictration

Yoir les licences installées

“Taches d’administration a réaliser” - ce qui :
Diocumentation

vous conduit a I'’écran “Sélection des fichiers de
collecte a importer”. S Téiches d'administration a réaliser

Mouveausx fichiers de collecte a importer
Co {f
] L 7]

D'e nouveaus fichiers de collects powr la conzolidation globale se trouvent dans wvotre ent
répertaire dimpart. Pour que les données soit consultables a partir de la baze de

: conzolidation, il vous faut les imparter. - :

' ﬁ Résumé des fichiers a impoarter :
Site inconnu numéro 10021707, exporté e 170220010 2 10:10:19
la Site incantiu numénn 10021702, exparté |2 170220010 2 10:17:40

Historique fichiers de collecte

| Raccourcis »>»

‘ a suivre...
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Création d’un fichier de collecte

Le sous-menu Consolidation (suite)

Cette sélection fait
apparaitre I'’écran suivant :

Nota : De maniere générale,
ce paramétrage aura été

£ Creation d'un fichier de collecte

Tete d'affranchissement concernée

| Exporter toutes les informations concernant une tete

=il

Murméro postal, statut et plage d'utilization

Muméro de série |

) o 3 3
effectué par votre technicien E% Swics Mater 14.06 =51093
Pitney Bowes et par O(D) Swiss Meter 1917 751086

conséquent ne devrait pas
nécessiter de changement.

Période concernée

Cet écran permet de
sélectionner la téte, la
période et les options
d’exportation. La période
indiquée par défaut est celle
couvrant la fourchette entiere
des données dans la base de

[ Exporter sur une période donnée

Debut |15/02/2010 «

Fin |16/02/2010

v 'exporter que les nowvelles tansachons qu n'ont [amaiz &té hansmizes au servewr de conzolidatiord

ement lez rangactions dez comptes d'attente

Creéer le fichier de collecte

travail. @
“
Il est donc conseillé de ;
’ Eerrner
cocher la case N’exporter

que les nouvelles transactions qui n’ont jamais été transmises au serveur de consolidation. Si cela est fait et si tous
les autres paramétres sont inchangés, MeterNet n’enverra automatiquement que les nouvelles données de toutes les tétes
enregistrées pour consolidation.

Il est préférable de ne pas exporter des transactions se trouvant dans des comptes d’attente car elles doivent étre résolues
localement avant d’étre exportées pour consolidation.

Cliquez sur Créer génere un fichier pour exportation (bien qu’il soit préférable d’utiliser le raccourci du bureau pour I'exportation
de fichiers).

a suivre...
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Le sous-menu Consolidation (suite)

Création d’un fichier de collecte (suite)

Un écran apparait pour confirmer les détails d’exportation qui auront été définis sous les fonctions Configuration du sous-menu
Consolidation. Vérifiez que ces détails sont corrects, puis cliquez sur Valider pour exécuter I'exportation de données
pour consolidation.

Ak Configuration de lexport pour consolidation

Comment voulez-vouz acheminer le fichier d'export généré par MeterMet vers le centre de consalidation ?
[v Becopier le fichier dans un répertoire spécifique
|D:"~E|:unsnlidaticun"-.
[ Découper le fichier en blocs de kilo octets maximum par fichier.
-
Connexion a utiliser Alcune
il Adresse P du serveur
Litilis atewr | Répertaire destination
Mot de passe | |
Dizquette E-mail Modem Fermer

‘ a suivre...
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Le sous-menu Consolidation (suite)

Création d’un fichier de collecte (suite)

Lorsque I'exportation est terminée, un écran apparait pour confirmer que les fichiers ont été écrits dans la destination choisie. Il
y aura toujours deux fichiers — un fichier index (“idx”) et le fichier d’exportation principal. Si vous effectuez I'exportation par une
disquette, inscrivez le nom du fichier principal sur la disquette — cela sera utile lors de I'importation du ficher dans le serveur de

consolidation.

Ak Export terminé correctement

L'export pour conzolidation z'est déroulé corectement.

Yoici la lizte des fichiers a faire parvenic a votre comespondant afin quiil puizse exploiter vos données ;
JOEFF2F04-DE33-480F-AEC4-3F FFI40 D FE45-10021 702.idx
@ D:zrinit{0EFF2F04-DE 33-480F-AEC4-8F 7F4D D F345-10021 702,001

Imprimer la liste

On peut également imprimer les détails des fichiers exportés en cliquant sur le bouton Imprimer la liste.

Cliquez sur le bouton Valider. Le log qui s’affiche a I'écran confirme que I'exportation a été achevée avec succes.

Cliquez sur le bouton Fermer pour retourner au menu.

a suivre...




Chargement d’un fichier de collecte

Le sous-menu Consolidation (suite)

Des fichiers qui ont été exportés pour consolidation depuis un serveur de boitier d’acquisition local ou distant doivent étre importés

dans la base de données du serveur de consolidation en utilisant cette fonction.

NOTA : Si le serveur de consolidation fait partie de I'exploitation d’'une salle de courrier, il importe de se rappeler que la base
de travail locale doit également étre exportée et subséquemment importée en utilisant cette fonction. Ce processus NEST PAS

automatique.

Cliquez sur Importer pour
consolidation, MeterNet tentera de

A% Sélection du fichier d'import pour, consolidation

Sélectionnez e fichier a imparter

localiser les fichiers exportés dans le
répertoire (ou la disquette) utilisé le plus
récemment. Si nécessaire, MeterNet
vous demande de naviguer et localiser
les fichiers que vous souhaitez importer.

Fichier Erreur [rvalide

S {0EFF2F04-DE33-480F-AECA-BF7FO4DDFE45,

Une fois que des fichiers acceptables
ont été localisés, I'écran reproduit a
droit apparait, montrant le(s) nom(s) de
fichiers et le site le(s) ayant exporté(s).

Si la case Masquer les fichiers

|rmparté

% DEFF2F04-DE33-43DF-AEC4SF7F4DDFE45..] | [ Mon |
Man

invalides est cochée, seuls les fichiers

de consolidation MeterNet couramment Fichier exporté le  [17/02/2010 10:10:19 Numéra |10021701 | 2
valides seront affichés. Site: d'origine Inconnu, [DEFF2F04-DE 33-480F-4E C4-8F 7F34DDFE4)

) ; Mambre de fichiers 1 Werzion Metemet d'export | 4030
Il est donc vivement recommandé de
cocher Masquer les fichiers déja
importés dans la base de données [ Masquer les fichiers invalides
d_e COI‘IS(.)|IdatIO.n. Cela preVI.en.dra [ Mazquer les fichiers déja importés dans la base de données de conzalidation
I'importation accidentelle de fichiers .
déjé traités. LChanger de répertoire W alider Eermer

a suivre...
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Le sous-menu Consolidation (suite)

Chargement d’un fichier de collecte (suite)

NOTA : Si le nom du fichier exporté n’est pas connu, on le trouvera en consultant I'option “Historique des exportations” sur le
serveur distant a 'origine de fichier.

Assurez-vous de surligner

le fichier dont vous avez besoin
en cliquant dessus puis en
cliquant sur Valider. Un écran
de confirmation apparait,
affichant les détails du fichier
sélectionné.

£ Chargement des fichiers de collecte

Répertoire des fichiers de collecte

|D:HEDnsuIidatiDnH Fichiers de collecte. .. |

Fichier a charger

[{OEFF2F04-DE 33-48DF-AE C4-8F FFI4D DFE45-10021701

Fichier créé le 117/02/2010 10:10:19 Muméro 10021701 | 2
Site d'origine Inconnu. [OEFF2F04-DE 33-480F-AE C4-BF 7F 34D DF 845

Maombre de fichiers 1
Yerzion Metermet d'export | 4030

Optionz pour [

IMPORTANT : On pourra a ce

kettre a jour les informations déja importées dans la base de données de conzolidation

Charger le fichier de collecte @

Fermer

moment la cocher “Mettre a jour les informations déja importées dans la base de données de consolidation” pour permettre la mise
a jour de l'information existante de cette base de données, telle que les noms de compte, etc. La mise a jour n’aura lieu que si le
fichier importé contient une activité liée a cet élément particulier.

Si OK, cliquez sur le bouton Charger. Si 'importation se fait depuis une disquette, MeterNet vous demande, le cas échéant, de
confirmer que la disquette est toujours dans le scanneur en cliquant sur OK.

‘ a suivre...
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Le sous-menu Consolidation (suite)
Chargement d’un fichier de collecte (suite)

Si le fichier a importer contient
une nouvelle information de site
(nouvel utilisateur, nouveau
boitier, nouveau client, nouveau
compte, etc.) inconnue de a base
de données de consolidation,
Vous serez invités a créer une
nouvelle rubrique dans la base
de données ou de fusionner cette
nouvelle information avec une
rubrique existante dans la base
de données.

£ Sélection des regroupements de la consolidation

Mom du boitier a consolider :

Daonnée | Contenu |
Mom du baitier FCa

u dézirez vous conzalider les informations o dessus dans les imports sur cette base de Conzalidation 7

o Danz une nouvelle rubrique de consolidation

" Danz une ubrique existante

ATTENTION : Une foiz le bouton " alider' preszé, toutes |es futures conzolidaa b par rapport a la

f« Dang une rubrique exiztante |

pC2

IMTION : Une fois le bouton " alj 0000001
gélection que vous allez faire, zans poszibilité de modification.

"W alider Fermer

IMPORTANT : Soyez attentifs avant de fusionner une information de site nouveau avec une rubrique existante. Une
fois cette décision prise, toutes les importations supplémentaires seront automatiquement fusionnées de la méme
facon et la base de consolidation ne POURRA PAS étre modifiée a I’avenir pour ’'empécher. Autrement dit, si vous avez
fusionné un nouvel utilisateur avec un utilisateur existant, un traitement de courrier futur par le nouvel utilisateur sera
automatiquement enregistré, dans la base de données de consolidation, comme ayant été effectué par I'utilisateur

existant.

Le log de I'écran indique si 'importation est réussie. Si OK, cliquez sur Fermer pour retourner au menu.

‘ a suivre...
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Le sous-menu Consolidation (suite)

Le sous-menu Configuration

L’illustration du menu
contient des liens
directs. Cliquez sur 'un

- ; . : Module Administration =
Yoir les licences installees ;

Diocurmentation

Configuration | Menu précédent
| quelconque pour passer
directement a la section

Média utilisé pour I'export pertinente

| Raccourcis »>»

Ce sous-menu est utilisé pour configurer les critéres d’exportation utilisés dans le processus “exportation pour consolidation”.
On accéde au sous-menu Configuration par le chemin suivant :

Menu principal > Transactions > Consolidation > Configuration.

Ce sous-menu donne accés aux fonctions suivantes :

Données a exporter Permet de déterminer quelles données seront automatiquement exportées pour consolidation.
Média utilisé Permet de configurer comment les données seront automatiquement exportées pour consolidation.

pour I’export

‘ a suivre...
B A



Le sous-menu Configuration (suite)

Le sous-menu Consolidation (suite)

Données a exporter

Cet écran permet de
configurer les paramétres
déterminant les données a
exporter automatiquement
pour consolidation.

£ Configuration des données a exporter

Tete d'affranchissement concernée
[ Exparter toutes les informations concernant une tete B 0

Muméra postal, statut et plage d'utilization Muméro de série
&2 Swizs Meter 14.06 751093

L'écran vous permet de
sélectionner la téte, la période
et les options d’exportation.

La période indiquée par défaut
est celle couvrant la fourchette
entiére des données qui sont
dans la base de travail.

D@ Swizs Meter 1917 TE1086

Période concernée
[ Exparter sur une période donnée

Debut [12/02/20010 - Fin {12/02/2010 -

Il est conseillé de cocher la
case N’exporter que les
nouvelles transactions qui

[ N'exporter que les nouvelles iansactions qui n'ont jamais été transmizes au serveur de consolidation
=05lement les ranzactions des comptes d'attente

’ - - V4 r - r )
n’ont jamais été trans.mls_es Fermer
au serveur de consolidation. —

Si on le fait et si tous
les autres paramétres sont inchangés, MeterNet n’enverra automatiquement que les nouvelles données de toutes les tétes
enregistrées pour consolidation.

Il est préférable de ne PAS sélectionner Exporter des transactions se trouvant dans des comptes d’attente car elles doivent
étre résolues localement avant d’étre exportées pour consolidation.

Cliquez sur Valider pour automatiquement enregistrer la configuration pour I'exportation automatique.

#

‘ a suivre...
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Le sous-menu Consolidation (suite)

Le sous-menu Configuration (suite)

Média utilisé pour I’export

Cet écran permet de configurer
les paramétres pour I'exportation
automatique de données pour
configuration.

Sélectionnez la méthode que vous
entendez utiliser pour envoyer
des fichiers au serveur avec les
boutons sur la partie inférieure
gauche de I'écran.

La méthode et le paramétrage
associé auront normalement été
été configurés par votre technicien
installateur Pitney Bowes. Si pour
une raison exceptionnelle, vous
souhaitez modifier la méthode
d’exportation, des options de
configuration supplémentaires sont
offertes. Ne modifiez ces
parameétres que si vous étes
entiéerement sir de ce que

vous faites. De toutes fagons, il
est prudent de prendre note des
parametres avant de procéder a
des modifications, afin de pouvoir
rétablir la configuration de départ
si nécessaire.

A Configuration de lexport pour consolidation

Caomment vaulez-vouz acheminer |e fichier d'export généré par Metert et vers le centre de conzalidation ?

[v Becopier le fichier dans un répertoire spécifique

\D:AConsolidation’,

[ Découper le fichier en blocs de kilo octets masimumm par fichier.
-
Connexion a utiliser Alcune
il Adresse P du serveur
Ltilizatewr | Répertaire destination
Mot de passe | |
Dizquette E-mail Modem "W alider Fermer

a suivre...
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Le sous-menu Configuration (suite)

Le sous-menu Consolidation (suite)

Média utilisé pour I’exportation (suite)

Cliquez sur Valider pour
enregistrer automatiquement
la configuration d’exportation
automatique.

Ak Configuration de lexport pour consolidation

[v Becopier le fichier dans un répertoire spécifique

Comment vwoulez-vouz acheminer |e fichier d'export généré par MeterM et vers le centre de conzolidation 7

|D:"-.I:|:|n$|:ulil:|ati-:|n"~

[ Découper le fichier en blocs de

-

Connesion a utilizer

Aucune

)

Ltilizatevr |

kilo octetz maximum par fichier.

Adrezze IP du zemveur

Reépertoire destination

Mat de pazze |

Dijgquette

E-mail

Modem

Eermer

a suivre...




Le sous-menu Consolidation (suite)

Historique des fichiers de collecte

Cet écran affiche une liste des exportations pour consolidation depuis la base de données locale de la salle de courrier.

Faz -:Ie

Succes
Succes

La colonne Export donne les noms de
fichier. Ak Statut des exports realisés depuis ce site

La colonne Date donne la date et I'heure
de la génération du fichier d’exportation
(fichier de collecte).

17024201011 0:10:
17/02/201010:12:43

10021702

La colonne Statut décrit I'état de
I'exportation, soit, succes, échec ou
absence de données. En cas d’échec
de I'exportation, MeterNet tentera de
réexporter les données lorsque le

fichier d’exportation suivant sera généré.




Mailstream Web Visibility

La fonction Mailstream Web Visibility contréle I'interface entre le MeterNet et les fonctionnalités en ligne offertes par le systéeme
“My Account” de Pitney Biowes. Votre technicien vous indiquera les tétes d’affranchissement de votre systéme qui sont compatibles
avec cette fonctionnalité.

En cliquant sur le bouton Register Meter(s), on enregistre toutes les tétes d’affranchissement DM compatibles auprés des
services en ligne de Pitney Bowes. Cela permettra a ces systémes en ligne d’enregistrer les données téléchargées depuis les tétes
d’affranchissement enregistrées.

Il convient de noter qu’avant de pouvoir enregistrer une téte d’affranchissement auprés des services en ligne de Pitney Bowes,
il faut avoir saisi I'information relative au numéro de série UIC, au PSD PCN et au numéro de compte de Télé Recharge lors de
I'enregistrement de la téte dans MeterNet, comme décrit dans la section “Enregistrer une nouvelle téte” de ce guide.

Mailstream Web Visibility

bdeter List
©050099 8 Reqister Meter(z]
5520140 1
IJpload keter Transaction(z]
Wiew Log File
Cloze

kdeter reqgiztration cormpleted. YWiew lag for mare detailz.

C‘ a suivre...
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Mailstream Web Visibility (suite)

Téléchargement de transactions a partir de tétes d’affranchissement

En cliquant sur le bouton Upload Meter Transaction(s), on envoie les données de transactions de toutes les tétes enregistrées
pour le Mailstream Web Visibility aux services en ligne de Pitney Bowes dans le cadre de “My Account”.

A noter que I'administrateur/gestionnaire a la faculté de programmer une tache en vue d’assurer le téléchargement automatique
des données. Il accéde a cette fonctionnalité en utilisant 'onglet Divers de la configuration du logiciel.

NOTA : Si la fonctionnalité Mailstream Web Visibility est en service, la purge de transactions sera impossible tant que celles-ci
n’auront pas été téléchargées vers les services en ligne de Pitney Bowes.

Mailstream Web Visibility

beter List
5550099 8 Reqister Meter(z]
5520140 1
pload keter Transaction(z]
e Log File
Clogze

teter upload completed. Wiew log far more detailz.

‘ a suivre...
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Mailstream Web Visibility (suite)

Voir I’historique d’activité

Cliquer sur View Log File fait apparaitre un historique de toute I'activité passée sous Mailstream Web Visibility.

Mailstream Web Visibility

b eter List

791093 1 Regizter Meter(s] |

|Jpload Meter Tranzactionz] |

‘View Log File |

Cloze |

12402407 11:39:20 7 WebVizlpload * OnLoad : Loads all the meters for registration and wpload M
12402407 11:39:50 * WebtizUpload * OnLoad : Loads all the meters far registration and upload

1240240 11:39:52 * WebVizUpload * OnReaister : Initiating all meters far registration

124024107 11:39:59 " WebVizlpload * OnReqister : Meter registration failed -> 0bject reference not zet to

an instance of an object.

" 12#0%’1 07 11:39:59 *webVizpload * OnRegister ; Meter regiztration completed. Wiew lag far more

details,

12402407 11:40:03 * WebvizUpload * Onlpload : Initiating all meters for upload operation

12402407 11:40:02 ° BMTranzUploader  * Uploaddll Started upload at:12/02/201017:40:03 w

Close

Ce bouton cl6t le dialogue Mailstream Web Visibility.




Transaction manuelle

Sélectionnez Transactions manuelle et I'écran suivant apparait.

B Transaction manuelle

15 February 2010 14:14:02 D

Compte d'imputation

" Primaire " Secondaire ™ Libelé

Utilizateur a
Tete Catégorie Postale
M *Postal |O 3 ﬂ Catégones courantes
S Erie: 3 |—_ﬂ te: - Colissimo Mai Expert France Ass 1000 CRBT Mon Meca j
Application Autre catégorie postale. . Détail catégorie en cours. . |
. ihellé NE: 3 i
¢ Code f" Libele Jﬂ Catégone zélectionnée
Code | ﬂ |Cnlipnste - Colissimo Mai Expert France Ass 1000 CRBT Hon b
Libells |

T g
g' Saizie du poids |

Enveloppes

Sociéte |Tes't
Compte |-:nuuuelle société> - Compte automatigue
S/Compte |
5/5 Comple |
Job
* Code " Libefé S
Code |‘:?"' 1 ﬂ
Libellé |Test Job

Type |E M ultiformat

Poids unitaire

Dates
[rate postale 15/02/2010 _=

Date de tansaction |15/02/2010 | 141224 ==

Valorisation (€)
| tantant par pliz Montant global |

Montant de baze 28,29 | Montant de baze
Montant des options Montant des options
Plis

Mombre de plis 10 Montant total 282.90

Répartitions de poste de travail
Type de répartitions : Aucune repartition

Montant de la répartition : 0,00 € Réparlition des couts |

Creéer la transaction

Fermer

Cet écran est semblable a I'’écran Affranchissement utilisé pour le traitement normal du courrier.

a suivre...




Transaction manuelle (suite)

Barre supérieure
Cette zone de I'écran affiche le nom de I'utilisateur actuel et de la date courante.

B Transaction manuelle

Itilig atewr a 15 February 2010 141402 D

Un clic sur I'icéne “Utilisateur” sur la gauche de la barre supérieure permet un changement temporaire d’utilisateur. Une case
de dialogue de logon d’utilisateur temporaire apparait, demandant le nom et le mot de passe de l'utilisateur temporaire. Ce logon
d’utilisateur temporaire ne sera actif que jusqu’au moment ou I'écran Affranchissement sera fermé, I'utilisateur initial étant alors

rétabli.

! MeterMet - Franking Module

Changement temporaire dutilisateur

Veuillez zélectionner le nouvel utilizateur qui sera déclaré comme opérateur durant
['affranchizzement en cours.,

Utilizateur temporaire | [9 test ﬂ

BT

Mot de pagze

Lorzque wous quitterez 'écran d'affranchizsement actuel, lutilizateur apant démarré
keternet zera a nouveau l'opératewr déclaré lors de futurs affranchizzements.

Walider | Fermer ll

‘ a suivre...
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Transaction manuelle (suite)

Téte
Il faut sélectionner une téte d’affranchissement “virtuelle” afin de
pouvoir y affecter la transaction.

Comme son nom l'indique, une téte “virtuelle” n’est pas une téte
réelle, mais une téte “fictive” créée par le MeterNet pour permettre
I'enregistrement d’une transaction hors affranchissement courant.

Cliquez sur le menu déroulant et sélectionner la téte “virtuelle” dont
vous avez besoin.

Application
Cette zone de I'écran n’est pas applicable dans votre pays.

Compte d’imputation

Cette zone affiche le compte MeterNet auquel les transactions
manuelles subséquentes seront imputées. Ce compte peut étre
sélectionné de la maniére prévue pour I'écran d’affranchissement
normal.

Job

Cette section s’utilise pour identifier des transactions par rapport a
un identifiant de job. Les identifiants de job sont utiles pour identifier
un “lot” de transactions afin de pouvoir ultérieurement les identifier
et les rapporter.

N*Série
Application

& Code  Libelé s x|
Code | ﬂ
Libellé |
Compte d'imputation

" Primaire " Secondaire ™ Libellé e

Sociéte Test
Compte |-:nuuuelle société: - Compte automatique
S#Compte |
545 Comple |
Job

& Code  Libelé e %
Code | =1 j
Libellé Test Job

Cette saisie est normalement optionnelle, mais elle peut étre configurée pour devenir obligatoire (voir I'option “logiciel”).

Si la création de nouveaux jobs en mode affranchissement est permise par vos options logiciel, vous pouvez tapez le nouveau
code dans la zone Code de Job et appuyer sur Entrée. MeterNet vous demande si vous souhaitez créer un nouveau job et, dans

I'affirmative, une description pour le nouveau job.

a suivre...




Transaction manuelle (suite)

Enveloppes

Cette option peut s’utiliser pour sélectionner le format d’enveloppe si
vous en avez définis dans I'écran “enveloppes” et peut servir
conjointement avec la fonction “gestion de stock d’enveloppes” pour
le suivi de la consommation d’enveloppes.

Enveloppes
Type

Catérogie postale
Cette zone de I'écran permet de sélectionner la classe/catégorie
a laquelle la transaction sera affectée.

Si la catégorie souhaitée est disponible dans le menu déroulant
des catégories prédéfinies, sélectionnez-la immédiatement sur
ce menu.

Si la catégorie n’y apparait pas, cliquez sur le bouton
Autre catégorie postale.

Sélectionnez le type de catégorie postale dont vous avez
besoin.

CFF Import — catégories postales prédéfinies
ou
Défini par I'utilisateur

Puis cliquez sur Valider.

Yeuillez sélectionner le systeme postal :

Yeuillez sélectionner le type de catégorie postale :

|,» <] Multiformat j

Catégorie Postale
Catégaries courantes

|—_._=|| te - Colizzimo tai Expert France 432 1000 CREBT MNon Meca ﬂ

Autre catégone postale, Détaill catégone en cours... |

Catégorne sélectionnés

|Culipuste - Colissimo Mai Expert France Ass 1000 CRET Hon b

’1!' MeterMet - Franking Module

* |mpaort CCF

[ Défini par Iutilizateur

a suivre...




Transaction manuelle (suite)

Catégorie postale (suite)

frais, etc.

déja sélectionnés”. Lorsque vous avez sélectionné tous les critéres requis, cliquez sur Valider.

4 Sélection d'une catégorie postale

Eléments déja zélectionnés

Transpaorter Coliposte
Catégore Colieco TS2 150 Zom1 Priantaire
Destination Dezstination par défaut

S élection des opbons

Agg1000 Aige 1000
Azz1500 Azz 1500
Agzh0n Az OO
CRET CRET

CRET CCF CRET CCF
CREBT Espece  CRET Espece

CRET MO CRET MO

MNonkeca MNon Meca

R1 R1

RZ RZ

R3 R3
I

Précédent Survant |

Une série d’écrans vous est maintenant présentée, vous permettant de sélectionner le transporteur, puis la classe, puis les

Dans chaque écran, surlignez la sélection souhaitée puis cliquez sur Suivant pour ajouter cet élément au panneau “Eléments

a suivre...




Transaction manuelle (suite)

Catégorie postale (suite)

MeterNet offre 'option de charger la catégorie sans

la mémoriser, ou de I'ajouter au menu déroulant

des catégories prédéfinies en vue d’'un usage futur.
Choisissez 'option souhaitée, puis cliquez sur Valider.

A% MeterNet - Franking Module

La catégorie postale que vous venez de sélectionner n'est pas
mémanizée danz la liste de pré définitian.

|Eu:u|i|:u:uste - Colieco TS52 200 Zom Economigue

" We pas mémarizer cette catégorie

[+ ieémonzer cette catégone dans les pré definibions
Bl - Colieco TS52 200 Som CunaenioTIE

Poids unitaire
Cette section montre un poids unitaire pour chaque pli qui sera enregistré dans la base de données du MeterNet. Il est toujours
nécessaire de saisir un poids pour exécuter une transaction manuelle.

Cliquez sur le bouton Saisie du poids. Puis saisissez le poids du pli unique
souhaité, et cliquez ensuite sur Valider. Poids unitaire

Alternativement, si vous disposez d’une balance séparée de série JBxx, Jnxx m 0. Saisie du poids J
e

ou JOxx, un bouton Obtenir le poids apparaitra. Placez le pli sur la balance,
cliquez sur Obtenir le poids, et le poids sera saisi automatiquement dans le
champ réserveé au poids.

[

a suivre...




Transaction manuelle (suite)

Dates

Dates

Sélectionnez les dates pour la transaction manuelle : Date postale 15/02/2010 =

Date postale :

Date de transaction :

Valorisation (€)

. . Date de transaction | 15/02/2010 | 141224 =
C’est la date que vous souhaitez affecter a la

transaction. La transaction apparaitra donc comme si elle avait eu lieu a cette date.

C’est la date et I'heure que MeterNet reconnaitra comme étant celles de la saisie de la transaction
manuelle. Il s’agit normalement de la date d’aujourd’hui, mais elle peut étre modifiée au besoin.

Choisissez le bouton Montant par pli ou le bouton Montant global selon la Valorisation (€)
maniere dont vous souhaitez imputer la transaction Montant par plis Moritant glabal |

Montant par pli

Montant global

Mantant de baze 28.29 | Montant de baze

Vous permet de selectionner un montant pour Montant des options Montant des options
CHAQUE pli. Utilisez cette méthode si vous

connaissez le prix unitaire par pli.

Vous permet d’affecter un prix TOTAL a TOUS les plis. MeterNet calcul alors un prix unitaire
en divisant le montant global par le nombre de plis. Utilisez cette méthode si vous connaissez une
valeur totale mais non nécessairement le prix de chaque pli individuel.

Plis
Saisissez le nombre de plis dans la cas Nombre de plis. La case Montant total Plis
affichera le montant de la transaction manuelle. Nombredsplis | 10 Montanttotsl | 28280

a suivre...




Transaction manuelle (suite)

Répartition de poste de travail

Il s’agit d’'une fonctionnalité optionnelle qui pourrait avoir été activée ou non sur votre systéme. En cliquant sur le bouton
Répartition de poste de travail, on obtient un raccourci vers I'écran Parameétres de répartition. Suivez ce lien pour plus de
précisions.

Créer une transaction
Cliquez sur Créer une
Transaction. Une case

Fd MeterNet - Franking Module

Vous etes sur le point de créer une nowvelle transaction avec ces parametres :

de confirmation apparait. Il Cient 44 Ai France
[] Compte 20003 - 20003 - Air France
Cliquez sur le bouton [£] sous Compte Aucun
Créer pour affecter la [[] sousdzous Compte Aucun
Transaction a la base de i Application Aucune
données ou Cliquez sur ~! Joh Aucun
Modifier pour changer les
détails. MeterNet confirme Plis 10
la transaction. Cliquez sur Foids unitaire 100 g.
OK pour retourner a I'écran Surcharge poste de travaill 0.00 €
Transaction Manuelle. Total 13.00 €

Fermer

En fermant I'écran
Transaction manuelle,
vous étes ramenés au
menu principal. :

Confirmez vous la création de cette transaction 7




Le menu Parametres

On accéde a ce menu en cliquant sur Paramétres dans le menu princpal. Il donne accés a des fonctions liées a la configuration

du logiciel MeterNet et a la création/modification de la structure comptable du MeterNet.

Woir les licences installées
Documentation

Parametres

<

Module Administration =

| Menu précédent ©

Configuration

x4

Sociétés et Comptes

|[Contrats techniques

.: Applications

Jobs

Regroupement

Enveloppes

Les fonctions suivantes sont accessibles depuis ce menu :

| Raccourcis »»

Lillustration du menu
contient des liens directs.
Cliquez sur I'un
quelconque pour passer
directement a la section
pertinente.

Configuration Vous permet de configurer I'environnement MeterNet. S’utilise également pour le suivi des tétes
d’affranchissement et la définition de groupes par catégorie et type de courrier.

Sociétés et Comptes Cette fonction permet de créer des Clients et la structure comptable qui y est associée. Elle permet
également de modifier, de verrouiller et de déverrouiller des comptes, sous-comptes et sous-sous-

compte et de mettre en place des répartitions.

a suivre...




Le menu Parametres (suite)

Contrats techniques

Applications

Jobs

Regroupement

Enveloppes

Cette zone de I'écran n’est pas applicable dans votre pays. Elle est utilisée dans certains pays pour
“regrouper” du courrier sur la base de “contrats techniques” conclus entre I'autorité postale et le client.

Principalement utilisée en France, cette fonction permet de créer une sélection prédéfinie pour le
traitement d’un lot de courrier. Une application peut contenir une sélection de client/compte etc, une
catégorie postale associée, un type d’enveloppe ainsi que des fonctions spécifiques pour la France,
touchant par exemple au contrat technique.

Les jobs peuvent étre utilisés pour identifier un groupe de transactions de maniére séparée par
rapport a d’autres transactions. lls sont utilisés au moment ou la transaction a lieu. Un job peut étre
affecté aussi bien a des transactions affranchies qu’a des transactions traitées par des tétes virtuelles.

Les groupes servent a regrouper des comptes, des jobs ou des utilisateurs pour les besoins du
reporting.

Cette fonction permet de définir des types d’enveloppe pour identification dans les enregistrements
de transactions, et intervient aussi lorsqu’on utilise la gestion des enveloppes afin de gérer les stocks
d’enveloppes.




Le sous-menu Configuration
L2

. RAPPEL
Yoir les licences installées Module AdrministrsiiSi -

Dacumentation L'illustration du menu
contient des liens directs.

Configuration | Menu précédent Cliquez sur 'un

Tetes d'affranchissement =3 quelconque pour passer

|Environnen1ent dlreptement a la section
pertinente.

| Base postale

| Parametres des comptes

|Paramétrage des répartitions globales des couts

| Raccourcis »>»

On accéde au sous-menu Configuration en cliquant sur Configuration dans le menu Parameétres. Ce sous-menu donne acces
aux fonctions suivantes :

Tétes d’affranchissement Ouvre 'accés a un menu supplémentaire lié aux aspects de la configuration d’une téte
d’affranchissement au sein du MeterNet.

Environnement Ouvre I'accés a un menu supplémentaire lié a tous les aspects du contréle par I'utilisateur et
de la configuration du logiciel MeterNet.

Base postale Permet de regrouper/créer des catégorie de courrier afin de former des sous-groupes a des
fins d’analyse au sein des modules de reporting.

Paramétres de comptes Cette fonction n’est pas utilisée dans la présente mise en ceuvre du MeterNet.

Paramétrage des répartitions Permet de définir les paramétres de répartition de poste de travail dans votre systéme.
globales des coiits

f‘ a suivre...
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Configuration (suite)
Tétes d’affranchissement

<

5 ; h - Module Administration =
Yair les licences installees G

Daocumentation

Tetes d'affranchissement | Menu précédent |

Nouvelle tete complémentaire

Consultation des tetes

' Libération d'une tete locale

| Raccourcis »»

On accéde a ce menu en cliquant sur Tétes dans le sous-menu Configuration. Il donne acces a :

Lillustration du menu
contient des liens directs.
Cliquez sur I'un
quelconque pour passer
directement a la section
pertinente.

Nouvelle téete complémentaire  Cette fonction permet de créer une nouvelle téte d’affranchissement “virtuelle” qui sera utilisée

afin que I'on puisse y affecter des transactions manuelles.

Consultation des tétes S'utilise pour visualiser ou modifier une information touchant aux tétes d’affranchissement.

Libération d’une téte locale Permet de libérer une téte et de la sortir de MeterNet afin qu’elle puisse étre déplacée, par
exemple, vers un nouveau systéme de traitement du courrier, et aussi lors de la correction

de transactions.

a suivre...




Configuration (suite)
Tétes d’affranchissement (suite)

@ Déclaration d'une tete non compatible MeterMet

Informations générales

M* de série |—123

Déclaration d’une téte non compatible N* postal | 123
Cette fonction s’utilise pour créer une nouvelle Madele de tete | 123

téte “virtuelle”. Une téte virtuelle est une téte Description de la tete | 123

qui n’existe pas physiquement - elle est créée
afin que certaines transactions manuelles
puissent étre imputées dans le MeterNet.

Zone Informations générales

Compteur plis [déclaration tete]

Compteur montant [déclaration tete)

Devize

Remplissez les cases n° de série et n° postal. , _
LA e 8 a Sélectionnez le syzteme postal agzocié a la tete T Foval M ail
Il est conseillé d’utiliser des numéros courts d'affranchissement Y
(3 ou4 chiffres) pour le numéro de série de la Sélectionnez l'origine azsociée a la tete d'affranchissement | Local j
téte afin qu’'une téte d’affranchissement
virtuelle ne puisse jamais entrer en conflit avec Société
une téte réelle. Il est également conseillé de Eureau Postal de dépét du courier [
choisir un méme numeéro pour le n° de série et Sociéte  |PC2
o N .

le n° postal de la téte virtuelle. Adesse  [PC2

o |PC2

- A Qde
Le modéle de la téte pe’u.t prendre la formg qe e vile [PC2
tout nombre alphanumérique. Il est conseillé
d’utiliser la lettre “VV” afin qu’une téte virtuelle Utilization d'un Boitier d'Acquisition virtuel
. P . ) < , ~ Lors d'affranchizzements manuelz sur cette tete, toujours

puisse étre facilement dlStInguee d’une téte marquer les plis comme ayant &té réalisés sur ce Baitier
réelle. d'acquisition : j
Normalement, il convient de garder les cases alider Eetmer

“‘compteur” a leurs valeurs par défaut.
Vérifiez que la devise est correcte, la modifiant au besoin en utilisant le menu déroulant.

Vérifiez que le systéme postal correct a été saisi pour votre pays en utilisant le menu déroulant “Sélectionnez le systéme postal
associé a la téte d’affranchissement.

Sélectionnez Local dans le menu déroulant “Sélectionnez I'origine associée a la téte d’affranchissement”.

‘ a suivre...
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Configuration (suite)
Tétes d’affranchissement (suite)

Déclaration d’une téte non compatible (suite)

Zone Société
Saisissez les détails de Client dont vous avez
besoin pour cette téte virtuelle.

Utilisation d’un boitier d’acquisition virtuel
Si cette case est laissée vide, les transactions
enregistrées comme relevant de cette téte
virtuelle seront reconnues comme ayant été
généreées par le boitier d’acquisition physique
en usage.

Si un boitier d’acquisition virtuel a été
précédemment créé, un menu déroulant
permettra de sélectionner le boitier
d’acquisition virtuel requis. Le fait de
sélectionner un boitier virtuel fait que les
transactions passant par ce nouveau boitier
virtuel seront reconnues comme ayant été
généreées par ce boitier virtuel, et non par le
boitier d’acquisition physique effectivement
utilisé.

Cliquez sur Valider pour confirmer.

@ Déclaration d'une tete non compatible Metertet

Informations générales

M* de zéne 123
N* pastal | 123
Modele de tete | 123
Diezcription de la tete | 123
Compteur pliz [déclaration tete) 0
Compteur montant [déclaration tete) 0,00
Devize |w Inited Kingdom Poun: j
Sélectionnez le spzteme poztal azsocié a la tete i : -
d'affranchizzement | Ropal Mai J
Selectionnez l'ongine azzociée a la tete d'affranchizzement | Local j
Sociéte
Bureau Postal de dépdt du courrier |PC2
Société  |PC2
Adiesse  |PC2

|PC2
Code
postal PLC2 Yille |PC2
Utilization d'un Boitier d'Acquisition virtuel
Lors d'affranchiszements manuels sur cette tete, toujours
margquer lez pliz comme ayant eté réalizés sur ce Boitier
d'acquizsition : j

Fermer
a suivre...




Configuration (suite)
Tétes d’affranchissement (suite)

Déclaration d’une téte non compatible (suite)

MeterNet confirmera les détails de la nouvelle téte virtuelle.

A% MeterNet - Admin Module

La tete d'affranchissement suivante a hien &té enregistrée :

Modele : V100
N° de série: 3
N° Postal : 3

Cliquez sur OK. La nouvelle téte virtuelle est alors créée et vous étre ramenés au sous-menu Tétes d’affranchissement.

a suivre...




Configuration (suite)
Tétes d’affranchissement (suite)

Consultation des tétes
d’affranchissement
Un clic sur cette option fait apparaitre
cet écran :

) Consultation des tetes d'affranchissement

Lizte des tetes d'affranchiszement enregistrées

N* 5 érie | M* Postal Description |

Wirtual
Swizg Meter 1408 | Swizs Meter 14.06

(D FE1086 Swizs Meter 1917 Swizs Meter 1917

LF| =

Informations générales

Société + Devize de la tete [E]
| PC2 [ Devise daffichage [£)

Compteurs déclaration
Total montant ]

5.364.13
Toatal pliz
290

Compteurs actuels
Toatal mantant ]

5.381.13

Toatal pliz

292

Conzommation mensuelle

Comptes dimputation rattachés

D ate de mize en zervice
| Friday 22 January 2010

D ate de fin de zervice

Pasz de données a afficher
cliquez sur "Calculer” pour mettre a jour.

Calculer

Lizte des tetes utilisées sur une période

Fermner

a suivre...




Configuration (suite)

Tétes d’affranchissement (suite

Consultation des tétes

d’affranchissement (suite)

Liste des tétes d’affranchissement
enregistrées montre les tétes réelles

et virtuelles qui ont été enregistrées

dans MeterNet.

Cliquez une fois sur la téte requise

pour la sélectionner, puis cliquez sur
le bouton Calculer.

L’écran affiche des informations
diverses concernant la téte
sélectionnée.

Le bouton m peut étre utilisé
pour modifier I'information relative a
la téte. Cliquez une fois sur la téte
pour la sélectionner puis cliquez

sur le bouton
maintenant modifier le n° postal, le

“‘propriétaire” de la téte et, si une téte
virtuelle est sélectionnée, vous pouvez 'affecter comme étant la téte enregistrée d’un boitier d’acquisition virtuel.

Vous pouvez

) Consultation des tetes d'affranchissement

Lizte des tetes d'affranchiszement enregistrées

L =

Compteurs déclaration
Toatal mantant ]

N* 5 érie | M* Postal Description |
) 3 Virtual 5.364.73
Swizs Meter 1408 | Swizs Meter 14.06 )
(T) 751086 Swizs Meter 1917 Swiss Meter 19,17 Total plis
294

Compteurs actuels

Total montant [£]

Total pliz

Informations générales
Societe
| PC2

Comptes dimputation rattachés

D ate de mise en semvice
| Friday 22 January 2010

D ate de fin de zervice

Conzommation mensuelle

+ Devize de la tete [E]
" Devise daffichage [£)

5.381. 13

297

Paz de données a afficher
cliquez sur "Calculer” pour mettre a jour.

Lizte des tetes utilizées sur une période |

Fermer

= T ’ . ~ . . ~ r . . .
Le bouton |—| peut étre utilisé pour supprimer une téte. Cliquez une fois sur la téte pour la sélectionner, puis cliquez sur le

bouton ‘- Du moment ou une transaction a été affectée a une téte, cette derniére ne peut plus étre supprimée.

e 3

a8 j |

a suivre...
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Configuration (suite)
Tétes d’affranchissement (suite)

Libération d’une téte locale
Si vous avez a déplacer une téte
d’affranchissement d’un systéme de
traitement du courrier a I'autre dans

¥ Libération d'une tete d'affranchissement locale

Tete d'affranchiszement actuellement occupée sur ce bottier d'acquisition.

un environnement MeterNet, avant Muméro de série 751086
d'effectuer le déplacement phySIque’ Muméro de contrat pogtal Swizs Meter 19.17

vous devez utiliser cette fonction pour
libérer la machine du contréle de son

boitier d’acquisition local. Il ne reste pas d'affranchissements a affecter.

Les compteurs sont cohérents.

| Libérer la tete d'affranchizzement |

L’écran affiche les détails de la téte
couramment enregistrée comme étant
associée a ce boitier. Cliquez sur
Libérer la téte d’affranchissement.
MeterNet affectera toutes transactions
ISR oI SR TN SIS VETT M TToEICT =N R G G % Libération d’une tete d'affranchissement locale
et confirmera cela en affichant I'écran
suivant:

Aucune tete d'affranchissement n'est
actuellement occupée sur ce boitier
d'acquisition.

Cliquez sur Fermer, ce qui vous
ramenera au sous-menu Tétes
d’affranchissement.

Lorsque la machine aura été déplacée
vers le systéme d’affranchissement
destinataire, il suffira de la réinstaller.
MeterNet détectera automatiquement
la présence de la nouvelle téte
d’affranchissement et I'enregistrera
comme étant associée au nouveau boitier au moment ou vous ouvrirez I'’écran Affranchissement.

‘ a suivre...




Configuration (suite)

S

Module Adminigtration Lillustration du menu
contient des liens directs.
Cliquez sur I'un
quelconque pour passer

Yoir les licences installées
Dacumentation

Environnement | Menu précédent |

Boitiers d'Acquisition - directement a la section
Utilisateurs pertinente.

| Devises

: Logiciel

Voir les licences installées

| Raccourcis »>»

On accéde a ce menu en cliquant sur Environnement dans le sous-menu Configuration. |l donne acceés a :

Boitiers
d’acquisition

Utilisateurs

Devises
Logiciel

Voir les licences
installées

L'option Poste de travail dans ce menu permet de regrouper des PC servant de boitiers d’acquisition de
maniére a former les sous-groupes utilisés dans les modules de reporting du MeterNet.

Cette fonction permet a un “gestionnaire” de contréler et modifier les profils utilisateur d’utilisateurs du
MeterNet.

Cette option permet de visualiser et/ou modifier les taux de change entre devises.
Permet de configurer les options logiciel du MeterNet.

Affiche les licences MeterNet couramment activées.

a suivre...
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Boitiers > Gestion des postes de travail
Pour les besoins du reporting, il est
parfois utile de regrouper des boitiers
d’acquisition de maniére a former des
sous-groupes. Cela facilite le reporting
sépare, par exemple, de certains sites,
boitiers d’acquisition ou salles de
courrier distincts.

Lorsqu’un boitier d’acquisition a été
affecté a un groupe a poste de

travail, il NE POURRA PAS étre affecté
a un autre groupe.

Cet écran montre tous les groupes a
poste de travail couramment créés.

E?" Gestion des postes de travail

Code

| Mam

w1

Pariz ‘Wwark ztation

Irnprimer la liste des postes de travail

Eermer

a suivre...




Configuration (suite)

Gestion des postes de travail (suite)

®1 Gestion des postes de travail

Code du poste de travail |

Le bouton ﬂ peut étre utilisé pour
créer un nouveau groupe de postes de
travail. Saisissez un code unique, le
nom du poste de travail et les boitiers

Boitiers d acquisitions
& Buoitiers dizponibles

Mom du poste de travai |F'aris “Workstation

faisant partie du groupe. Pour affecter
des boitiers, cliquez une fois sur le boitier
dans la colonne Boitiers disponibles
puis cliquez sur la fleche vers la gauche
afin de transférer ce boitier au groupe.
Répétez I'opération pour tous les autres
boitiers que vous souhaitez ajouter au
groupe.

Le bouton ﬁ[ peut étre utilisé pour
changer l'information relative a un groupe
de travail existant. Cliquez une fois sur

le groupe de travail pour le sélectionner,

puis cliquez sur le bouton M Le code
et le nom du groupe, ainsi que les boitiers
qui appartiennent, peuvent maintenant
étre modifiés.

s
B

q':k: Boitiers rattachés

1ale |G

W PC2
W PC5

Le bouton |i| permet de supprimer un

groupe de travail. Cliquez une fois sur le I - |
groupe de travail pour le sélectionnez, puis cliquez sur le bouton

Quand un changement a été effectué, cliquez sur Valider pour I'enregistrer.

e,

@ Eermer

a suivre...
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Utilisateurs
Cette fonction permet a un
“gestionnaire” de modifier les profils
utilisateur d’utilisateurs du MeterNet.

Quand on clique sur cette fonction, un
écran apparait, vous demandant votre
mot de passe utilisateur. Saisissez-le
puis cliquez sur Valider.

MeterNet affiche une liste
d’utilisateurs courants, en mesure
d’accéder au systéme avec les
“droits” qui leur sont accordés. Le
systéme prévoit trois niveaux de
“droits”.

Niveau opérateur - donne acces
uniquement aux opérations
d’affranchissement.

Niveau administrateur -

donne acceés aux fonctions
d’affranchissement et a toutes les
fonctions de gestion décrites dans ce
document.

B Utilisateurs

Login | M atricule | Mo comnplet Drroits |
[Ja 4 Drefault administrator Adrminiztrateur
[ ka ka ka Adrministrateur
[ a g Drefault aperator Opérateur
[Ip 7 Default Pitney Bowes service Superviseur

Opérateur

qp | ZF| = | Désactiver |

v tazquer les utilizateurs dézactivés

Eermner

Niveau superviseur - niveau d’acces spécial réservé aux agents de maintenance Pitney Bowes (cet utilisateur ne peut étre

modifié).

a suivre...
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Utilisateurs (suite) B Utilisateurs
Les trois boutons au bas a gauche ont
les fonctions suivantes :

ﬂ Permet de créer un nouvel
utilisateur.

‘ﬁl Permet de modifier un
utilisateur existant sélectionné
sur la liste.

Iil Permet de supprimer de la
liste un utilisateur sélectionné
qui n’a jamais traité du
courrier.

Désactiver

Permet d’empécher un utilisateur
existant, sélectionné sur la liste,
d’accéder au systeme.

NOTA : Une fois qu’un utilisateur a
traité du courrier, il est conseillé de

ne jamais le supprimer car la base de
données contient des enregistrements
de son activité. A la place, on

utilisera 'option Désactiver.

Lagin | M atricule | MNam complet Dritz |
[Ja 4 Default adminigtrator Adrniniztrateur
[ ka ka ka Adrrinistrateur
[T o g Drefault operator Dpérateur
[p ¥ Default Fithey Bowes service Supervizewr

O pératewr

g | £ = |] Désactiver )

v Masquer les utiisateurs désactivés

Fermer

Si Créer ou Modifier est sélectionné,
I'écran suivant apparait :

a suivre...
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Utilisateurs (suite)

Login
Le nom d’utilisateur a utiliser pour I'entrée
en session.

Mot de passe

Le mot de passe a utiliser pour I'entrée

en session de cet utilisateur (ce mot de
passe peut étre alphanumérique). Dans un
systéme en configuration LAN, le mot
de passe doit étre numérique et a quatre
chiffres.

Matricule

Ce code optionnel peut étre utilisé pour
connecter un utilisateur a I'aide d’une
scanneur de code barre. Il s’agit d’'un code
propre a cet utilisateur, et pourrait par
exemple étre son numéro d’employé, etc.

Nom complet
Il s’agit du nom complet de I'utilisateur,
correspondant a la référence de cet
utilisateur dans MeterNet.

Choisissez Droits prédéfinis, soit, Opérateur ou Gestionnaire, puis cliquez sur le bouton Valider au bas de I'écran.

B Gestion de la table des utilisateurs

Login

kot de pazze

M atricule

Marm complet

Droits prédéfinis

| [ Opérateur

Fonctionnalités dizponibles
Fizhier
Imprimante par défaut
Changer d'utilizateur
Cuitter
Affranchir
Meternet Paragon
Meternet Paragon avec Code a barre
Meternet BA00/8 700
Metertlet Mega
MeterMet Mega avec Code a bare
tarquage THT
Tranzaction Manuele
Tranzaction manuele
Gestion
Affichage des transactions
Calcul des statishiques
Suivi dez budgets
Suivi des stocks d'enveloboes

Un clic sur Fermer au bas de I'écran vous raméne au sous-menu Environnement.

a suivre...
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Devises
Cette option vous permet de visualiser
et/ou de modifier les taux de change
entre diverses monnaies et I'euro.

ATTENTION:

NE FAITES ICI AUCUNE
MODIFICATION SANS AVOIR PRIS
CONSEIL AUPRES DE
PITNEY BOWES.

La plupart des installations
n’utiliseront qu’une seule devise,

de sorte que cette option n’est
pas pertinente. Sachez qu’une
modification des détails de ces
devises peut se répercuter, de
manieére rétroactive, sur les valeurs
des devises situées dans la base de
données du MeterNet.

Devises

B0

- 5

15 Belgium Franc
Y8 Canada Dallar
T China *ruan Benminbi
1% Couronne finlandaize

U158 Denmark, Kromer

5 Evrope Eurn

Y5 Europe Euro [Cents]
U France Franc

T Germarny Deutzche Mark,
Ui Greece Drachmae
U5 lreland Pound

YL [taly Lire

Ui Japan 'en

T8 Lurembourg Franc
Ui Metherlands Guilder
TEE Moamway Krone

15 Portugal Escudos

U8 Romania Lei

Devize Farmat d'affichage P arité -

o AT S
wws BEF
wo §CAD
won ¥ CHY
. Fl
woan DEE,
wan

s 0
s FRF
we DEM
wwn DR
wos [EP
wo I TL
won ¥

wow LUF
s MLG
w KA.
e FTE
s LEI

3
40,3399
1622002 O
753476 O
504573
743219 O
1.00
100.00
F.55957
1.95593
R4 O
0.7575654
1.9%.27
109795 O
40,3399
220371
gzz6 O
200,452
W/2EI ¥

&

Rappel de mise a jour des taux de changes

Sélectionnez danz la partie droite de la liste, les devizes dont les taux doivent-stre mis a jour
quatidiennement. S5i néceszzaire, Meternet affichera alors une icine dans les taches d'administration du

meny principal.

Eermer

A titre d’exemple, si on affranchit en livre sterling et que I'on souhaite rendre compte des frais en euros (ou en toute autre devise de
la liste), le montant fixé dans la colonne Parité régira la conversion de devises.

a suivre...
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Configuration (suite)
Environnement (suite) Devises X

Devises (suite) =/0]

Comme la parité (taux de Channe) Devize Format d*affichage | Farité | ”
de la livre par rapport a I'euro variera 14 Eurape Eura h 1.00
avec le temps, il faudra I'actualiser. 14 Burape Buro [Cents) . 4400 100.00

2 q '8 France Franc . FRF £.55957
En cochant la case a droite de la .

. ermany Deutzche Mark e DEM 1.95583
pant_e’ on demande au MeterNet 18 Greece Drachmae DR 335.4881 [
d'afficher un rappel de Tache 1 Ireland Pound .4 |EP 0767564
d’administration prévoyant de corriger U5 Italy Lire w1 TL 1.936.27
la parité quotidiennement. Uit Japan Yen o 109795 O

5 Lusemnbourg Franc ww LUF 40.3399
i Metherlands Guilder x.ux MLG 220371
Vi Monway Frone s KR, gzze O

i sl Escudos wun PTE 200432
I8 Rornania [2 w.w LEI 3622635
Vi Spain Pesetaz woun ESP 166.336
% Sweden Kronor e SEE 903474 O
5% Swatzerland Franc w.wd CHF 1593604 O
24 | | miked Kingdomn Paund £t 0.7097E3
P 115 Dollar . § nes17 O
L

A1

Rappel de mize a jour des taux de changes

Sélectionnez danz la partie draite de la liste, les devizes dant les taus daivent-gtre miz a jour
quotidiennement. 5i néceszsaire, Metermet affichera alors une icdne danz les taches d'administration du
menu principal.

Fermner

En cliquant sur l'icbne de tache d’administration, ou en cliquant sur I'icone m sur cet écran, on ouvre I’écran de gestion de la
table des devises.

‘ a suivre...
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Devises (suite)
Cet écran permet de modifier la
parité avec I'euro et d’établir la date
effective de la modification.

IMPORTANT
En cochant la case Valeur fixe, ON
VERROUILLE EN PERMANENCE
LA PARITE COURANTE AVEC
L’EURO.

Pour cette raison, la seule fois que
vous pourriez cocher cette case
interviendra le jour ou votre devise
nationale adhérerait a ’Eurozone
et ou sa parité avec I’euro
deviendrait fixe.

Quand les nouveaux détails ont été
saisis, cliquez sur Valider.

Gestion de la table des devises

| Inited Kingdom Pour

£
0703763 1€£=0703763 £

T auw finé zanz date de référence

Mom de la devise
Symbale monétaire de la devise

Farité avec Europe Euro

D ate de changement effectif du
taus [en GMT]

120242010 -

[ Waleur fize

Fosition du spmbole manétaire a ['affichage

Mambre de digitz apres la virqule pour cette devise

£ 0.00 -]

|2 chiffres apres la wirgule ﬂ

Historigue
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Configuration (suite)

Logiciel
Un clic sur cette fonction fait
apparaitre un écran qui vous
demande votre mot de passe
utilisateur. Saisissez-le puis cliquez
sur Valider.

L'écran affiché contient des

onglets touchant aux options de
configuration du MeterNet. La
plupart de ces fonctions auront été
configurées a l'installation par votre
technicien Pitney Bowes. Il est donc
recommandé de ne modifier aucun
des paramétrages hormis ceux qui
sont spécifiquement décrits dans les
menus sous les onglets suivants :

Options de foncionnement
Saisie par code barre
Divers

Base de données

Code barre fixe

Alertes

Options régionales

Les pages suivantes fournissent des
descriptions détaillées de ce qui peut
étre modifié sous ces onglets.

Saizie par Codes Barres ] Divers ] Live ventilatiu:unl Code Bane Fi:-:el Alertes l

Basze de données  Options de fonctionnement I:icence] Options régianales] Baze pastale] Eéseau]

-~ Restitution des informations
u Modification des tranzactions
O Autarizer la redistibution des poids sur ce baitier d'acquisition
E Type de sélection par défaut pour la pénode d'analyse
E Affichage par défaut pour la date de début [zauf éditions])
E Affichage par défaut pour la date de fin [sauf éditions])
O Date du jour
{® Demier jour du mois en cours
{3 Date de la demiere transaction
O Demiere date utilizée
- Empreintes a zéro [options par défaut]
O Me pas afficher dans la liste des ransactions
O Me pas afficher dans les statistiques
O Me pas afficher dans les états
EI Export/Conzolidation des données
|tilizer les transferts BCP avec SOL Serveur pour les gros volumes
Chargement des fichiers de collecte admis
O Me paz purger les transactions non consolidées
[ Utilizateurs
Duverture automnatique du formulaire d'affranchizsement pour l'opérateur
O Lors du logon par code barre, saisie obligatoire du mot de passe
Lorz du logon par code barre, le code flazhé est le Matricule
* Tout écran d'affranchizsement
O Possibilité de changer d'utilizatewr en cours d'affranchizsement
Saizie obligatoire du mot de passe en cas de changement d'utilizateur

L

Walider

Fermer u

a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)
Onglet Options de fonctionnement E Logiciel

So,us cet Onglet’ IesA optlops Saigie par Codes Barres ] Divers ] Live ventilatiu:unl Code Barme Fi:-:e] Alertez l
suivantes peuvent étre utiles pour . : : _ S .
) ] . Baze de données  Options de fonctionnement I:u:er'u:e] Optionz reglnnales] Baze pu:ustale] Ee&eau]
la configuration du MeterNet suivant
vos besoins : -~ Restitution des informations -~
u Modification des tranzactions
- -
Parameétres par qefaUt — o] Type de sélection par défaut pour la pénode d'analy®
Quand on C“que sur |’|Cone: de E Affichage par défaut pour la date de début [zauf &ditigyls
nouvelles options apparaissent miLAffichage par défaut pour la date de fin [sauf Sdiiefis)
vous permettant de spécifier les e :
. , & Dermier jour du mois en cours
paramétres que MeterNet présentera O Date de la demisre transaction
par défaut lors de la sélection de O Demiere date utiisée
transactions, etc. ~ Empreintes a zéro [options par défaut)
O Me paz afficher danz la liste des ranzactions
. O Me pasz afficher danz les statistiques
Utilisateurs O Me pas afficher dans les états
Ouverture automatique du formulaire kAl Export/Consolidation des données
d’affranchissement pour I’opérateur Itilizer les tranzferts BCP avec SOL Serveur pour les gros volumes
, Chargement desz fichiers de collecte admis
LOFSCIUG que cette case est COChee’ O Me pas purger les ranzactions non conzolidées
un utilisateur aux droits “Opérateur” Utilisateuss
ne pourra traiter du courrier qu’a
. ) ) . T e T s
p_artlr de I'écran ,d affre}nchlssement. Lors du logon par code barre, le code Hashé est le Matricule
Si la case est deCOChee: Cet ° Tout &cran d'affranchizsement
utilisateur aura un acceés limité a O Possibilité de changer dutilisatewr en cours d'affranchiszement
des fonctionnalités su pplémentaires Saigie obligatoire du mot de passe en cas de changement d'utilizateur w ||
telles que génération de rapports,
transactions manuelles, correction Valider Fermer u
d’écarts entre compteurs, etc.
a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)
Code barre...

Ces options ne sont pertinentes

que si votre systéme utilise I'option
scanneur de code barre manuel. Sur
un systéme muni d’un scanneur de
code barre a main, il est possible
d’utiliser ce scanneur pour connecter
un utilisateur au systeme. Exemple:
logon automatique en scannant la
carte d’autorisation de Il'utilisateur.

La premiére option force I'utilisateur
a saisir son mot de passe unique
quand il se connecte au systéme
avec un code barre. Cela rend le
systéme potentiellement mieux

sécurisé.

La deuxiéme option permet au
MeterNet de lire et d’utiliser un
“Matricule unique”, a savoir un
numeéro ou code d’employé, pour
identifier un utilisateur dans le
MeterNet. Cette méthode peut
remplacer le nom d’utilisateur
conventionnel afin d’automatiser

I'entrée en session.

B | ngiciel

Saigie par Codes Barres ] Divers ] Live ventilatiu:unl Code Barme Fi:-:e] Alertez l

Base de données  Options de fonctionnement I:icence] Options réginnales] Base pu:ustale] Eéseau]

urs

Ouverture automatique du formulaire d'affranchizsement pour l'opérateur
Laorg du logon par code barre, zaizie obligatoire du mot de pazze
L | Lorz du logon par code barre, le code flashé est le Maticule
To ; anchizzement
O Possibilité de changer d

Saizie obligatoire du mot de pasze en cas de changement d'utilizateur
O Les catégonies postales dépendent de la destination.
| Demande de mot de passze lorz de I'affranchiszement
& Paz de demande
O 1 minute dinactivité
O 5 minutes dinactiviké
O 10 minutes dinactivité
!f Sur sélection d'une application [sauf Paragon et Mega)
O autorisation de la modification du compte dimputation
O autorization de la modification de la catégorie postale
O autorisation de la modification du poids
O Autarization de la modification du type d'erveloppe
*! Sur zélection d'un job
O Création autarizée en mode affranchiszement
O Création automatique autorisée en mode affranchissement
O S5aisie obligatoire lors de 'affranchizzement
4 Sur sélection d'une enveloppe
O Création autarisée en mode affranchiszement
* Affranchissement sur B900 w

ublizatenr en cours d atfranchizsement

a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)

Tout écran d’affranchissement

Possibilité de changer d’utilisateur

en cours d’affranch./saisie de MdP
Sélectionnée, cette option permet
de changer l'utilisateur sans devoir
quitter I'écran d’affranchissement.

La second option oblige I'utilisateur
a saisir son mot de passe unique
au moment d’un changement
d’utilisateur. Cela rend le systeme
potentiellement mieux sécurisé.

Délai de déconnexion d’un utilisateur
pendant I'affranchissement. Ces
“boutons radio” vous permettent de
définir si le systéme se déconnectera
au bout d’un délai d’inactivité donné
de I'écran d’affranchissement.

Fixer un tel délai rend le systeme
potentiellement mieux sécurisé.

Lorsque le délai d’inactivité s’est
eécoulé, la barre supérieure de
I'écran d’affranchissement clignote
en rouge et l'utilisateur est obligé
de se reconnecter avant de pouvoir
reprendre I'affranchissement.

Saizie par Codes Barres ] Divers ] Live ventilationl Code Bane Fi:-:el Alertes l

Basze de données  Options de fonctionnement I:icence] Options régiunales] Base pu:ustale] Eéseau]

[ Utilizateurs ”
Duverture automatique du formulaire d'affranchissement pour l'opérateur
Lorz du logon par code barre, zaisie obligataire du mot de pazze
O Lors du logon par cod = ==t e M atricule
T ouleee®8 T 4 altranchissement
1 Pozsibilité de changer d'utilizateur en cours d'affranchiszement
Saizie obligatoire du mot de pasze en cas de changement d'utilizateur
| | Les catégonies postales dépendent de la destination.
o de mot de passe lors de I'affranchizssemes
& Paz de demande
O 1 minute dinactivité
O 5 minutes dinactiviké
O 10 minutes d'inactivité
!f Sur sélection d'une application [zauf Paragon et Mega]
O autorisation de la modification du compte dimputation
O &utorization de la modification de la catégorie postale
O Autarization de la modification du poids
O Autarization de la modification du type d'erveloppe
*! Sur sélection d'un job
O Création autorisée en mode affranchiszement
O Création automatique autorisée en mode affranchissement
O Saisie obligataire lors de affranchizzement
(=Z Sur sélection d'une enveloppe
O Création autorizée en mode affranchizzement

© Affranchiszement sur B900 "

Fermer

a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)

Sur sélection d’un job
“Création autorisée en mode
affranchissement”, si coché, donne
a l'utilisateur I'option de créer un
nouveau job directement depuis I'écran
d’affranchissement ou I'écran de
transaction manuelle. Tapez le nouveau
code dans la zone de saisie de job et
appuyez sur Entrée. MeterNet vous
demande si vous voulez créer un nouveau
job et, dans I'affirmative, la description du
nouveau job.

“Saisie obligatoire lors de
I'affranchissement”, si cochée, impose la
création d’un job avant de pouvoir exécuter
des affranchissements ou des transactions
manuelles.

B | ogiciel

Saizie par Codes Barres ] Divers ] Live ventilatiu:unl Code Bane Fi:-:el Alertes l

Basze de données  Options de fonctionnement I:ic:ence] Dptions régionales] Baze postale] Eéseau]

[ Utilizateurs -~
Quverture autornatique du formulaire d'affranchizzement pour l'opérateur
Laorg du logon par code barre, zaizie obligatoire du mot de pazze
O Lors du logon par code barre, le code flashé est e Matricule

" Tout écran d'affranchiszement

O Possiilité de changer dutilizateur en cours d'affranchizzement

Saizie obligatoire du mot de pasze en cas de changement d'utilizateur

O Les catégonies postales dépendent de la destination.

| Demande de mot de passe lorz de I'affranchiszement
{® Pa: de demande
O 1 minute dinactivité
O 5 minutes dinactiviké
O 10 minutes dinactivité

!f Sur sélection d'une application [szaul Paragon et Mega)

O Autarisation de la madification du compte dimputation

O autorisation de la modification de la catégorie postale

O autorisation de la modification du poids

O autarization de la modification du type d'erveloppe

*! Sur sélection d'un job
O Création autorizée en mode affranchizzement
O Création automatique autorizée en mode affranchiszement
O 5aisie obligataire lors de 'affranchizzement

4 Sur sélection d'une enveloppe
O Création autarisée en mode affranchiszement

7 ﬂfranchissement sur B300 w

a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)

Sur sélection d’une enveloppe
“Création autorisée en mode
affranchissement”, si coché, donne
a l'utilisateur I'option de créer
un nouveau format d’enveloppe
directement depuis I'écran
d’affranchissement ou I'écran de
transaction manuelle. Surlignez les
mots “Tout format” dans la case
Enveloppes et tapez la description
de la nouvelle enveloppe, puis
Entrée. MeterNet vous demande
si vous voulez créer un nouveau
type d’enveloppe. Dans I'affirmative,
cliquez sur Oui.

Tapez les dimensions de I'enveloppe,
I'unité et la description de la
nouvelle enveloppe. Cliquez sur le
bouton Valider pour enregistrer les
changements.

Saigie par Codes Barres ] Divers ] Live ventilatiu:unl Code Barme Fi:-:e] Alertez l

Baze de données  Options de fonctionnement I:icence] Options réginnales] Base pu:ustale] Eé&eau]

[ Utilizateurs ”~
Durverture autornatique du formulaire d'affranchizzement pour l'opérateur
Laorg du logon par code barre, zaizie obligatoire du mot de pazze
O Lorz du logon par code bare, e code flashé est le Maticule
* Tout &cran d'affranchizsement
O Possibilité de changer dutilizateur en cours d'affranchiszement
Saizie obligatoire du mot de pasze en cas de changement d'utilizateur
O Les catégonies postales dépendent de la destination.
| Demande de mot de passze lors de I'affranchissement
® Pa: de demande
O 1 minute dinactivité
O 5 minutes dinactiviké
O 10 minutes dinactivité
!f Sur sélection d'une application [saulf Paragon et Mega)
O autorisation de la modification du compte dimputation
O autarization de la modification de la catégorie postale
O autorisation de la modification du poids
O Autorization de la modification du type d'enveloppe
*! Sur sélection d'un job
O Création autorizée en mode affranchizzement
O Création automatique autorizée en made affranchissement
O 5aisie obligataire lors de affranchizzement
4 Sur sélection d'une enveloppe
O Création autarisée en mode affranchiszement

7 ﬂfranchissement sur B300 I

a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)

Onglet Saisie par codes barre
Constantes de base de
données utilisées...
Etablit une valeur par défaut
de code primaire, utilisée lors
de la création d’'un nouveau
compte, sous-compte ou sous-

Saizie par Codes Bames l Divers l Live ventilatian] LCode Barre Fi:-:e] Alertes l

—ww- Constantes pour création de nouvelles données dans la gestion des Comptes
Compte 20000 S/Compte 30000 545 Compte 40000

Reconnaissance dez Codesz barres

Baze de dl:unnées] Dptiong de fnnctiunnement] Licence l Dptionz régiunalesl Baze pl:nstalel Eéseaul

sous-compte par le MeterNet.

Comptes Applications Jobsz Destinations
. , Reconnaizzance | C$ At J§ D%
Suppressmn de zéros non
Significatifs Instructions Comptes Applications Jobz Destinations
Sélectionnée, cette option Bucun’ 0g 0% 0%

ignore tous zéros de téte lus
sur le code barre quand on
utilise un scanneur de code
barre a main.

Supprimer les zéroz non zignificatifz fniguement pour lez identifiantz numéngues)

Comportement par défaut 51 aucul entete sur le code barre

Reconnaissance de codes barre
Intervient quand on utilise le scanneur a main (douchette). Chaque code barre scanné peut étre muni d’'un en-téte personnalisé
définissant si le code saisi se rapporte a un compte, une application ou un job. Cette section précise comment le MeterNet
interprétera I'information d’'un en-téte valide, par exemple, un code barre C$12345 sélectionnera le compte numéro 12345. De
maniére analogue, un code barre J$ 56789 sélectionnera le job 56789.

Les zones “Instructions” définissent les codes d’en-téte provoquant I'effacement du compte, de I'application ou du job actuellement
sélectionné. Dans I'exemple représenté, le code barre 0$ (le zéro et le symbole $) effacera le compte, I'application et le job
actuellement sélectionnés.

‘ a suivre...
— P T



Configuration (suite)

Logiciel (suite)
Comportement par défaut
si aucun en-téte sur le code
barre
MeterNet peut étre configuré
pour agir de I'une de deux
facons si aucun en-téte de
code barre n’est lu.

Si on sélectionne “Le code
barre scanné correspond a un
compte d’'imputation MeterNet”,
le systéme suppose qu’un code
barre sans en-téte se rapporte
a un compte, ainsi le code
barre 12345 sera interpréte
comme concernant le compte
12345.

Comportement par défaut si aucun entete sur le code harre

" Le code bare scanné corespond a un compte d'imputation Metemnet

& i e code bare scanné conezpond a la concaténahion de plusieurs codest

Grille de décodage de la concaténation de plusieurs codes

Maombre de caracteres lﬁ Caracteres a zupprimer du code barre

Compte début |_1 nombre de caracteres m
Application début m nombre de caracteres m
Job début m hombre de caracteres m
D eztination débt m nombre de caracteres m Tester | ||

W alider Eermer

Si on sélectionne “Le code barre scanné correspond a la concaténation de plusieurs codes”, I'écran de la section suivante apparait.

a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)
Grille de décodage de la
concaténation de plusieurs
codes
Cette section de I'écran vous
permet de définir des codes
barres a zones multiples
portant sur des comptes,
applications et jobs dans le
MeterNet.

Posez Nombre de caractéres
au moins égal au nombre de
caractéres de la zone de code
barre utilisée par MeterNet.

Comportement par défaut si aucun entete zur le code harre

" Le code bare scanné corespond a un compte dimputation Metemet

* i & code bare scanné conmespond a la concaténahion de plusieurs codest

Grille de décodage de la concaténation de plusieurs codes

MNombre de caracteres lﬁ
Compte
Application
Jab

D estination

Caracteres a supprimer du code barre

début | 1
début [ 11
début | 21
début | 31

nombre de caracteres m
nombre de caracteres m
nombre de caracteres m
nombre de caracteres m Tester |

W alider Eermer

Les cases Compte, Application et Job permettent de sélectionner le caractére de début et le nombre de caractéres de chaque

“zone”.

Les caractéres saisis dans le champ Caractéres a supprimer du code barre seront automatiquement filtrés et ignorés par MeterNet.
Ce champ peut contenir un maximum de 10 caractéres. Aucun caractére de séparation (virgule, etc.) n’est requis.

a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)
Onglet Divers

Sensibilité de pesée différentielle
(balance Paragon seulement)
La pesée différentielle permet au
systéme de traitement du courrier
de produire automatiquement des
etiquettes postales quand des plis
sont retirés/placés sur le plateau

de pesée. Pour les besoins d’'une
bonne exploitation, la sensibilité de
pesée différentielle pourrait devoir
étre modifiée par rapport a sa valeur
normale de 3 g.

La plage de réglage est de 3 g

a 40 g. Le seuil de sensibilité de
peseée différentielle doit toujours
étre mis a une valeur inférieure au
poids minimum des plis que vous
allez traiter. Des plis plus lourds
nécessiteront un seuil plus éleve.

Parmi les symptomes d’une sensibilité
incorrectement réglée figure
I'apparition occasionnelle d’étiquettes
de valeur basse indésirable lors d’un
cycle de pesée différentielle.

B | ngiciel

Baze de donnéesz | Options de fnncliunnementl Licence l Options régiunalesl Baze pu:ustalel Eéseaul

Saisie par Codes Bares  Divers | Live ventilatiu:un] Code Bare Fi:-:e] Alertes

Sensibilté pesée différentielle 10 g

l—ms

[v Effacer le poids sur Paragon quand la balance atteint 0

Ervvoi périodique du poidz a la Paragon [en ms]

h ailStream ‘web Wisibility =85 & ol

Metetlet donne la pozzibilité a chagque utilizateur de configurer les fonctions gu'il utilize le plus en
raccourcis pour ¥ accéder plus rapidement. En cliquant sur le bouton "Supprimer tous les raccourcis’
wous réinitializerez toutes ces sélections.

Supprimer tous les raccourcis

Metertlet donne la poszibilité a Mutilizateur de ne plus afficher certains meszages. En cliquant zur le
bouton ‘Afficher touz le: meszages' vous permettez a MeterM et de réafficher tous les messages daont les
utilizateurs auraient pu annuler I'affichage.

Afficher tous les messages |

Walider Fermer u

a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)

Mailstream Web Visibility - Task
Scheduling

Cliquez sur ce bouton si vous
souhaitez configurer la
programmation de téléchargements
prévus vers les services en ligne de

Pitney Bowes.

Supprimer tous les raccourcis
L'utilisateur individuel peut créer ses
propres raccourcis qui apparaitront
sur la droite des écrans de menu.
Les raccourcis pour TOUS LES
UTILISATEURS peuvent étre
supprimés en cliquant sur Supprimer
tous les raccourcis.

Baze de donnéez | Options de fnncliunnement] Licence l Optiaonz régiunalesl Baze pu:ustalel Eéseaul

Saisie par Codes Barres Divers | Live ventilatiu:un] Code Barre Fi:-:e] Alertes ]

Sensibilte pesée différentielle 10 g
Ervoi périodique du poids a la Paragan [en mz) ms

[v Effacer le poids sur Paragon quand la balance atteint 0

M ailStream ‘wieb Visibility Task Scheduling

Metertlet donne la poszibilité a chague ubilizateur de configurer les fonctions gu'il utilize le plus en
raccourcis pour ¥ accéder plug rapidement. En cliquant sur le bouton "Supprimer tous les raccourciz’
vousz réinitializerez toutes ces sélections.

Supprimer bousz les raccourcis

heteriMet donne la pozsibilité a l'utilizateur de ne pluzs afficher certaing meszsages. En cliquant sur le
bouton ‘Afficher tous les messages’ vous permettez a MeterM et de réafficher tous les meszages dont les
utlizateurs auraient pu antuler I'affichage.

Alfficher tous les messages |

W alider Fermer

a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)
Onglet Base de données
Cette section de I'écran montre =
les “types” de bases de données - Lozl
MeterNet. Saisie par Codes Barres l Divers l Live ventilatinn] Code Barre Fi:-:e] Alertes l
Base de données générale de
Travail MeterNet

Localization dez bazes
[ Base de données générale MeterNet

Eaze de données l Optionz de functinnnementl Licence ] Options réginnales] Baze pu:ustalel Eéseau]

Cette base de données est partagee
par tous les boitiers d’acquisition

de la salle de courrier locale ou du
réseau d’entreprise.

Microzoft SOL Server 2005 - 9.00.1399.08 [Intel X8E]
Oct 14 2006 00:33:37
Copyright [c] 1988-2005 Microzoft Corparation
Standard Edition on windows MT 5.1 [Build 2600; Service Pack 3]

F—1 - - - - -
_ | Base de données générale conszolidation MeterMet

Microgzoft SCL Server 2005 - 9.00.1393.08 [Intel X8E]
Oct 14 2005 00:33:37
Copyright [c] 1988-2005 Microzoft Corpaoration
Standard Edition on Windows NT 5.1 [Build 2600: Service Pack 3]

{7 Base de données générale archivage MeterMet

Base de données générale de
Consolidation MeterNet
La base de données de

icrozoft SAL Server 2005 - 9.00.1399.06 (Intel =86)
Oct 14 2006 00:33:37
Copyright [] 1988-2005 Microsaft Corporation
Standard Edition on Windows MT 5.1 [Build 26

“consolidation” peut contenir des
données de toutes les salles de
courrier.

Acces a plusieurs bazes de données |

Configurer la baze tempaoraire SCL BCP |

Base de données générale
d’Archivage

Il s’agit d’'une archive des transactions
créée par un superviseur utilisant

la commande Mémoriser dans le
sous-menu Maintenance du module
Administration. Voir la commande

Localization du programme d'aide

Mon inztallé

Enregistrer plus de précisions.

Parameétres pour la sauvegarde
n’est disponible que sur le serveur. Un clic sur ce bouton ouvre I'écran suivant :

a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)
Onglet Base de données (suite)

La section Parameétres pour la
sauvegarde de cet écran permet de
basculer entre bases de données

a sauvegarder, et de choisir les
localisations de sauvegarde de
fichiers

Rappel automatique de la
sauvegarde vous permet de
demander au MeterNet de placer un
rappel de sauvegarde dans la section
“Taches d’administration a réaliser”
du menu principal. Vous pouvez
également choisir la fréquence
souhaitée des rappels.

. Parametres de sauvegarde des bases de données

Parametrez de sauvegarde dez base:z de données

Bazesz des données a sauvegarder
[ Base de consolidation [HO)
Chemin de zauvegarde [ Baze d'archivage [5¥)

|E:"~I'v1 eternet Filez\MeternathB ackups! J

Sauvegarde des bazes de données sur un dizque dur local

Happel automatique de la zauvegarde
[ Affichage d'une icéne de rappel de sauvegarde dans les taches d'administration

e rappeler gu'une sauvegarde est nécessaires tous les | 10 —I: joLrs

Sauvegarde automatique des bases de données

[ Activer la fonction de sauvegarde automatique des bases de données J

Stockage des sauvegardes successives

[ Supprimer bout le contenu des disques amovibles avant d'écrire le backup
[ Limiter le nombre de fichiers stockés
Mombre de fichiers a conserver danz le répertoire de sauvegarde | 10 ill

[ Limiter la taille totale des fichiers stockés

E zpace maximum a respecter pour l'ensemble des fichiers du répertoire IW :ll [
Demnieres dates de zauvegarde
Baze de données Dernier succes Derniere tentative
Baze de travail [TR) 09/02/2010 09,/02/2010
Baze de conzolidation [HO]
Baze d'archivage [SY) 09/02/2010 09,/02/2010

W alider Fermer

a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)
Onglet Base de données (suite)

La section Sauvegarde automatique
de cet écran vous permet de définir
un calendrier pour I'exécution
automatique de la sauvegarde.

On peut utiliser cette option OU le
Rappel automatique de sauvegarde
pour exécuter une sauvegarde
manuelle. On ne peut activer qu’une
seule option a la fois.

Stockage de données successives
définit les critéres limites a retenir en
faisant la sauvegarde sur le media
choisi, par exemple réseau, scanneur,
cédérom, stick mémoire, etc.

Derniéres dates de sauvegarde
énumere les derniéres tentatives et
réussites de sauvegarde dates.

. Parametres de sauvegarde des bases de données

Parametrez de sauvegarde dez base:z de données

Bazesz des données a sauvegarder
[ Base de consolidation [HO)
Chemin de zauvegarde [ Baze d'archivage [5¥)

\C:\Metemet Files\MetemetiB ackupsh
Sauvegarde des bazes de données sur un dizque dur local
Happel automatique de la zauvegarde

[ Affichage d'une icéne de rappel de sauvegarde dans les taches d'administration

Sauvegarde automatique des bases de données

[ Activer la fonction de sauvegarde automatique des bases de données

Stockage des sauvegardes successives

[ Supprimer bout le contenu des disques amovibles avant d'écrire le backup
[ Limiter le nombre de fichiers stockés
Mombre de fichiers a conserver danz le répertoire de sauvegarde | 10 ill

[ Limiter la taille totale des fichiers stockés
s |

e rappeler gu'une sauvegarde est nécessaires tous les | 10 —I: joLrs

Baze de conzolidation [HO]
Baze d'archivage [5V) 09/02/2010 094022010

E zpace maximum a respecter pour l'ensemble des fichiers du répertoire 100 _| [
Demnieres dates de zauvegarde
Baze de données Dernier succes Derniere tentative
Baze de travail [TR) 09/02/2010 09,/02/2010

W alider

Fermer

a suivre ...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)
Onglet de code barre fixe

B | ngiciel

Cet onglet n’est applicable que si
vous utilisez le scanneur de code
barre fixe optionnel.

Brce | oo giu:unalesl Baze pu:ustalel Eéseaul

Baze de du:unnéesl Options de fonctionnemen

Saizie par Codes Banes ] Djvers ] Live vertilaNgn  Code Bare Fixe | frtes

ode de fonctionnement du scanner

La section Mode de fonctionnement
du scanner définit le contenu du
code barre apposé aux plis. Ce code
barre peut contenir un numéro de
compte, un numeéro de suivi ou les
deux combinés dans un seul code par
concaténation.

" Le code barre scanné cormespond a un compte dimputation Metermet

" Le code barre scanné conesponds a un numéno de suivi

* | & code bare scanné coresnonds a la concaténation des deus codes

Grille de décodage de la concaténation de plusieurs codes

Nombre de caracteres | 20

Cette section n’est applicable

que si l'option “Code barre est la
concaténation de plusieurs codes” est
sélectionnée. Elle vous permet de
prescrire les zones du code barre qui
seront affectées a chaque élément.

Compte début | 1 nombre de caracteres |

MNuméro de suivi  début [q1  nombre de caracteres |1

Walider Fermer u

‘ a suivre...



Configuration (suite)

Logiciel (suite)
Onglet Alertes

Cette fonctionnalité optionnelle
s’utilise au niveau de l'ordinateur
héte de la transaction pour signaler la
présence possible d’un probleme de
systéme en configuration LAN.

Pour plus de précisions, voir la
section connectivité LAN de ce guide.

B | ngiciel

Saisie par Codes Banes ] Divers ] Live ventilation] Code Bare Fixe :
Options d"alerte - spsteme postal DM

Cammunications et opérations DM

[v Surveilance et alerte - communications et opérations DM

Délai dinactivité des communications [zec.] |'I 5

v Alerte zonore et alerte textuelle

Baze de du:unnéesl Options de fnncliunnementl Licence l Options régiunalesl Baze pu:ustalel Eéseaul

Walider

Fermer u

a suivre...




Configuration (suite)

Logiciel (suite)
Onglet Options régionales

Les deux boutons a la droite de
I'écran permettent de régler I'heure,
la date et les paramétres régionaux.

La case Affichage en heures GMT,
quand elle est cochée, oblige

les fonctions de réimputation et

de reporting du MeterNet a utiliser
I'heure GMT.

Si cette fonction est

utilisée, certains écrans
afficheront I'icbne GMT ﬁ
pour vous avertir du fait
que I'heure GMT est
utilisée.

Ces zones de I'écran vous permettent
de configurer la langue, la devise

et les unités de poids locales. Un
changement de langue nécessite,
pour prendre effet, de relancer
MeterNet.

B | ngiciel |5|
Saizie par Codes Barres l Divers l Live ventilatian‘ LCode Bane Fi:-ce] Alertes l
E=ze de donnée Oebics de foncbioanermers icence | (ntinms réainnales | Bace nosta =1 U]
Heures
Heure locale 1:20:15 Phd )
[ Affichage en heures GMT
SEIERET 22015 P
Fuzeau horaire 0 hieure(z] Eté | -1 heure[s) Hiver | O heure(z)]
Localization  |GMT Standard Time |GMT Daylight Time
Dates / Nombres
Format des dates ||:||:|a"h-1h-1.-"_l,l_l,l_l,ly
S éparateur décimal l
Langue
Affichage |u French ﬂ
Devize
Affichage |f'i-L' Europe Euro j
Poids
Acquizition |ﬁ' Systeme metrique ﬂ
Affichage |ﬁ- Systeme matrique j
Walider Fermer u
a suivre...




Configuration (suite)

Voir les licences installées

£1. Informations sur la licence installée
Affiche les licences MeterNet
présentement installées. Celles-ci

Licences installées sur ce poste Meternet

auront été configurées par votre L?u:enu:e B300 Meternet E:-:p!re f?n Februany 2012
. . . ) . Licence Paragon Meternet Expire fin February 2012
technicien d'installation Pltney Licence Mega MeterM et Expire fin February 2012
Bowes. Licence Lecteur Code Barre Expire fin February 2012
Licence Bordereaus Expire fin February 2012
La zone Ajouter une licence Licence Congzolidation des informations Expire fin February 2012
permet I’adjonction d’une nouvelle L!cence Gn?stlcurj_des enve!u:uppes E:-:p!re f!n Februany 2012
. , Licence Répartition des dépenzes Expire fin February 2011
licence ou le renouvellement d’'une Licence Calcul des statistiques Expire fin February 2012
licence existante en saisissant un Licence E ditions avancées Expire fin February 2012
code d’activation obtenu aupres de Licence affichage des Transachions Expire fin February 2012
Pitney Bowes. Licence Export des données Expire fin February 2012
Licence Comens inactive
MeterNet vous avertit également EEZEEZ ;ds:f;::; e Visiilty i’;ﬂ[ig” February 2012

de I'expiration imminente d’une
licence en plagant une icone dans
la section “Taches d’administration
a réaliser” du menu principal. Priere
de contacter alors Pitney Bowes
pour renouveler la licence en

question. Ajouter une licence

Saizizzez icila clé de licence a ajouter a Meternet puiz cliquez sur “Ajouter”’

Ajouter

‘ a suivre...
e MR



Configuration (suite)
Sous-menu Base de données postale

On accéde a ce menu par le chemin Menu principal > Paramétres > Configuration > Base postale.

¢ Lillustration du menu
contient des liens
L Module Administration directs. Cliquez sur 'un

quelconque pour passer
directement a la section

Documentation

Base postale | Menu précédent pertinente.
Pré définition des catégories
Types d'envois
' |Catégories postales utilisateur
= | Raccourcis »=»
Prédéfinition des catégories Permet de supprimer une ou plusieurs Catégories postales figurant sur le menu déroulant
de I'écran de transaction manuelle.
Types d’envoi Permet de regrouper des catégories de courrier en sous-groupes pouvant servir dans les

modules de reporting du MeterNet.

Catégories postales utilisateur Permet de créer des catégories définies par I'utilisateur et des catégories au sein de
chaque transporteur. Les transactions non affranchies (transactions manuelles) peuvent
y étre affectées.




Configuration (suite)

Prédéfinition des catégories

Cette fonction s'utilise principalement
dans la version francgaise de
MeterNet.

Cependant, dans d’autres pays, elle
permet de supprimer une ou plusieurs
des Catégories postales listées
dans le menu déroulant de I'écran de
transaction manuelle.

Pour supprimer une catégorie, cliquez
une fois sur la description de la
catégorie pour la sélectionner, puis

cliquez sur le bouton

Confirmez votre choix en cliquant
sur le bouton Oui dans I'écran de
confirmation qui apparait.

i..‘ Pré definition des catégories

=) Courrier France - C1 36-350 gram
S| Royal Mail - 13t Clags Letter

= | |

. “om Economigue
—_._—;|| Colipozte - Colizzirmo Mai Expert France Az2 1000 CRET Mon Meca
—_._—;|| Courner Export - Courner Export Economigue Zone 1

Choix des catégories postales |

Coliposte;Colieco T52 200 Zom2 Economique;OPT

Cépart |

Optiong d'ervoi

Catégorie |

Colipozte

Type |

Colieco T52 200 2om2 Economigue

-

—
—

Fermmner

a suivre...




Configuration (suite)

Types d’envoi

Pour les besoins du reporting, il

est parfois utile de combiner des
catégories de courrier afin de former
un groupe que I'on pourra dénommer
d’'une maniére commode. Cela

facilite 'analyse de types d’envoi
spécifiques. On pourra par exemple
regrouper deux catégories d’envoi de
lettre sur le territoire national dans un
groupe désigné “Lettres intérieures”.

Une fois qu’un type d’envoi a été
affecté a un groupe de types d’envoi,
ce type d’envoi NE POURRA PAS
étre affecté a un autre groupe.

Cet écran montre tous groupes de
types d’envoi couramment créés.

Un clic sur “Imprimer la liste des
types d’envoi” produit un apergu
avant impression du rapport Liste
des types d’envoi. On pourra soit
imprimer ce rapport, soit I'exporter en
utilisant les liens au haut de la page
d’apercu avant impression.

& Gestion des types d'envoi

| Libelié

Code

e

Letter Clazz

@yl = |

Imprimer la Liste des types d'envois

Fermer

a suivre...




Configuration (suite)
Base postale (suite) & Gestion des types d'envoi

Types d’envoi (suite)

Code du Type dervai |
Le bouton ﬂ permet de créer un

Libelle du Type d'ervoi |Letter Claszz

nouveau groupe de types d’envoi. On peut
alors saisir une code unique, le nom du
groupe et les catégories d’envoi au sein
du groupe. Pour affecter des catégories,
cliquez une fois sur la catégorie dans la

Catégories postales

| Catégories ulilizées  Catégories prédéfiniesl

q':ky Catégaries dizponibles q':éb Catégaries rattachées

colonne Catégories disponibles puis

cliquez sur la fleche a droite pour transférer 5 Royal Mail - 2nd Class Letter

la catégorie vers le groupe. Refaites cela
pour toutes les autres catégories que vous
souhaitez ajouter au groupe.

Le bouton m permet de modifier toute
information liée a un groupe existant de
type d’envoi. Cliquez une fois sur le groupe
de type d’envoi pour le sélectionner, puis

cliquez sur le bouton m Le code, le
nom et les catégories au sein du groupe
peuvent maintenant étre modifiés.

Le bouton |i| peut étre utilisé pour

supprimer un groupe de types d’envoi. :

"W alider

Fermer

Cliquez une fois sur le groupe de type
d’envoi pour le sélectionner puis cliquez

sur le bouton

Ayant effectué vos changements, appuyez sur Valider pour les enregistrer.

a suivre...
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Configuration (suite)

Catégories postales utilisateur
Permet a I'utilisateur de définir des
catégories postales et des catégories
au sein de chaque transporteur.

Les transactions non affranchies
(transactions manuelles) peuvent
étre affectées a ces catégories, par
exemple pour rendre compte de frais
supplémentaires de salle de courrier.

La section Transporteur de cet
écran permet de créer, modifier ou
supprimer des transporteurs définis
par l'utilisateur.

La section Catégorie permet de
créer, modifier et supprimer des
catégories associées au transporteur
sélectionné.

@ Gestion des catégories postales

Transporteur

Libell&

&2 Courrier E=port

| L7 = |

Catégorie

Libell&

%) Econamique Zaone 1
c:_:.l E conamique Zone 2

Eermer

a suivre...




Configuration (suite)

Catérogies postales utilisateur

Le bouton ﬂ permet de créer un
nouveau transporteur ou une nouvelle
catégorie.

Le bouton ﬁ[ permet de modifier une
information concernant un transporteur ou
une catégorie existant. Cliquez une fois
sur le transporteur ou la catégorie pour
le/la sélectionner puis cliquez sur le bouton

M L'information peut maintenant étre
modifiée.

Le bouton |i| permet de supprimer

un transporteur ou une catégorie. Cliquez
une fois sur le transporteur ou la catégorie
pour le/la sélectionner, puis cliquez sur le

bouton

% Gestion des catégories postales

Tranzporteur

Libell&

g2 Courrier Export

&k | £F| = |

Catégone

Libell&

1 E canomique Zone 1
Q E conamique Zone 2

Eermer

a suivre...




Configuration (suite)

Parameétres comptables

Cette rubrique et les sous-menus qui y sont associés ne sont pas applicables dans ce pays.

Configuration de répartition globale

Cette rubrique est décrite dans I'annexe “Répartition des colts”. Cliquez sur ce lien pour voir 'annexe.




Sociétés et Comptes

Cette fonction permet de créer, modifier et supprimer des clients, comptes, sous-comptes et sous-sous-comptes.

Les sociétés et les comptes sont _
affichés selon une hiérarchie ‘il Sociétés et Comptes
semblable a celle de Windows
Explorer. La vue de la hiérarchie peut
étre étendue ou resserrée en utilisant
les sélecteurs + et - .

Rechercher |‘I | " Primaire { Secondaire @ Libellé

igil} Sociétés & Comptes [Baze de travail)
--[] <nouvelle zociétés
|:| <nouvelle zociété> - Compte automatique

Chaque niveau de la hiérarchie est

numérote :

1 Société

2 Comptes

3 Sous-comptes

4 Sous-sous-comptes

L’illustration du menu
contient des liens
directs. Cliquez sur 'un
quelconque pour passer
directement a la section
pertinente.

ek (4/ = | Comptes Dk par défaut R épartition des couts Sélection et ki

Ew=parter et Importer Irnprirmer Fermner

‘ a suivre...
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Sociétés et Comptes (suite)

Définitions de Sociétés et Comptes
Code primaire Un code unique (au niveau code primaire) utilisé par MeterNet pour identifier une “localisation”.

Code secondaire  Egalement un code ou un nom unique (au niveau code secondaire) utilisé pour identifier la localisation.
En configuration DM LAN, il s’agit du nom du département.

Nom Cette valeur non unique constitue une description identifiant la localisation, par exemple la désignation
compléte d’un département de I'entreprise.

Suppression d’un compte
Pour supprimer un compte, sous-compte ou sous-sous-compte, cliquez une fois sur la description pour sélectionner le compte en

. . . —/ y 7
question puis cliquez sur le bouton I—I au bas de I'écran.
Cela ne peut se faire que si aucune transaction n’a été imputée au compte en question.

Ajout ou modification d’une Société/Compte
Pour modifier un Client/Compte, cliquez une fois sur la description pour sélectionner cette société/compte puis cliquez sur le

bouton m au bas de I'écran.

Pour ajouter une nouvelle entrée, il faut sélectionner le niveau “parent” en cliquant une fois sur une entrée existante. En cliquant

sur le bouton ﬂ , une nouvelle entrée sera générée APPARTENANT au “parent” sélectionné.

C’est dire que la nouvelle entrée sera a un niveau en dessous de la hiérarchie (la sélection d’'un compte crée un nouveau sous-
compte appartenant audit compte).

‘ a suivre...
_9 G




Sociétés et Comptes (suite)

Si vous ajoutez ou modifiez une société, I'écran suivant apparait :

La section supérieure de I'écran
permet de spécifier les détails du
client. Toutes modifications apportées
a un client existant seront appliquées
a toutes les transactions existantes
dans la base de travail de MeterNet,
ainsi qu’a toutes les transactions
futures.

M Gestion des Socistés

Code Primaire | A1000
Code Secondaire [Mom Db4) | A1000

MNom de la société |F'itne_l,l Bowes Lid.

Adresze |The Pinnacles

Harlow, Ezsex

Code postal Ct19 6BD Wille | Harlo

Tél |01 248495456 Email | contacti@pb.com

En cochant “Utilisation d’'une

flamme spéciale”, 'opérateur est
invité a modifier le slogan quand
il sélectionne et quand il quitte le
client. Cette fonction est typiquement
utilisée quand un client donné exige
'emploi d’'un slogan spécifique.

[ Utilization d'une flamme spéciale

Budget global des comptes | £ -

& Tetes interdites avec cette société & Tetes utiizables avec cette société

@ Swizs Meter 1406 751033
@ Swizs Meter 1917 751086

La partie inférieure de I'écran n’est
utilisée que sur les machines a
affranchir Pitney Bowes de série
B900.

a5 &[5

L'onglet Caractéristiques n’est pas
employé au Royaume-Uni a I'’heure
actuelle.

Définition@®  Caracténzstigus

Walider Eermer

‘ a suivre...
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Sociétés et Comptes (suite)

Si vous ajoutez ou modifiez un compte, sous-compte ou sous-sous-compte, 'écran suivant apparait :

La section supérieure de I'’écran permet
de spécifier les détails du compte. B Gestion des comptes
Toutes modifications apportées a un

compte existant seront appliquées a Code primaire du compte |

toutes les transactions existantes dans

. .. Code zecondaire du compte [Mom Dk
la base de travail de MeterNet, ainsi l

Libellé du cormpte [Wentes

gu’a toutes les transactions futures.

Budget annuel du compte |

En cochant “Utilisation d’'une flamme
spéciale”, 'opérateur est invité a
modifier le slogan quand il sélectionne
et quand il quitte le compte. Cette
fonction est typiquement utilisée quand
un client donné exige 'emploi d’'un
slogan spécifique.

[v Itlization d'une lamme spéciale

Les cases a cocher permettent de
désactiver des comptes, sous-comptes
et sous-sous-comptes pour les besoins

des affranchissements. Un compte
verrouillé figure sur la liste des comptes
en rouge. Si le compte est verrouillé

et que I'on tente d’effectuer des
affranchissements en recourant a ce
compte sur I'écran d’affranchissement,

+ 1 =

0.00 [& d

Imprirmer le code barre |

[ Compte interompu [affranchissement non autonsé sur ce comple)

[ Interrampre 'affranchizssement sur les niveaus inféteurs [Sous Comptes et Sous-5ous Comptes)

les détails MeterNet de ce compte Gton | Cerociemsiguess

apparaitront en rouge sur I'écran :
d’affranchissement.

Walider Eermer

a suivre...




Sociétés et Comptes (suite)

Répartitions

En cliquant sur le bouton Répartition
des colts de I'écran “Sociétés et
Comptes”, il est possible de définir des
répartitions a appliquer a des comptes,
sous-comptes ou sous-sous-comptes
quelconques.

‘& Sociétés et Comptes

Rechercher |‘I | " Prmare ¢ Secondare  Libellé

ieil} Sociétés & Comptes [Basze de ravail]
--[il] <nouvelle sociétés
[] <nouvelle société> - Compte automatique

Suivez ce lien pour atteindre 'annexe
“‘Répartition des colts” et obtenir
davantage de précisions.

e /ﬂ = | Comptez Db par défa Sélection et i

RBépartition des couts

Exporter et Imparter Impnimer Eermer

‘ a suivre...
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Sociétés et Comptes (suite)

Sélection et tri

Un clic sur le bouton Trier vous
permettra d’ordonner les comptes,
sous-comptes et sous-sous-comptes
selon votre convenance a travers le
MeterNet.

# Sélection et tri par niveau

-~ £ Primaire { Secondaire f* Libellé
ﬁ] Sociétés &k Comptes [Baze de travail]

e

Cliquez une fois sur le compte, sous-
compte ou sous-sous-compte pour le
sélectionner et utilisez les fleches bas | @ =~
et haut pour en modifier la position
sur la liste.

E <nouvelle zociété> - Compte automatique

En cliquant sur Trier on fait
apparaitre des menus déroulants qui
permettent d’effectuer des tris sur la
base de différents critéres.

Nota : Le bouton Trier est également
disponible dans les modules
Affichage de transactions et
Statistiques.

Le bouton Sélectionner
Désélectionner permet de masquer g
des Clients et des Comptes pendant
le cycle de reporting du module

v 2

[ Automatiquerent sélectionner/désEle

| Sélectionner D ésélectionner

el lez dépendanceglde 'Elément modifié.

statistique et dans les rapports fixes. Fermer

election et tn par niveau




Contrats techniques

Cette partie de I'écran n’est pas applicable dans votre pays. Elle est utilisée dans certains pays afin de “regrouper” des envois dans
le cadre de “Contrats techniques” négociés entre 'autorité postale et le client.

Applications

Cette partie de I'écran n’est pas applicable dans votre pays.




Les jobs peuvent servir a identifier un groupe de transactions de maniere a séparer celui-ci des autres transactions. On utilise les
jobs au moment ou la transaction a lieu. On peut les affecter a des transactions affranchies et a des transactions par téte virtuelle.

Cet écran affiche les jobs
couramment créés.

Le bouton ﬁ permet de créer un
nouveau job.

| Libellé
Test Job
Special Jobz

Le bouton ﬁ permet de modifier
I'information touchant a un job

existant, et le bouton |i| permet
de supprimer un job. Cliquez une fois
sur le job pour le sélectionnez, puis
cliquez sur la fonction requise.

En cliquant sur le bouton Répartition
des couts, vous pourrez définir

des répartitions pour des jobs
quelconques.

Suivez ce lien pour atteindre I'annexe
“Répartition des codlts” et obtenir
davantage de précisions.

R &partition des couts |

Irnprimer la liste des jobs | Fermner

‘ a suivre...
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Jobs (suite)

Cette partie de I'écran permet de définir le code unique et le libellé du job.

La case “Job cloturé” est cochée quand aucun usage supplémentaire du job est attendu. Le job n’apparaitra plus sur le menu déroulant
de jobs des écrans d’affranchissement et de transaction manuelle.

# Gestion des jobs

Code de job | 1

Libellé de job TestJob

[ Job cléturé

‘ Walider Eermer
g | 7~




Gestion des groupes

Pour les besoins du reporting, il est parfois utile de combiner soit des comptes, soit des jobs, soit des utilisateurs afin de former un
groupe que I'on pourra nommer comme il conviendra.

Cet écran montre tous groupes
couramment créée.

“¢ Gestion des groupes

Le bouton ﬁ permet de créer un
nouveau groupe.

Compte

Training Office Job
Franking Only Uszerz Itilizateur

Le bouton ﬁ permet de modifier
une information concernant un groupe

existant et le bouton ——. permet
de supprimer un groupe. Cliquez une
fois sur le groupe pour le sélectionner,
puis cliquez sur la fonction requise.

&+ |7 = |

Eermmner

‘ a suivre...
Y A



Gestion des groupes (suite)

Cet écran permet de définir un type de groupe et les membres de ce groupe.

Cliquez sur Valider pour enregistrer les changements.

“¢ Gestion des groupes

Type de groupe | Compte ﬂ

Mom du groupe |LaF'|:|ste Groupe

Rechercher | | " Primaire { Secondaire @ Libellé

Dﬁ] Sociétés & Comptes [Base de travail]
O[] Test

[ LaPoste - Paris

[ LaPoste - Marzeille

O[T Air France

T[] F

(" vider 1) Femer




Enveloppes

Pour les besoins du reporting, il est parfois
utile d’identifier les enveloppes utilisées
dans des transactions. Cela facilite
I'analyse de la consommation de types
spécifiques d’enveloppes.

“Enveloppes” est une fonctionnalité
optionnelle qui permet de définir et
d’identifier un type d’enveloppe. Ce type
d’enveloppe apparait sur les menus
déroulants des écrans d’affranchissement
et de transaction manuelle. On 'emploie
également comme moyen de définition
d’enveloppe dans la gestion MeterNet de
stocks d’enveloppes.

Le bouton ﬁ permet de créer un
nouveau type d’enveloppe.

Le bouton m permet de modifier une
information touchant a un type d’enveloppe

existant et le bouton permet de
supprimer un type d’enveloppe. Cliquez
une fois sur le type d’enveloppe pour le
sélectionner, puis cliquez sur la fonction
requise.

B Liste des types d'enveloppes

Type | Largeur| Hauteur| Llnité| D escriptif | D éfaut |
[=1C4 229 324 mm C4 Erweloppe
BACH 229 162 mm C5Enveloppe
Fermer
a suivre...
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Enveloppes (suite)

Cet écran permet de définir le type, les
dimensions, l'unité et le descriptif du type
d’enveloppe.

B4 Gestion de la table des enveloppes

ou I'’écran Transaction manuelle, si cela a été paramétré dans le menu “logiciel”.

Type d'erveloppes |E4

Cliquez sur Valider pour enregistrer les Largeur 223
changements. Hautewr 324

Uit mim

D escriptif C4 Erweloppd

[ Eommat a utilizer par défaut

@ Fermer

Nota : MeterNet peut étre configuré pour permettre la création d’un nouveau type d’enveloppe dans I'’écran Affranchissement




Le menu Utilitaires

On accéde au menu Utilitaires en sélectionnant Utilitaires dans le Menu principal. Il donne acces aux fonctions suivantes :

e

i _ L’illustration du menu
Yoir les licences installées Module AdministFatisey i contient des liens directs.
Docurmentation Cliquez sur I'un

Utilitaires | Menu précédent | quelconque pour passer
i directement a la section

pertinente.

Statuts

' |Ré imputation d'un compte d"attente

|Erwoi d'un message aux postes Meternet

| Raccourcis »>

Maintenance Un sous-menu de fonctions concernant la maintenance des bases de données.

Statuts Un sous-menu de fonctions concernant le suivi de I'état de bases de données de boitier d’acquisition
et de serveur recevant des données d’affranchissements.

Réimputation d’un Permet d’'imputer correctement des transactions gardées dans un compte temporaire a un compte
compte d’attente permanent.
Envoi d’un message Permet I'envoi de messages a des boitiers d’acquisition sur le réseau MeterNet.

aux postes MeterNet




Le sous-menu Maintenance

On accéde au sous-menu Maintenance par le chemin suivant :
Menu principal > Utilitaires > Maintenance

Woit les licences installées

Diocumentation

Maintenance

¢

Module Administration L’illustration du menu
contient des liens directs.
Cliquez sur I'un
quelconque pour passer

| Menu précédent *

Réparation et compactage directement a la section

pertinente.

Archivage des transactions

' Purge des transactions

| Sauvegarde des bases de données

Contrdle de I'acquisition locale

| Raccourcis »»

Ce menu donne acces aux fonctions suivants :

Réparation et compactage
Archivage des transactions
Purge des transactions

Sauvegarde des bases
de données

Controle de
I'acquisition locale

S'utilise pour réparer une base de données et y “mettre de I'ordre”.
Permet d’envoyer une information a archiver a la base d’Archivage.
Permet de supprimer (purger) des transactions de la base de travail.

Permet de créer des copies de sauvegarde de bases de données MeterNet sélectionnées.

Permet de visualiser des transactions enregistrées dans des bases de données locales.




Le sous-menu Maintenance (suite)
Réparer et compacter (suite)

La section supérieure de
I'écran comporte un menu
déroulant qui permet de
sélectionner la base de
données a geérer.

Base de travail

La base d’acquisition de tous
les boitiers de la salle de
courrier locale ou du réseau
d’entreprise.

Base Consolidation

La base de données de
consolidation pouvant
contenir des données d’autres
salles de courrier.

Base Archivage

Il s’agit d’'une archive de ;
transactions créée par un
superviseur en utilisant la
commande Enregistrer du sous-menu Maintenance. Voir la commande Enregistrer plus de précisions.
Base de données tampon

Il s’agit de la base de données locale du boitier d’acquisition que vous étes en train d’utiliser. Elle contient des données temporaires
qui seront automatiquement transmises a la base de travail du Serveur pendant la session d’affranchissement. Elle ne peut étre
réparée qu’au niveau du boitier d’acquisition ou le probléme se situe.

Base d’archivage locale

C’est la base de données locale contenant toutes les transactions effectuées a ce jour sur le boitier local. Elle ne peut étre réparée
gu’au niveau du boitier d’acquisition ou le probleme se situe.

B Réparation et compactage

M aintenance

[ Réparer une baze de données

T de données
(7] Base acquisition [T4)

* Compacter une base de données
~

Esécuter

Rapport d'exécution :

Début du compactage de la base de donnéez C:\Meternet
Filezs\MeternetiBazes-I\Buffer mdb

Fermeture de la base de données

Efface la dermiere sauvegarde du fichier

Compactage de la baze de données

Efface la derniere sauvegarde du fichier

Sauvegarde du fichier

Réouverture de la baze de données

Fin du traitement

Eermer

‘ a suivre...
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Le sous-menu Maintenance (suite)

MeterNet utilise deux types de base de données :

Les bases de données Travail, Consolidation et Archivage sont des bases de données de type serveur SQL. Les bases de
données MeterNet et Acquisition d’archive sont des bases de données de type “Jet”.

Seules les bases de données de type “Jet” peuvent étre réparées ou compactées a partir de ce menu.

choisir entre eparaton ot compactage de 2 bese L)
choisir entre réparation et compactage de la base |l

de données sélectionnée. Maintenance

. " Béparer une baze de données
Baze de données

|EI Baze acquizition [TA) j

Réparation

Si vous obtenez des erreurs indiquant la
présence de problémes dans une base de
données.

+ [Compacter une baze de données

Exécuter

Rapport d'exécution :

pactage de la baze de données C:i\Meternet
tiMetemnetiB azez-hBuffer mdb

Fermeture de la base de données
Efface la derniere zauvegarde du fichier
Compactage de la baze de données
Efface la derniere zauvegarde du fichier
eaarde du fichier

Compacter

S'utilise périodiquement pour nettoyer la base
de données. Cette fonction compacte la base de
données et permet d'y accéder plus rapidement.
Pour une bonne tenue de ménage, il est
conseillé de l'utiliser mensuellement, bien que
cette périodicité puisse varier en fonction des
volumes et de votre installation. Le compactage effectue aussi une réparation majeure de la base de donnée et peut résoudre des
problémes non réglés par I'option réparation.

La section Rapport d’exécution de I'’écran affiche des détails concernant la réparation ou le compactage effectue.

Cliquez sur le bouton Fermer au bas de I'écran pour quitter cette fonction.

f‘ a suivre...
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Le sous-menu Maintenance (suite)

Réparer et compacter (suite)

Vider le log des transactions

Cette fonction ne s’applique qu’aux trois bases
de données de serveur (Travail, Consolidation et
Archivage).

pactage X
X

Maintenance

Baze de données

Le log des transactions contient une liste de
toutes les actions exécutées par MeterNet depuis
la derniére sauvegarde de la base de données
concernée.

Baze de travall [TH]

Rapport d'exécution :

En cas de probléme indiquant que le log
concerné est plein, celui-ci peut étre vidé. Il est
cependant conseillé d’effectuer une sauvegarde
compléte de la base de données avant de vider
le log.

Si les bases de données sont gérées localement par Meternet, la procédure de sauvegarde est contrdlée par les paramétres de
sauvegarde de MeterNet. Suivez ce lien pour plus de précisions.

Si les bases de données sont gérées par votre groupe informatique, celui-ci aura ses propres procédures de gestion des
sauvegardes.

Si vous souhaitez vider le log, sélectionnez I'adresse du serveur voulu sur le menu déroulant et, ayant sélectionné “Vider le log
des transactions”, cliquez sur le bouton Exécuter la maintenance.

‘ a suivre...



Archivage des transactions

Le sous-menu Maintenance (suite)

Un clic sur cette option fait apparaitre I'écran suivant :

¥ Archivage des données d'affranchizsomant de MeterMet

Tete daffranchizzsement concernée
T i peEEPEEI nant Lne ket =0

Mumeéro postal, statut et plage d'utilization | Muméro de séne |
0o s 3

D(D Swizs Meter 14.06 TE1093

D(D Swizz Meter 1317 a1036

Période concemeée

—— PErode donnde Début [12/02/2010 - Fin [12/02/2010 -

Options de sauvegarde

[v M'archiver que les nouvelles transactions qui n'ont jamais &té sauvegardées
[ Archiver également les tranzactions des comptes d'attente

Archiver
Archiver suivant les parametres |

Eermer

Cette fonction permet de sauvegarder toute information que I'on veut préserver dans la base d’archivage en recourant
a différents critéres. Chaque fois que des données sont sauvegardeées, elles sont ajoutées a la base d’archivage
existante.

La section Téte d’affranchissement concernée permet de n’archiver que des transactions sélectionnées sur des tétes
d’affranchissement spécifiées.

La Période concernée indiquée par défaut couvre la fourchette entiére des données contenues dans la base de travail.

‘ a suivre...




Le sous-menu Maintenance (suite)

Normalement, 'option N’archiver que
les nouvelles transactions qui n’ont
jamais été sauvegardées est celle qui
est cochée. MeterNet n’archivera alors
que les nouvelles données relatives

aux tétes et périodes sélectionnées. [ Archiver également les tranzactions des comptes d'attente

Pénode concernée

[ &rchiver sur une pénode donnée Début (12/02/2010 - Fin |12/02/20010 -

Options de sauvegarde

[v M'archiver que les nouvelles ranzactions qui n'ont jamais été sauvegardées

Par contre, si des détails de client

Archiver
ou de compte ont changé et que I'on
souhaite refléter ces changements
dans la base d’archivage pour
les transactions antérieures a ces
changements, il faudra décocher cette
option.

Il est normalement préférable de ne pas cocher Archiver également les transactions des comptes d’attente parce que ces
transactions doivent étre résolues dans la base de travail avant d’étre sauvegardées dans I'archive.

Si I'on souhaite purger les transactions de la base de travail aprés leur archivage, cochez Purger les transactions archivées en
fin de traitement. C’est la méthode recommandée de travailler a chaque occasion que I'on souhaite archiver des données.

Cliquez sur le bouton Archiver suivant les paramétres pour exécuter la fonction de sauvegarde.

Cliquez sur Fermer pour retourner au menu.

‘ a suivre...
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Le sous-menu Maintenance (suite)
Purge des transactions

P

Un clic sur cette option fait
apparaitre cet écran :

Cette fonction permet de
supprimer (purger) des
transactions de la base de
travail. On ne peut purger
des transactions qu’apres les
avoir archivées en utilisant

la fonction Sauvegarde de
transactions précédemment
décrite.

L'écran permet de purger

des transactions, jobs,
prédéfinitions de transaction
ou historiques de transactions
par période, client/compte et
téte d’affranchissement. Cette
option s’applique a la base

3 Purge des donneées d'affranchissement

Purges a effectuer

Purger la baze de travail

Fermer

de travail et s'utilise pour élimination de l'information qui n’est plus nécessaire et de réduire ainsi le volume de la base de données.
Des transactions ne peuvent étre purgées que si elles ont déja été sauvegardées dans la base d’archivage.

Le bouton ﬂ permet d’effectuer une nouvelle purge.

g . . . = .
Le bouton ﬁ[ permet de modifier une information concernant une purge existante, et le bouton |_| permet de supprimer
une purge existante. Cliquez une fois sur la purge pour la sélectionner, puis cliquez sur la fonction requise.

a suivre...
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Le sous-menu Maintenance (suite)

Purge des transactions (suite)

Pour créer une nouvelle purge :

Cliquez sur le bouton ﬂ et choisissez
le type de purge requis.

Cliquez sur Suivant.

Type de purge

Purge des tranzar

Purge des jobs

Purge des applications

Purge des histonigues de transactions

a suivre...




Le sous-menu Maintenance (suite)

Une suite d’écrans est présentée pour vous permettre de définir les critéres de purge.

Nota :
En définissant une purge de transaction ou d’historique de transactions, soyez attentifs dans le choix des cases de sélection du
critére :

i Purge pour une période donnée

O Purge de toute I'information relative a un compte

m Purge de toute I'information relative a une téte d’affranchissement

Si les cases sont décochées, les purges porteront sur toutes les données pour les critéres présentés, c’est-a-dire pour toutes les
dates (périodes), tous les comptes et toutes les tétes.

En cliquant sur le bouton Archiver suivant les parameétres au bas de I'écran, on exécute les purges et on fait apparaitre un
panneau a I'écran donnant les détails du processus de purge.

NOTA : En tant que gestionnaire, vous ne disposez pas de l'option de purger des transactions non archivées. Cette option est
réservée aux seuls agents d’entretien Pitney Bowes.

‘ a suivre...
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Le sous-menu Maintenance (suite)

Sauvegarde de bases de données

Cette fonction n’est proposée que sur le serveur. Elle permet de manuellement effectuer des sauvegardes sur des bases de
données sélectionnées dans le serveur.

On y accede par les menus % Sauvegarde des bases de données Meternet
ou, si MeterNet a été
configuré pour vous rappeler
de sauvegarder les bases

Statut des sauvegardes

Lizte dez bases de données Meternet a sauvegarder. Cochez ou décochez les bazes de données pour
gélectionner ou désélectionner les fichiers gue wvous désirez zauvegarder.

de données via une tache Demier succes Baze de données
d’administration, par simple Base de travail (TR
P P O Baze de conzolidation (HO)

_ Baze |:|'E|r|::|"|i'-.-'EIQE

clic sur I'icone de la tache
d’administration pertinente.

¢

Module Administration

Woir les licences installées
mentation

listration a réaliser

@ Sauvegarder lez bases de données
Bases de données a sauvegarder

Certaines sauvegardes nécessaires a la séounité des informations gérées par Meternet Fermer

n'ont paz été effectuées danz les temps. i
E \:\ YYoici la liste des zauvegardes a effectuer: - {
La base de données de travail (TR] n'a paz &té sauvegardée depuis le 05/02/2010  ——
|ﬁ La baze de données d'archivage [SV) n'a pas été sauvegardée depuiz le =
03/02/2010 —_
U.. >

a suivre...




Le sous-menu Maintenance (suite)
Sauvegarde de bases de données (suite)

La section Statut des
sauvegardes de cet écran
indique la date du dernier
succes de sauvegarde de
chacune des bases de
données MeterNet.

Cochez la(les) base(s) de
données que vous souhaitez
sauvegarder et cliquez sur
le bouton Sauvegarder les
bases de données. Les
fichiers sont compressés puis
sauvegardés a 'emplacement
qui aura été défini dans la
configuration du logiciel.

Un panneau affiche ensuite
un rapport d’exécution de la

. Sauvegarde des bases de données Meternet

Statut des zauvegardes

Lizte des bases de données Meternet a sauvegarder. Cochez ou décochez les bazes de données pour
zélectionner ou désélectionner les fichiers que vous désirez sauvegarder.

Dermier succes Baze de données
Base de kravail [TR)
[ Base de consolidation (HO)

_ Base d'archivage

Sauvegarde

Sauvegarder les bazes de données

sauvegarde.

Eermer

Lorsque la sauvegarde est
achevée, cliquez sur le bouton
Fermer au bas de I'écran.

Rapport d'exécution de la sauvegarde

Yérnfication du répertoire de destination. ~
Recopie du fichier

Mombre de baszes a sauvegarder: 2. Mombre de bases sauvegardées avec succes: 2
Début de la vénfication des regles de stockage des fichiers de zauvegarde

Fin de la vérification des regles de stockage des fichiers de sauvegarde

Fin de la sauvegarde le 09/02/2010 a 16:45:19 - Sauvegarde terminée comectement.

a suivre...




Le sous-menu Maintenance (suite)

Controle de I’acquisition locale

Cette fonction permet de visualiser les
transactions enregistrées dans une base
de données ou base archive tampon
(locale).

La plupart du temps, la base de

données locale sera vide parce que les
transactions locales sont normalement
transférées automatiquement a la base de
travail située dans le serveur.

Cet écran permet de sélectionner la base
de travail, la téte d’affranchissement

et la date d’affranchissement voulues.

En laissant vides les zones “téte
d’affranchissement” et “date des
affranchissements”, on sélectionne
“toutes” les tétes et les dates.

En cliquant sur le bouton Rechercher
au bas de I'écran, on affiche la liste des
transactions remplissant les critéres de
sélection.

Cliquez sur le bouton Imprimer au bas
de I'écran pour imprimer I'information au
moyen d’un dialogue d’impression normal

Bl Contréle de 'acquisition locale

Baze de données locale

Tete d'affranchizzement

|@ Baze archive tampon

KN|EN

22/M 200 11:5%:03
22/M 2010 11:55:24
16/02/2010 14:21:53
16/02/2010 14:57:35
16/02/2010 14:57:36
16/02/2010 14:57:36
16/02/2010 15:05:02
16/02/2010 15:05:02
16/02/2010 15:05:02
16/02/2010 15:05:02
160242010 15:05:02
16/02/2010 15:05:02
17/02/2010 09:58:28
17022010 15:05:20
16/02/2010 14:57:37
16/02/2010 14:57:38
010 14:57:38
16/02/ 2070 -
16/02/2010 14:57: 40

T U U O 1T O R T T U

tontant de Base kontant des Options| &

=
(A=)
=
o oo oo o oo oo oo oooo

i

Windows. Ayant terminé, cliquez sur le

bouton Fermer.

Bechercher @ Fermner

A o
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Statut d’acquisition

Cette fonction affiche un
écran donnant des détails sur
I'activité courante du boitier
d’acquisition sélectionné.
Seuls les boitiers couramment
actifs seront affichés.

541 Statut des données non ventilées sur les boitiers d'acquisition
Sélectionnez les boitiers d"acquizition auxquels demander le statut

v Mom
O # Pc2

ol s e D

Cochez la case pour le boitier
que vous souhaitez interroger
puis cliquez sur Demander le
statut. L'activité courante du
boitier sera affichée dans la
section inférieure de I'écran.

Demander le statut
(* Détail par boftier d'acquizition " Waleurs globales

W PC5 hors affranchizzement - hors ventilation

Cliquez sur le bouton
Imprimer pour imprimer
l'information au moyen
d’un dialogue d’'impression
Windows standard.

Ayant terminé, cliquez sur le
bouton Fermer.

| rprirmer Fermer

a suivre...




Statut (suite)

Statut de base de données
Cette fonction affiche un
écran donnant les détails sur
I'état courant de la base de
données. Par défaut, fournit
toute l'information logique et
physique de I'ensemble des
bases de données du serveur.

Si I'on veut affiner I'information
affichée, il faudra recourir aux
menus déroulants permettant
de sélectionner le type de
données et le type de base de
base de données a afficher.

Cliquez sur le bouton Afficher
pour afficher la nouvelle
information.

Un clic sur le bouton Imprimer
permet d’'imprimer I'information
au moyen d’un dialogue
d’impression Windows
standard.

Ayant terminé, cliquez sur le
bouton Fermer.

il Statut des bases de données

Afficher |T|:|utes informationz > | concemant Toutez bazesz de données
@ Informations physiquese™ Basze de travail ”
- Type de basze de geffces QDB S e veur
Fichier pup®ipal de données -swProgram Files\Mic...\MNTRANS . .mdf
T aillz®hzique 71amMb
allle phyzique masinugg Mo limitée
Indice de crgieeCe 1024 KB
og des transactions C:\Program Files...\MNTRANS_log.LDF
T aille phyzique 12.31 Wb
T aille phyzique masximum 2048 Gb
Fatio T aille/b aximum Qi
- |ndice de croizzance 10%
@ Informations physiques - Baze de conzohdation
- Type de baze de données ODBC SOL Serveur
Fichier pnincipal de données C:%\Program Filezs\Micr.__.A\AMNCOMWS _mdf
T allle phyzique 318 Mb
T aille phyzique maxinum MHan liritée
Indice de croiszance 1024 KB
Fichier log des transactions C:%Program Files\_. \AMMNCONS_log.LDF
T aille phyzique BE0 KR
T aille phyzique maxinum 20438 b
Ratio T aillet axirmum i
- Indice de croiszance 10%
@ Informations physiques - Base archivage
Type de baze de données QDBC SOL Serveur "
Imprirmer |
Eermer




Transfert d’'un compte d’attente

Permet
d’affecter
correctement,

a un compte
permanent, les
transactions
contenues dans
un compte
temporaire.

Un clic sur
cette option fait
apparaitre cet
écran :

= Transfert d'un compte d'attanta

Compte d'attente

e R atiente

\LaPoste - Paris " Primaire { Secondaire ©* Libellé

Transférer

ﬁ Sociétés & Comptesz [Baze de travail]

+-[1] Test
@M LaPoste - Paris

+-[I] LaPoste - Marseille
+-[11] Air France

Fermer

La section Compte d’attente affiche toutes transactions temporairement affectées a un compte d’attente.
La section Compte permanent affiche les clients et comptes valides dans le systéme.

a suivre...




Transfert d’un compte d’attente (suite)

En cliquant une
fois, sélectionnez
le compte
d’attente qui
contient les
transactions a
transférer.

= Transfert d'un compte d'attente

Compte d'attente

'2] Comptes d'attente

Sélectionnez

le compte
destinataire
dans le panneau
Compte
permanent.

Si nécessaire,
naviguez dans
la hiérarchie des
clients/comptes
pour trouver le
compte requis.

v \__/
Compte permanent

ﬂ|2 \LaPoste - Paris " Primaire { Secondaire ¢ Libellé
ﬁ] Sociétés & Comptesz [Baze de travail]

+-[] Test
M} LaPoste - Paris]

+-[1] LaPoste - Marseille
+-[] Air France

Cliquez sur

le bouton
Transférer pour
exécuter le
transfert.

Les boutons

ﬂetm

permettent de modifier un client, un compte, un sous-compte ou un sous-sous-compte dans la section Compte permanent de
I'écran.

Fermer

‘ a suivre...
RS I



Transfert d’un compte d’attente (suite)

L'écran de confirmation suivant apparait :

La section Ré-imputation d’un compte permanent
affiche les détails du compte d’attente originaire et du
compte permanent destinataire.

Les cases a cocher Options pour la ré-imputation ont
les fonctions suivantes :

Reporter également les informations du compte
(codellibellé)

Si on coche cette case, le libellé du compte d’attente
écrasera automatiquement le libellé du compte permanent
destinataire du transfert. Cette possibilité peut étre utile
dans le cas ou un compte nouveau a été créé dans
Paragon en vue de remplacer un compte existant.

Supprimer I’ancien compte apreés la ré-imputation

Si on coche cette case, le compte d’attente sera
automatiquement supprimé apres le transfert. Ce réglage
est celui qui se recommande si I'on veut uniquement
ré-imputer des transactions non encore affectées a des
comptes.

Ré-imputer également les comptes dépendants

~ D& imputation d'un compte

Ré imputation d'un compte permanent

Wous aver demandé de ré imputer

le compte | 20002

|<new account:

SUF

le compte |20003

&t France

Options pour la ré imputation

I Beporter également les informations du compte [code/libells)

Iv Suppnmer 'ancien compte apres |a 1€ imputabiore

=

Attention

Apres avoir chiqué sur "alider” la ré imputation ne pourra pluzs etre
annulée a mains d'effectuer une ré imputation ranzaction par
franzactan.

"
@ Eermer

Cette option permet également les transferts de sous-comptes ou sous-sous-comptes liés au compte d’attente.

On ne peut sélectionner qu’une seule de ces options a la fois.

Cliquez sur le bouton Valider pour achever le transfert.

Un écran de confirmation apparait — cliquez sur OK.




Envoi de messages aux boitiers d’acquisition

Cette fonction permet d’envoyer
un message textuel a tous boitiers
d’acquisition actifs sur le réseau

Entrez le message a envoyer

& Envoi d’'un message sur les postes Meternet

MeterNet (y compris tous postes
de visualisation couverts par une
licence). Cette fonction en temps réel
suppose que le boitier destinataire

est connecté a MeterNet.

Please log out of Metermet at 4:30pm

Sélectionnez les boitiers d acquisition auxquels envoyer ce message

Le panneau supérieur de I'écran
permet de taper le message voulu.

La section centrale permet de
sélectionner le boitier destinataire.

Un clic sur le bouton Envoyer ce
message au bas de I'écran provoque
I'envoi du message aux boitiers
sélectionnés.

Envoyez ce meszage

Une confirmation s’affiche a I'écran £ MeterMet - Admin Module

— cliquez sur OK.

Cliquez sur Fermer pour quitter cette
fonction.

Fermner

Message du poste PC5 a 12:34:59

Please log out of Meternet at 4:30pm




Le menu d’Aide

<

| Moir le fichier Log

; ; . : Module Adminigtration |
Woir les licences installées ;

Documentation

Aide | Menu précédent ||

Yarsion

Documentation

| Raccourcis >

On accéde au menu d’Aide en cliquant sur Aide dans le menu principal.

Il donne accés aux options suivantes :

Version

Documentation

Voir le fichier Log

Cette option affiche I'information sur la version MeterNet utilisée.

L’illustration du menu
contient des liens directs.
Cliquez sur I'un
quelconque pour passer
directement a la section
pertinente.

Cette option lance Adobe Reader automatiquement et ouvre le présent document.

Cette option ouvre un fichier de journal utilisé par les techniciens Pitney Bowes.




Version

L'écran suivant apparait :

Yersion du logiciel et de ses composants

keteriet

Version 3.0

Wlindowes
Type de plate-forme Windows

Version du systeme 5.1.2600

Autres composants externes

Drriver BA00
Driver Paragon
Drriver Peza
Drriveer CAR

Drriver Balance Paragon ol Wair...

Attention: Ce logiciel doit etre utilizé conformément aus conditions
énoncées dans la hcence d'utilization. T oute reproduction ou =

utilization partielle ou tatale du logiciel, par quelque moyen que ce i susteme
zoit, ezt interdite. = 4

Cette option affiche I'information de la version du logiciel MeterNet. Prenez notre de cette information avant d’appeler

Pitney Bowes pour toute assistance téléphonique. En particulier, inscrivez tous les renseignements de la section MeterNet
de I'écran.




Documentation

Un clic sur cette option lance automatiquement Adobe Reader et ouvre le présent document.

Voir fichier Log

Cette option ouvre un fichier de journal utilisé par les techniciens de Pitney Bowes pour les aider dans le diagnostic de problémes
de systéme.




Annexe 1 — Application de répartitions des couts

Types de répartition

On peut appliquer les répartitions des codts suivantes chaque fois qu’on traite du courrier :

Répartition par compte
Quand une transaction contenant un compte affecté d’'un taux de répartition défini est recue par le PC héte, le montant de la
répartition est calculé a partir du type de répartition sélectionné.

Répartition par job
Quand une transaction contenant un job affecté d’'un taux de répartition défini est recue par le PC héte, le montant de la répartition
est calculé a partir du type de répartition sélectionné.

Répartition globale
Celle-ci est appliquée a tous les envois. Le montant de la répartition est calculé a partir du type de répartition sélectionné.

Répartition par poste de travail
Celle-ci est appliquée au niveau du PC-boitier de distribution lorsqu’on traite du courrier sur une machine a affranchir qui y est
connectée. Le montant de la répartition est calculé a partir du type de répartition sélectionné.

Répartition par catégorie
Celle-ci est appliquée lorsqu’on utilise une classe donnée pour traiter du courrier. On peut appliquer une répartition a des
catégories habituelles ou standard prédéfinies. Le montant de la répartition est calculé a partir du type de répartition sélectionné.

a suivre...
P :
T m '_W
|



On peu appliquer les types de répartition suivants :

. Montant global Un montant de répartition fixe est appliqué pour chaque lot ou série de pilis.
. Par pli Un montant de répartition fixe est appliqué pour chaque pli.
. Pourcentage Le montant de répartition appliqué est égal a un pourcentage donné du montant de base pour le lot

ou la transaction.

Il est également possible de combiner ces types de répartition. On peut par exemple appliquer une répartition a pourcentage et
une répartition par pli a un méme compte.

Nota : Les montants de répartition appliqués sont totalisés.



Application de répartitions a des comptes

Des répartitions sont appliquées a des comptes a 'aide du module Administration dans le PC hote de MeterNet. Il faut étre
administrateur pour exécuter cette opération. Quand on ajoute un montant de répartition au niveau d’'un compte, ce montant sera
appliqué chaque fois que du courrier sera traité en utilisant ce compte.

Pour appliquer des répartitions :

1. Sélectionnez Parameétres > Clients et comptes. L'écran Clients et comptes apparait.
. , o sl Compte - Répartition des couts

2. Cliquez sur le bouton Répartitions

au bas de I'écran, ce qui ouvre 'écran

Compte — Répartition des colts.

Comptes Répartition appliquée au compte sélectionng

Type de répartition
ﬁ]ﬁuciétés & Comptesz [Basze de travail] T R
T Test wpe de répartition
LaPoste - Paris Par pisce j
LaFPoste - Marzeille
LaPoste - Marseille
i France

3. Sélectionnez les ou les comptes
auxquels vous prévoyez d’appliquer la

Waleurs et unités de la répartition

répartiion. | .
M antant global Par piece 4
Pour sélectionner un compte, étendez L _ o01
. . .y e
la zone Client en utilisant la case ‘+’ et "
choisissez le compte requis. £ =
Dizposition

v Refacturable

Appliguer lez chaix de répartition |

Fermner

‘ a suivre...




4. Le ou les comptes ayant été sélectionnés, cliquez sur la fléche de
déroulement sous “Type de répartition” et sélectionnez la répartition a
appliquer.

e de répartition

Type de répartition

R épartition appliquée au compte sélectionng

Faz de répartition
baontant global
Far piece

Fourcentage + par tranzaction

Far piece + par tranzaction

5. Une fois que vous aurez sélectionné le type de répartition, cliquez sur la

zone appropriée dans la section “Valeur et unités de répartition” et saisissez la | TeParition appliquée au compte selectionns

valeur. Type de répartition

6. Pour afficher le montant de la répartition dans les rapports, cochez la case

Pourcentage + par piece v
€ Rl
Type de répartition

R

i

[v Refacturable

“Refacturable” dans la section “Disposition”. Par piscs

7. Cela fait, cliquez sur le bouton Appliquer les choix de répartition, cliquez il shures €90 Keli

sur Valider, puis cliquez sur le bouton Fermer au bas de I'écran. _
Montant global Far piece
| |mE
Unité
£ =

Appliquer lez choix de répartition |
izposition

Fermer |



Application de répartitions a des jobs

L'application de répartitions a des jobs se fait au niveau de I'ordinateur héte de MeterNet en utilisant le module Administration. II
faut étre gestionnaire pour exécuter cette opération.

Pour appliquer des répartitions :

1. Sélectionnez Parameétres > Jobs.

L’écran Jobs apparaTt. & Jobs - Répartition des couts

1 | Sélection persistante

2. Cliquez sur le bouton Répartitions au Liste des jobs

bas de I'écran.

3. Cliquez sur le job auquel vous
voulez appliquer une répartition pour le
sélectionner.

4. Cliquez sur Pas de répartition dans
la colonne “Type de répartition” et
sélectionnez le type de répartition sur le
menu déroulant.

5. Ayant sélectionné le type de
répartition, cliquez sur la zone de valeur
appropriée pour cette répartition, puis
entrez le montant ou le pourcentage de
répartition.

6. Pour afficher le montant de répartition

,a 1-TestJob
= 2 - Special Jobs

|T_I,Jpe de répartition | Montant global | Par piece | Unité % | Refacturable
Faz de répartition ;I

Pasz rtiticn

tontant global

Par piece

x

Pourcentage + par transaction

Par piece + par trangaction

Pourcentage + par piece

Pourcentage + par rangaction + par piece

sur les rapports, veuillez a cocher la case I

Imprirmer m Fermer

Refacturable.

7. Cela fait, cliquez sur le bouton Valider.




L'application de répartitions globales se fait au niveau de I'ordinateur héte du MeterNet en utilisant le module Administration. Il faut

étre gestionnaire pour exécuter cette opération.
Pour appliquer une répartition globale.

1. Sous “Paramétres de répartitions

gIobaIeS” sélectionnez Parameétres > El Parameétrage des répartitions des couts

Configuration > Répartitions globales.

2. Cliquez sur Pas de répartition dans
la colonne “Type de répartition” et
sélectionnez la répartition sur le menu
déroulant.

3. Ayant sélectionné le type de
répartition, cliquez sur la zone de valeur
appropriée pour cette répartition et
entrez le montant ou le pourcentage de
répartition.

4. Pour afficher le montant de répartition

Parametres des répartitions - poste de travail

Fiépartitions de poste de travail Type de répartition Montant global | Par piece | Unité % | Refacturable
W FRépartitions de poste de travail  |EEEEENE T £ O
Parametres des répartitions globales

R épartitions globales Type de répartition Montant global|  Par piece | Unité % | Refacturable
W Répartitions globales | Pas de répartition ﬂ £ O

Faz de répartition

Montant global

Par piece

4

Pourcentage + par tranzaction

Par pigce + par ransaction

Pourcentage + par piece

Pourcentage + par tranzaction + par piece

globale sur les rapports, veuillez a cocher

la case Refacturable.
5. Cela fait, cliquez sur le bouton Valider.
NOTA: On peut également appliquer des répartitions aux postes de travail. Suivez les étapes 2 a 4 ci-dessus pour

les “Paramétres des répartitions de poste de travail”. Pour ajouter des répartitions de poste de travail au niveau
d’un boitier d’acquisition, voir Application de répartitions au boitier d’acquisition a la page suivante.




Application de répartitions au niveau du boitier d’acquisition

Quand on traite du courrier sur une téte d’affranchissement ou un systéme de traitement du courrier, on peut appliquer une
répartition a la transaction au niveau du boitier d’acquisition auquel la téte/le systéme est relié. Cette répartition est désignée

répartition de poste de travail.

Une répartition de poste de travail peut également étre appliquée lors de I'exécution de transactions manuelles.

Si une répartition a été précédemment prévue par un gestionnaire dans la configuration des répartitions globales, la valeur

désormais introduite 'emportera sur la valeur de répartition qui a été prédéfinie.

Des répartitions peuvent étre -
. , . P ] ; : iti
appllquees au niveau du boitier par un | Parameétrage des répartitions des couts

opérateur ou un gestionnaire.

[] 20003 - Air France Par piece
@ Répartitions globales FPaz de répartition

1. Pour appliquer une répartition de
poste de travail, il faut se trouver sur
I'écran de traitement de courrier ou de
saisie manuelle.

Répartitions Type de répartition tontant global | Par piece | Unité 4 Refacturable

003 £
£ O

@ Répartitions de poste de travail Paz de répartition ﬂ

Répartitionz de poste de travail Type de répartition Tarif fiwe| Par piece | Unité z Réimp.

£ O

2. Cliquez sur le bouton Répartitions
au bas de I'écran de traitement de
courrier ou de saisie manuelle.

Cela ouvre 'écran des paramétres
de répartition.

Pasz de répartition

tontant global

Par piece

k4

Pourcentage + par tranzaction

Par piece + par tranzaction

Pourcentage + par piece

Pourcentage + par transaction + par pisce

W alider Fermner

a suivre...




Applications de répartitions au niveau du boitier d’acquisition (suite)

3. La zone supérieure de I'écran
Paramétres des répartitions affiche
les répartitions globales appliquées.
Aucune de ces répartitions ne peut étre
modifiée sur cet écran.

& Parametrage des répartitions des couts

Répartitions
[=] 20003 - Air France
@ Répartitions globales

Type de répartition

tontant glabal | Par piece | Unité Refacturable
003 €

£ O

Paz de répartition

4. Pour appliquer une répartition de
p(_)Ste de travall é Cet;te tra_n_saCtlon’ Reépartitions de poste de travail Type de répartition Tarif fiwe | Par piece | Unité 4 Réimp.
CllqueZ sur Pas de repartltlon danS F @ Répartitions de poste de travail Pas de répartition ﬂ £ O

la colonne “Type de répartition” et ‘as de répartition
sélectionnez la répartition voulue sur le oo el
menu déroulant.

-4

Pourcentage + par transaction

Par piece + par trangaction

Pourcentage + par piece

Pourcentage + par rangaction + par piece

5. Ayant sélectionné le type de
répartition, cliquez sur la zone de valeur
appropriée pour cette répartition et
saisissez le montant ou le pourcentage
de répartition.

6. Pour afficher le montant de la
répartition de poste de travail sur

les rapports, veillez a cocher la case @ Fom—

Refacturable. ~—

7. Cliquez sur Valider lorsque cela est fait.




Annexe 2 — Emploi de Data Views

Introduction

Dans MeterNet XE version 3.0, onze Data Views SQL sont prévues pour permettre I'importation de données dans d’autres
systémes (MS Excel, MS Access, rapports Crystal, etc.), en utilisant un logiciel conforme a ODBC, en vue de I'analyse ultérieure
de ces données et la génération de rapports.

Les 11 Data Views sont disponibles pour chacune des 3 bases de données gérées par MeterNet 3.0 :
Base de travail (MNTRANS)
Base d’archivage (MNSAVE)
Base de consolidation (MNCONS)
Utilisez un accés conforme a ODBC pour accéder au serveur des bases de données en vous signant comme suit :
Nom d’utilisateur : Reportviewsuser

Mot de passe : Reportviewuserpwd1

Les Data Views disponibles sont :

vwAccountList vwAdminOperatordata
vwBatchdata vwAdminJobdata
vwTransactiondata vwPostalCarrier
vwTransactionMailPiecedata vwPostalClass
vwTransactionFeesdata vwPostalFe

vwAccountingPeriod




Emploi des Data Views — un exemple

Cet exemple illustre la maniére d’envoyer des données transactionnelles de la base de travail vers Excel 2003.

a. Ouvrez MS Excel et commencez une nouvelle fiche de calcul.

b. Sur le menu Données, amenez le curseur sur Importer données externes, puis cliquez sur Importer données.

c. Dans la boite de dialogue Sélectionner 21|
source de données, cliquez sur le bouton lookin: [ My Dats sources | @-3 @ X i - Toos~
Nouvelle source. ———

My Recent 2 M3M MoneyCentral Investor Currency Rates

Documents

@ Mal MoneyCentral Investor Major Indicies
% Mal MoneyCentral Investor Skock Quokes

My Diocurnents

=

My Compuker

-

- File name: - Mew Source (0]
it Source... Open
My Mebwiork I J |

Places Files of bype: |g|| Diata Sources j Cancel I
&)

p a suivre...
£ ’_ i



d. Dans I’Assistant Connexion de Données, choisissez Serveur X

SQL Microsoft, et cliquez sur Suivant. Welcome to the Data Connection Wizard
This wizard will help wou connect ko a remote data source,

w'hat kind of data source do wou want to connect to?

; i

Microsoft SOL Server OLAP Services
CDEC DSM

Oracle

Ckherfadvanced

[

Cancel | < Back I Mexk = I Fimish |
e. Dans la boite Connecter au serveur de base de données,

choisissez le nom du serveur (MDS-1) et tapez le nom d’utilisateur

“‘Reportviewsuser” puis cliquez sur Suivant. Connect to Database Server
Enter the infarmation reguired to connect ko the database server,

1, Server name: IMDS-I

2, Log on credentials

" Use Windows Authentication
%' Lse the Following User Name and Password

Uszer Marme: IRepDrtviewsuser

1
Passwaord: |

Cancel < Back I Mexk = I Fimish




Data Connection Wizard
f. Dans la boite Sélectionner Base,de données et Table, choisisSez  cyjact Database and Table
MNTRANS comme base de données. Select the Database and Table/Cube which contains the data vou want,
Cochez la case connecter a une table spécifique et spécifiez la
table vw_Transactiondata.

lect the database that contains the data wou want:
|rtiTRANS -

[ Connect ko a specific kable:

Mame | Ownerl Descriptiun| Mcu:lifiedl Created | Tﬂ
g. Cliquez sur Suivant pour acceptez votre choix. B vw BatchData dbo 10/2(2008 2:42:28 PM Y
wi_PostalZarrier dbo 100212005 2:42:28 PM %
wi_PostalClass dbo 10J212008 2:42:28 PM 4
4 v _PostalFees dbo 100212003 Z:42:28 PM 4
wiy_Transactiondata dbo 10/2/2008 2:42:28 PM %
win_TransactionFeesdata dbio 10/2/2008 2:42:28 PM Y
wiw_TransactionMailPiecedata  dbo 10/2/2008 2:42:28 PM W
1| | 3
Cancel | « Back I Mext = I Finish |
h. Tapez un nom de fichier, par exemple MeterNet MNTRANS i

Data, et cochez la case enregistrer le mot de passe dans le B -

fichier.

Save Data Connection File and Fnish

Enter a name and description for your new Data Connection File, and press Finish to
save,

ile Mame:
[Meternet MNTRANS Data

i. Cliquez sur Finir.

Browse, ..

W Save password in file

Descripkion:

(To help others understand what wour data conneckion painks ko)

Search Keywords:

Cancel = Back fiExk = | Einish |




j- Ouvrez directement la nouvelle source
de données MeterNet MNTRANS Data

. g _ Look in: I My Data Sources
(ou suivez les étapes a et b ci-dessus pour\ :
Meternet MHTRAMS Data

sélectionner le fichier). Cliquez sur Ouvrir.

k. Cliquez sur OK dans la boite Importer
données pour ajouter les données a la fiche
de calcul existante.

Select Data Source

j & - R Q}{.uﬁvmulﬁ*

2l x|

My Recent
Dacuments

File name:

Meternet MNTRAMNS Daka

MNew Source, .. |
My Mebwork,

Open

Places Files of tvpe:

&l Daka Sources j

Cancel I
7

Import Daka

Where do you want o put the data?
{*' Exisking worksheet:

Esast &9
i~ Mew worksheet

x

CIE ’

Zancel |

)

id| Create a PivotTable report. ..

Properties. .. FParameters, ..

Edit Query. ..




Les données sont maintenant transférées dans Excel.

E1 Microsoft Excel - trans.xls

@ File Edit “iew Insert Format Tools Data  windms  Help ;lilﬂ
= = AR <t e . & = A &) 2| il 4% 1o - [Z) | MioosoftSanssef - 85 - B I U EEE Y
Ha9 -] =1
A B C D E F G H | J K L i M 0 P Q0
1 |Batch Tranz. ‘Weight B. MN®de zére N* Postal B.A. C. Pozte de Traval M. Poste de Traval Enveloppe Utlizateur Date postale Mombre Pesée Total pezée Unité poid: Baze Optic—
2
3 1 1 1 3 3 PC2 1 1 Multifarmat | a 16/02/2010 4000 10,000 400000 g 135 0
4 1 1 1 EBRRO0OSE 5550096 Q0000071 - - T 16/02/2010 1 10,00 10,00 g 025 0
o] 2 2 1 5550096 5550036 PC2 1 1/ Multiformat | a 16/02/2000 1 500 5,00 g 036 0
B 2 2 2 BRAO09E BARA0096 PC2 1 1/ Multiformat | a 16/02/2010 1/ 500 5,00 g 036 0
7 2 2 3 EBRRO0OSE BAA0096 PC2 1 1/ Multifarmat | a 16/02/2010 1 &.00 500 g 036 0
a 2 2 4 BRRO0OSE 5550036 PC2 1 1/ Multiformat | a 16/02/2000 1 500 5,00 g 036 0
9 2 2 h  BRA009E BARA0096 PC2 1 1/ Multiformat | a 16/02/2010 1/ E.00 E.00 g 036 0
10 2 2 B BBRO09E 5550096 PC2 1 1/ Multiformat | a 1640252000 1 E.00 .00 g 036 0
11 2 2 7 BBRO09E 5550036 PC2 1 1 Multifarmat & 16/02/2000 2 B.0O0 12,00 g 036 0
12 2 2 8 BRA009E BARA0096 PC2 1 1/ Multiformat | a 16/02/2010 20 7.00 14,00 g 036 0
13 2 2 9 BRRO0SE 5550096 PC2 1 1/ Multiformat | a 1640252000 1 700 7.0 g/ 0,36
14 2 2 10 5550096 5550036 PC2 1 1 Multifarmat & 16/02/2000 1 700 700 g 036
15 2 2 11 BRAO09E BRA0096 PC2 1 1/ Multiformat | a 16/02/2010 1 7.00 .00 g 036
16 2 2 12 BBBO09E 5550096 PC2 1 1/ Multiformat | a 1640252000 1 700 7.0 g/ 0,36
17 2 2 13 BBBO09E 5550036 PC2 1 1 Multifarmat & 16/02/2000 1 700 700 g 036
18 3 3 1 BRA009E BARA0096 PC2 1 1/ Multiformat | a 16/02/2010 1 2400 24,00 g 5.5
149 3 3 2 BBRO09E 5550096 PC2 1 1/ Multiformat | a 1640252000 1 2500 25,00 g/ 5.65
20 3 3 3 BBRO09E 5550036 PC2 1 1 Multifarmat & 16/02/2000 1 30,00 30,00 g 5.E5
21 3 3 4 BRAO09E BARA0096 PC2 1 1/ Multiformat | a 16/02/2010 1 2200 22,00 g 5.5
22 3 3 5 BBRO0SE 5550096 PC2 1 1/ Multiformat | a 1640252000 1 2200 22,00 g/ 5.65
23 3 3 B BBRO09E 5550036 PC2 1 1 Multifarmat & 16/02/2000 1 2300 23.00 g 5.E5
24 3 3 7 BRA009E BARA0096 PC2 1 1/ Multiformat | a 16/02/2010 1 25,00 25,00 g 5.5
25 3 3 8 BBRO09SE 5550096 PC2 1 1/ Multiformat | a 1640252000 1 2500 25,00 g/ 5.65
2B 3 3 9 BBRO09SE 5550036 PC2 1 1 Multifarmat & 16/02/2000 1 2600 26.00 g 5.E5
27 3 3 10 BRAO09E BRA0096 PC2 1 1/ Multiformat | a 16/02/2010 1 26.00 26.00 g 5.5
28 3 3 11 BBBO09E 5550096 PC2 1 1/ Multiformat | a 1640252000 1 2600 26,00 g/ 5.65
29 3 3 12 BBBO09E 5550036 PC2 1 1 Multifarmat & 16/02/2000 1 2700 27.00 g 5.E5
30 3 3 13 BRAO09E BRA0096 PC2 1 1/ Multiformat | a 16/02/2010 1 2700 27.00 g 5.5
Gl 3 3 14 BBRO0SE 5550096 PC2 1 1/ Multiformat | a 1640252000 1 28.00 28,00 g/ 5.65
32 4 4 1 5550096 5550036 PC2 1 1 Multifarmat & 16/02/2000 1 24,00 24.00 g 5.E5
33 4 4 2 BRAO09E BARA0096 PC2 1 1/ Multiformat | a 16/02/2010 1 2500 25,00

4|4/ » M Sheetl

Ready

TR




La Connectivité LAN est une méthode alternative de connexion de systémes de traitement du courrier de série DM a MeterNet
sans devoir faire appel a des PC faisant office de boitiers d’acquisition locaux.

Chaque systéme de traitement du courrier est alors connecté directement au réseau local (LAN) de votre entreprise et envoie
des données MeterNet a un (ou plusieurs) hote(s) centralisé(s). Ce systéme reparti peut étre mis en place au travers de plusieurs
établissements. Un systéeme de traitement du courrier DM configuré de la sorte assume le réle d’'un poste de travail MeterNet.

L'emploi d’'un ordinateur héte central permet de centraliser la gestion des utilisateurs, comptes, jobs, répartitions etc. sur le réseau
entier des systémes de traitement du courrier. Il permet également de centraliser les activités de reporting et d’analyse.

Chaque site doit posséder au moins une licence client pour les activités locales de reporting et de maintenance de systéme.

Les systémes de traitement du courrier reliés par connectivité LAN peuvent étre intégrés dans une configuration MeterNet
existante (hors LAN).

En exploitation normale, il n’est pas nécessaire d’obtenir un accés a un PC validé par MeterNet. Toutes les fonctions d’exploitation
normales, y compris le traitement du courrier et les transactions hors affranchissements courants, sont exécutées a partir d’'un
systéme de traitement du courrier de série DM.

Chaque machine a affranchir de série DM est équipée d’un stick mémoire externe dédié a cette machine. Le stick mémoire
contient une information de traitement de courrier et de configuration MeterNet qui permet a la machine de continuer a servir
méme quand elle est hors ligne. Ce stick mémoire aura été monté par votre technicien lors de l'installation et doit rester connecté
a la machine en tout temps.



Le systéme de traitement du courrier DM étant ALLUME, vous étes invités & vous connecter au systéme.
Tapez votre nom d’utilisateur, puis sur Entrée, et ensuite votre mot de passe a 4 chiffres, puis sur Entrée.
L'écran de traitement du courrier apparait, vous permettant de traiter du courrier comme décrit plus loin.

Il est important de se rappeler des interventions suivantes a la fin de toute session de traitement de courrier:

1. Appuyez toujours sur la touche Finir le lot, ce qui envoie les données de transaction a I'ordinateur héte MeterNet.
2. Déconnectez le systeme de traitement du courrier en appuyant sur le bouton Verrouillage de la machine de
série DM.

Le choix du mode de traitement de courrier, de la classe de courrier et des autres options pour I'empreinte produite par la
machine, notamment la flamme, la date, etc. se fait de la maniére décrite dans la notice d’utilisation de votre systéme de
traitement du courrier.



Le compte peut étre sélectionné sur le panneau de commande de la machine de série DM ou en scannant un code barre, si le
scanneur optionnel de code barre est en usage dans votre systéme.

Scannez le code barre fourni pour sélectionner le compte pertinent automatiquement.

Sélectionnez la touche programmable a c6té de Compte.

Une liste de comptes pourrait apparaitre, si la configuration effectuée par votre gestionnaire le prévoit. Si le compte souhaité
figure sur la liste, sélectionnez-le en appuyant sur la touche programmable située a coté de la description du compte. Il est parfois
nécessaire de faire défiler la liste a I'aide de la touche page bas.

Si le compte ne figure pas sur la liste, on peut le sélectionner par son nom ou par son code, selon ce qui est requis. Appuyez sur
la touche vers la gauche pour basculer entre les deux modes de sélection.

Dans un cas comme dans l'autre, a mesure qu’on tape le nom ou le code, le systéeme propose des comptes correspondant le
mieux aux critéres saisis. Lorsque le compte voulu apparait sur I'écran, sélectionnez-le en appuyant sur la touche programmable
située a coté de sa description.



L'emploi des Jobs est optionnel.

Sur I'écran de traitement du courrier, appuyez sur la touche page bas.

Appuyez sur la touche programmable a cété de ID Job :

On peut accéder a deux types de job : ID Job 1 et ID Job 2. Les deux types de job sont enregistrés séparément dans le cadre de
la transaction. Une transaction peut ne pas posséder de ID de job, ou étre affectée a ID Job 1, ID Job 2 ou aux deux.

ID Job 1

Permet de sélectionner des jobs existants qui ont été créés au niveau systéme hoéte.

En sélectionnant ID Job 1, on peut taper le nom ou le code, suivi de Entrée. Alternativement, on peut sélectionner ID jobs les plus
récents pour afficher les jobs les plus réecemment utilisés.

ID Job 2

Permet la création et la sélection ad hoc de jobs qui ont été créés localement, au niveau du systéme de traitement du courrier.

En sélectionnant ID Job 2, on peut taper le nom ou le code, suivi de Entrée. Alternativement, on peut sélectionner ID jobs les plus
récents pour afficher les jobs les plus réecemment utilisés.

Pour créer un nouveau ID Job 2, il suffit de taper un nouveau nom ou code, suivi de Entrée.



L'emploi de répartitions des colts est optionnel.

Pour des précisions sur ce que sont les répartitions des colts et sur les différents types de répartition, suivez ce lien vers 'annexe
Répartitions.

A partir d’'un systéme local de traitement du courrier, on peut appliquer seulement des répartitions de poste de travail. Les
répartitions globales doivent étre configurées au niveau de I'ordinateur héte de la maniére décrite dans I'annexe de ce guide
consacrée aux repartitions des codts.

Sur I'écran de traitement du courrier, appuyez sur la touche page bas puis sélectionnez Répartition des colts. Il sera alors
possible d’ajouter un montant (ou une remise) de répartition selon les besoins.

Quand tous les réglages pour le traitement du courrier ont été effectués, le traitement du courrier pourra étre lancé en appuyant sur
le bouton Démarrage de la machine de série DM.

Traitez le courrier et, lorsque vous aurez fini, appuyez sur la touche Arrét de la machine de série DM.
Les données restantes ne seront envoyées au systeme MeterNet central qu’aprés que vous aurez appuyé sur la touche

“Finir le lot” ou que vous aurez fermé la session a I’aide de la touche “Verrouillage”. Idéalement, cela doit se faire a la fin de
chaque session de traitement du courrier.



Les transactions manuelles peuvent étre exécutées depuis le poste de travail local en connectivité LAN.
Les opérateurs, aussi bien que les superviseurs/gestionnaires, peuvent les exécuter.
Appuyez sur Options, puis page bas et sélectionnez Transactions manuelle.

Choisissez les options successives a touche programmable (compte, classe, montant d’affranchissement effectif, montant imputé,
décompte des plis, poids et ID de job). Entrez I'information que vous voulez inclure dans la transaction manuelle.

Si vous avez a saisir davantage de transactions manuelles, sélectionnez Créer une autre.

Ayant terminé, appuyez sur Entrée ou sur la fleche vers la droite pour enregistrer la transaction.



Le scanneur de code barre utilise le systéeme de code barre Code 39. Si aucun en-téte n’est utilisé, le code barre doit contenir au
moins deux caractéeres (sans compter les astérisques de début et de fin).

Appuyez sur Options, puis sur Configuration, puis sur page bas et sélectionnez Scanneur code barre.

Cette fonction définit le contenu par défaut que le systeme attend de voir inclus dans le code barre en cours de lecture si aucun
en-téte de code barre n’est présent.

Les options pour ce réglage sont nom de compte, code de compte, prédéfinition (le code barre comprend un nombre se rapportant
a une predéfinition configurée dans le systéme de traitement du courrier DM local), ID Job 1 et ID Job 2.

Les codes barre possédant une information d’en-téte en préfixe sont capables d’accélérer 'accés au systéme. L'en-téte peut étre
utilisé pour “dire” au systéme ce qui est contenu dans le code barre, par exemple un nom ou code de compte, etc.

Ces preéfixes doivent étre définis au niveau du poste de travail local afin de correspondre aux codes barre utilisés.
Utilisez les options a touche programmable pour configurer I'en-téte.
Taille de préfixe définit le nombre de caractere de I'en-téte (1 ou 2).

Chacune des autres options proposées permet de fixer les caractéres qui, lorsqu’ils seront insérés dans I'en-téte, diront au systeme
quelle information est contenue dans le code barre.

Par exemple les caractéres C* pourraient dire au systéeme que l'information consécutive est un nom de Compte.



Cette option de configuration s’utilise si on veut combiner des scans multiples de code barre en un seul code barre.

Par exemple, un scanneur de code barre typique n’acceptera que 30 caractéres au maximum. Si on veut scanner un nom de compte
contenant plus de 30 caractéres, disons 50 caractéres, on ajoute un “caractére de jonction” a la fin des 30 premiers caractéres. Ces
premiers 30 caractéres, assortis du caractére terminal de jonction, seront placés sur la premiéere ligne et les 20 caractéres suivants
seront placés sur la deuxiéme ligne. Quand on scanne ces deux lignes de code barre, le systéeme les combine en une seule valeur de
code barre représentant un compte.

Une liste des options possibles de caracteres de jonction est affichée. Sélectionnez le caractére a utiliser pour joindre des valeurs de
code barre (le caractére de jonction par défaut est +).

Voici un exemple dans lequel le symbole + constitue le caractére de jonction.

* SCANNERTEST+ %
*BARCODE+ %
* ACCOUNT =%

Quand on scanne ces trois codes barre, le systeme les combine en une seule valeur de code barre.



Votre systeme peut étre configuré de maniére a ce que, aprés avoir scanné une valeur de code barre et I'avoir affichée sur I'écran,
il N’exige pas de vous que vous appuyiez sur Entrée pour accepter cette valeur.

Cela peut se faire si on veut accélérer les opérations par code barre. L'information du code barre scanné est présentée sur
I'affichage.

Par défaut, le systéme ne saisira pas automatiquement la valeur dés qu’il aura scanné le code barre. Autrement dit, la saisie
automatique est mise sur OFF.



Comptes DM par défaut

Les systémes tournant dans une configuration LAN possédent une fonction supplémentaire dans le module Administration, sous

Paramétres > Clients et comptes. |
Comptes Dk par défaut

Beépartition des couts | Sélection et b

apparait au bas de la page.

Un nouveau bouton, intitulé Comptes DM par défaut, o | 7| =
Exparter et Imparter Irnprirmer Eermer

Un clic sur ce bouton permet de définir la liste de
comptes qui sera visible par défaut sur chaque machine de série DM.

Le panneau de gauche énumeére les comptes disponibles dans le systéme. Le panneau de droite énumére les comptes qui
apparaitront sur la liste de comptes DM affichés par défaut.

Sélectionnez le ou les comptes — =
que vous voulez rendre disponibles —
et utilisez les boutons a fleche Sélectionner des comptes q':k» Comptes des systemes Db par défaut

| SOCIERE Compte | Sous Co.|Sous sous Cc

w0

P

pour déplacer les sélections d’'un :
i\ Sociétés k Comptes [Baze de travail)

panneau a l'autre.

LaPoste.. LaPoste..
LaPoste - Paris LaPoste.. <new ac.

NOTA : Cette liste ne limite pas {[] LaPoste - Marseille Air Frar.. Air Fran..
I'accés aux comptes depuis le 5 | GElEres
systéme DM. Elle a uniquement
pour but de faciliter la sélection
initiale des comptes. Lorsque le
systéme de traitement du courrier
DM est utilisé, il “apprend” les
comptes qui ont été sélectionnés et
peuple automatiquement la liste de
comptes afin d’aider I'opérateur a faire une sélection de comptes plus efficace.

alolo|o




Les systémes hétes possedent une fonction optionnelle supplémentaire dans le module Administration. Elle prend la forme d’un
onglet supplémentaire, Alertes, sous Paramétres > Configuration > Environnement>Logiciel.

Cette fonction notifie 'opérateur de la survenue d’un probléme empéchant I'envoi, au serveur SQL principal, de données de plis
traités par une machine DM connectée au LAN.

Elle est configurée via I'écran ci-dessous.

B | ngiciel

Options d'alerte - systeme postal DM

Communications et apérations DM

v Surveillance et alerte - communications et opérations D

Délai d'inactivité des communications [zec.] |1 al

v Alerte sonore et alerte textuelle

NOTA : Si les alarmes DM ne sont pas activées, ne faites PAS tourner un économiseur d’écran sur 'ordinateur héte.



Alertes DM au niveau de I’héte (suite)

Les alertes persisteront jusqu’a ce qu’elles soient levées. Voici les messages d’alerte qui peuvent étre générés, et leurs causes :

DM Communications Alarm r>__<|

Mailing Machine 5523053 is not
communicating with the host.

Lo |

L'ordinateur d’origine des transactions est fermé/La
machine a affranchir DM est éteinte.

DM Communications Alarm E|

Cannot Validate Some Transactions for
Mailing Machine 55500989.

Lo |

Un compte a été supprimé pendant qu’un lot était
traité sur ce compte. L’alerte est générée aprés qu’on
aura appuyé sur Fin de Lot et indique un probléme de
validation. La transaction devra étre ré-imputée.

DM Communications Alarm E'

The DM Communications Monitor File Is Mot
Being Written

Lo ]

L'ordinateur d’origine des transactions est fermé/La
machine a affranchir DM est éteinte.

DM Communications Alarm E'

The Host has lost its connection to the
database. DM Mailing Machines transactions
are being queued.

Lo ]

Le serveur SQL n’est pas disponible ou mis hors
service.




Résolution de transactions non vérifiées

Toute transaction créée sur un systéme de traitement du courrier DM qui ne peut étre vérifiée provoquera une erreur “Impossible
de valider certaines transactions...” comme indiqué a la page précédente. Cette transaction non vérifiée devra étre résolue par un

superviseur/gestionnaire.

Quand le module Administration du MeterNet est relancé, une nouvelle icbne de “Tache d’administration a réaliser”, ayant la forme

d’'une loupe, apparaitra.

ation a réaliser

Pour corriger ce probléme, cliquez sur I'icbne ou sélectionnez Transactions, puis Résoudre transactions non vérifiées dans le

module Administration de MeterNet.

* Transactions non vérifiges
1 Batch non vérifié

I tilis:atewr |Job | Compte

- |t atewr

La section supérieure de I'écran affiche les lots non vérifiés, les zones rouges indiquant I'information manquante, par exemple

compte, job et/ou utilisateur. Surlignez le lot que vous souhaitez résoudre.

a suivre...




Résolution de transactions non vérifiées (suite)

Quand un lot est surligné, la partie inférieure de I'écran affiche les transactions au sein de ce lot. La aussi, tout probléme est

surligné en rouge.

T L

— Trangactions non vérifigées

Ropal Mail

La partie centrale de I'écran permet d’effectuer les corrections aux problémes de lot associés a un compte, un job et/ou un
utilisateur. Surlignez le compte ou sous-compte a imputer, et/ou sélectionnez les détails d’utilisateur/job sur les menus déroulants.
Cliquez sur le bouton Appliquer les changements a la sélection pour corriger le lot non vérifié.

2

'ﬁ] Sociétés & Comptes [Basé
El LaPoste

La Poste M arseille

[Z] LaPoste Paris

{Z] LaPoste Lyon

..[Z] La Poste Basel

Itilizateur

Appliquer les changements a la seléction |

a suivre...




Résolution de transactions non vérifiées (suite)

Si des problémes surgissent au niveau des critéres de niveau de transaction (systéme postal, transporteur ou classe), surlignez la
transaction en cause et corrigez le probléme en utilisant les menus déroulants. Cliquez sur le bouton Appliquer les changements
a la sélection dans cette section de I'écran pour corriger la transaction non vérifiée.

7T L ]
— Tranzactions non vérfiges \

1510/2009 10002 \ |F:r:|_-|,-'al Mail 135t Class Letter

Syzteme postal - Clazze |

LA . R P
I ok Transporteur | - Appliguer les changements ala sélection TN

Quand toutes les corrections auront été effectuées, cliquez sur le bouton Valider. MeterNet retraitera les transactions et confirmera
que le processus a été mené a bien.




Le systeme de traitement du courrier DM doit étre paramétré de maniére a pouvoir accéder a son ordinateur héte lorsqu’il tourne
en mode connectivité LAN.

Cela ne peut se faire que par un superviseur/gestionnaire.
Appuyez sur Options, puis sur Configuration puis sur Configuration gestion comptable. Appuyez sur la touche page bas et

sélectionnez Configuration de I’héte.

Sélectionnez la touche programmable a cété de cette option. Appuyez sur la touche C (Effacer) pour effacer I'entrée. Tapez
'adresse IP de I'héte pour votre systéme, laquelle vous aura été fournie par votre technicien Pithey Bowes ou administrateur de
systéme.

Sélectionnez la touche programmable a cété de cette option. Appuyez sur la touche C (Effacer) pour effacer I'entrée. Tapez le
numeéro de port utilisé dans votre systéme. Il s’agit du port 6145 en standard et on ne doit normalement pas le changer.

Cet intervalle est mis a 30 secondes en standard et ne doit normalement pas étre modifié.



Annexe 4 — Balance MP33

Introduction

La balance externe MP33 peut étre utilisée dans certaines installations MeterNet dans lesquelles des machines a affranchir B900
sont déployées.

Spécifications de pesée

0-3kg x 0,001 kg
3-15kg x 0,005kg

Mise a zéro de la balance

La MP33 peut étre mise a zéro soit a partir de I'écran d’affranchissement de la B90O0, soit a partir de I'afficheur a distance qui
y est relié.

Sur I'afficheur a distance, il suffit d’appuyer sur le bouton de mise a zéro comme illustré ci-dessous pour mettre le poids a zéro.




Mise du plateau a I’horizontale

La MP33 est munie de quatre pieds réglables ainsi que d’'un niveau a bulle sur le c6té droit. Pour effectuer des pesées exactes, la
MP33 doit étre stable et horizontale.

Réglez les pieds afin de centrer la bulle. Assurez-vous que la MP33 est stable et ne bouge pas sur ses pieds.

Il est conseillé de vérifier le niveau périodiquement et de le corriger si nécessaire.




